Regulamin Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020

§1
Postanowienia ogolne
1.  Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,
zwany dalej ,Komitetem" zostat powotany na mocy Uchwaty nr 336/15 Zarzadu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, zwanego dalej Zarzadem z dnia 16 marca 2015 roku.
2. Komitet jest powotany na okres realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopolskiego 2014-2020, zwanego dalej RPO WZ.

3. Regulamin zostat przyjety na pierwszym posiedzeniu Komitetu w dniu 27 marca 2015 r. uchwata nr 1/15.

§2
Sktad i zasady uczestnictwa w pracach Komitetu

1. Komitet zapewnia realizacje zasady partnerstwa, o ktérej mowa w art. 5 rozporzadzenia ogoélnego’, dazac
do zrownowazenia udziatu trzech stron reprezentowanych w KM: strony rzadowej, samorzadowej i
partneréow spoza administracji oraz promuje rownos¢ szans kobiet i mezczyzn oraz réwnos¢ szans i
niedyskryminacje, o ktorej mowa w art. 7 rozporzadzenia ogélnego.

2. Sktad Komitetu przewiduje, iz co najmniej jedna trzecia cztonkéw stanowia tacznie przedstawiciele
organizacji zwiagzkowych i organizacji pracodawcow, izb gospodarczych oraz organizacji pozarzadowych i
srodowiska naukowego, zgodnie z przepisem art. 14 ust. 6 UstawyZ.

3. W sktadzie Komitetu wyrdznia sie:

a) przewodniczacego Komitetu;
b) zastepce przewodniczacego Komitetu;
c) cztonka Komitetu;
d) zastepce cztonka Komitetu;
oraz
e) obserwatora Komitetu;
f) przedstawiciela Komisji Europejskiej.

4. Tryb wyboru cztonkow Komitetu okresla uchwata nr 1730/14 Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 1 pazdziernika 2014 r. z p6zn. zm.

5. Cztonkow Komitetu powotuje Zarzad w drodze uchwaty, na podstawie wcze$niej uchwalonego Trybu
wyboru cztonkdw Komitetu, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej.

6. Przewodniczacym Komitetu jest Marszatek Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, bedacy cztonkiem
Komitetu

' Rozporzadzenia PE i Rady UE nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006

2 Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
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Funkcje zastepcy Przewodniczacego petni przedstawiciel Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, zwanej dalej IZ RPO WZ, bedacy cztonkiem
Komitetu.

Przewodniczacy Komitetu prowadzi obrady, z zastrzezeniem, iz w sytuacji gdy ani on ani jego zastepca nie
moga prowadzi¢ obrad, moze on powierzy¢ prowadzenie obrad innej osobie uczestniczacej w obradach
pod warunkiem, ze ta osoba posiada prawo do gtosowania w Komitecie.

Powierzenie przez Przewodniczacego Komitetu prowadzenia obrad Komitetu moze nastapi¢ wytacznie w
drodze pisemnego upowaznienia.

W posiedzeniach Komitetu uczestnicza cztonkowie Komitetu lub ich zastepcy, obserwatorzy,
przedstawiciele KE oraz na pisemne zaproszenie Przewodniczacego, eksperci i przedstawiciele innych
instytucji.

Cztonek Komitetu reprezentuje w trakcie obrad podmiot, przez ktory zostat wydelegowany, zwany dalej
,podmiotem delegujacym” lub dany rodzaj organizacji pozarzadowych. Cztonkowi Komitetu przystuguja
prawa i obowiazki okreslone w niniejszym Regulaminie. W szczegolnosci cztonek Komitetu uczestniczy w
obradach, zabiera gtos i bierze udziat w gtosowaniu.

Jesli cztonek Komitetu nie moze uczestniczyé w posiedzeniu Komitetu, reprezentuje go zastepca, ktory
korzysta z takich samych praw i ma takie same obowiazki jak cztonek Komitetu, z tym, ze prawo do
gtosowania i petnej refundacji kosztow udziatu w posiedzeniu Komitetu przystuguje mu wtedy, gdy
uczestniczy w obradach Komitetu oraz gdy cztonek Komitetu jest nieobecny na posiedzeniu Komitetu.

W przypadku kiedy cztonek Komitetu oraz jego zastepca jednoczesnie biora udziat w posiedzeniu
Komitetu, prawo udziatu w gtosowaniu przystuguje tylko cztonkowi, za$ zastepca cztonka korzysta ze
wszystkich praw i obowiazkdw z wytaczeniem prawa w gtosowaniu i prawa do refundacji kosztow udziatu w
posiedzeniu Komitetu. Prawo do refundacji kosztéw udziatu w posiedzeniu Komitetu przystuguje zastepcy
cztonka w takim zakresie, w jakim nie korzystat z niego cztonek Komitetu.

W przypadku gdy ani cztonek KM ani zastepca cztonka KM nie moze uczestniczy¢ w posiedzeniu KM,
podmiot delegujacy ma prawo upowaznic¢ pisemnie innego przedstawiciela do udziatu KM. Przedstawiciel
ten korzysta ze wszystkich praw i realizuje wszystkie obowiazki cztonka KM zwigzane z uczestnictwem w
danym posiedzeniu KM. Jednoczesnie przedstawiciel bedzie zobowiazany do podpisania stosownego
oswiadczenia i deklaracji cztonka KM w odniesieniu do danego posiedzenia KM.

Obserwator w Komitecie ma prawo uczestniczenia w obradach Komitetu oraz ma prawo zabierania gtosu i
wyrazania opinii w kazdej ze spraw bedacych przedmiotem obrad. Obserwatorowi w Komitecie nie
przystuguje prawo do gtosowania. Obserwatorowi w Komitecie nie przystuguje refundacja kosztow udziatu

w posiedzeniu Komitetu.

. Na podstawie art. 48 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego Komisja uczestniczy w pracach Komitetu, petniac role

doradcza. Komisja wypetnia te role zgodnie w szczegolnosci z art. 48 ust. 3, art. 49 oraz art. 110
Rozporzadzenia Ogdlnego wedtug ktorych, Komisja odnosi sie do tematow zwiazanych z wdrozeniem EFSI

oraz pracami Komitetu.

. Podmiot delegujacy swojego przedstawiciela do sktadu Komitetu ma obowiazek poinformowania

przewodniczacego Komitetu o odwotaniu cztonka Komitetu lub jego zastepcy badz ich rezygnacji oraz
wyznaczeniu nowych przedstawicieli, zgodnie z reguta dazenia podmiotow delegujacych do zapewnienia

swojej statej reprezentacji w Komitecie.
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. Nieobecnosc¢ cztonka Komitetu i jego zastepcy na posiedzeniu powinna by¢ zgtaszana do Sekretariatu

Komitetu w terminie do 5 dni roboczych przed data posiedzenia Komitetu, przy czym termin ten nie

dotyczy tzw. zdarzen losowych.

. Cztonkostwo w Komitecie wygasa:

a) w przypadku utraty funkcji przez cztonka lub zastepcy cztonka Komitetu w podmiocie go delegujacym;
b) w przypadku jego Smierci.

Przewodniczacy Komitetu ma prawo zdecydowac o wykresleniu danego podmiotu ze sktadu Komitetu w
przypadku wystapienia trzeciej zmiany cztonka z zastrzezeniem postanowien ust. 2 powyzej oraz Trybu
wyboru cztonkdéw Komitetu. Do przedmiotowych zmian nie wlicza sie zmian spowodowanych
okolicznosciami, o ktérych mowa w ust. 19 powyzej.

W przypadku niewypetniania obowigzkow przez cztonka Komitetu lub zastepce cztonka Komitetu, w
szczegolnosci w postaci dwdch nastepujacych po sobie kolejnych nieobecnosci cztonka lub zastepcy
cztonka Komitetu na posiedzeniach, przewodniczacy Komitetu moze wystapi¢ do podmiotu delegujacego o
odwotanie dotychczasowych przedstawicieli i wyznaczenie nowych.

W przypadku razacego uchybienia obowiazkom, w postaci czterech nastepujacych po sobie nieobecnosci
przedstawiciela podmiotu delegujacego, przewodniczacy Komitetu ma prawo do skreslenia danego
podmiotu delegujacego z listy cztonkdw Komitetu, o ile przepisy prawa dopuszczajg taka mozliwos¢ oraz
do ewentualnego uzupetnienia sktadu Komitetu o nowe podmioty. Ewentualne wykreslenie podmiotu
delegujacego lub przedstawiciela organizacji pozarzadowych powinno zosta¢ poprzedzone wystosowaniem
odpowiednich upomnien przez sekretariat Komitetu.

Minimalna liczba cztonkéw Komitetu lub ich zastepcow, niezbedna do przeprowadzenia obrad przez
Komitet to co najmniej potowa sktadu Komitetu.

Zadania przewodniczacego Komitetu sg okreslone w §3 ust. 6.

Katalog praw i obowiqzkow cztonka i zastepcy cztonka Komitetu Monitorujgcego RPO WZ 2014-2020
stanowi zatqcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kazdy cztonek Komitetu i zastepca cztonka Komitetu po przyjeciu niniejszego Regulaminu podpisuje
oswiadczenie i deklaracje reprezentanta potwierdzajaca jego gotowos¢ do prac w Komitecie. Wzor
Oswiadczenia i deklaracji cztonka i zastepcy cztonka Komitetu Monitorujgcego RPO WZ 2014-2020 stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Kazdy obserwator w Komitecie po przyjeciu niniejszego Regulaminu podpisuje oswiadczenie i deklaracje
reprezentanta potwierdzajaca jego gotowos¢ do prac w Komitecie. Wzdér Oswiadczenia i deklaracji
obserwatora w Komitecie Monitorujgcym RPO WZ 2014-2020 stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

Przedstawiciele Komisji Europejskiej nie maja obowiazku podpisywania oswiadczenia i deklaracji
reprezentanta.

Imienna lista cztonkdw Komitetu, zastepcow cztonkdéw Komitetu i obserwatorow w Komitecie jest
zamieszczana na stronie internetowej IZ RPO WZ, zgodnie z postanowieniami §12. Sekretariat Komitetu jest
zobowigzany do biezacej aktualizacji danych zawartych w ww. liscie i publikacji kazdej aktualizacji na

stronie internetowej IZ RPO WZ na podstawie zgtoszen, o ktorych mowa w ust. 17 powyzej.
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§3

Zadania Komitetu

Na podstawie art. 49 rozporzadzenia ogolnego zadania Komitetu obejmuja:

a)

b)

c)

d)

systematyczny przeglad wdrazania RPO WZ i postepow poczynionych na drodze osiagania jego
celow, w tym w szczegdlnosci w odniesieniu do celéw posrednich i koncowych wskazanych w
ramach wykonania;

analizowanie wszelkich kwestii, ktore wptywaja na wykonanie RPO WZ, w tym wnioskow z przegladu
wynikow oraz zatwierdzanie spraw wskazanych w art. 110 ust. 2 rozporzadzenia ogolnego;
konsultowanie i akceptowanie zmian RPO WZ proponowanych przez IZ RPO WZ;

przedstawianie uwag dotyczacych wdrazania i ewaluacji RPO WZ, w tym przedsiewzie¢ na rzecz
zmniejszania obcigzenia administracyjnego dla beneficjentow i monitorowanie dziatan podjetych

w ich nastepstwie.

W zwiazku z realizacja zadan, o ktorych mowa w ust. 1 lit. a i b powyzej Komitet rozpatruje

w szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
g)
h)

wszelkie kwestie, ktore maja wptyw na wykonanie RPO WZ, ktorymi moga by¢ przyktadowo
Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych RPO WZ 2014-2020 wraz z zmianami oraz kwestie zwigzane z
realizacja Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych;

postepy w realizacji planu ewaluacji oraz ewaluacje dotyczace RPO WZ, w tym wykorzystanie wynikow
ewaluacji;

postepy w realizacji Strategii komunikacji RPO WZ i analize wynikow tej strategii, dokonanej przez IZ
RPO WZ oraz informacje o planowanych dziataniach informacyjnych i promocyjnych na kolejny rok;
wdrazanie duzych projektow;

dziatania majace na celu promowanie réwnosci szans ptci, rownych szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami réznego typu;

dziatania majace na celu promowanie zrownowazonego rozwoju;

dziatania w ramach RPO WZ odnoszace sie do spetnienia warunkdw wstepnych;

wdrazanie instrumentow finansowych, w tym kwestie dotyczace obliczania poniesionych kosztow

zarzadzania lub optat za zarzadzanie instrumentem finansowym na podstawie wynikow.

Ponadto, Komitet rozpatruje i zatwierdza:

a)

b)
<)
d)

e)

metodyke i kryteria wyboru projektow, z tym, ze ze wzgledu na postanowienia RPO WZ nastepuje to po
rozwazeniu propozycji lub rekomendacji wtasciwych ciat koordynacyjnych;

roczne i koncowe sprawozdania z wdrazania RPO WZ;

plany ewaluacji dla RPO WZ i wszelkie zmiany planu;

Strategie komunikacji RPO WZ i wszelkie zmiany tej strategii;

wszelkie propozycje IZ RPO WZ dotyczace zmian RPO WZ.

Realizacja zadan Komitetu moze polegac¢ w szczegolnosci na:

a)
b)
<)

d)

e)

udzielaniu informacji wszystkim przedstawicielom Komitetu;

przeprowadzaniu dyskusji nad dang kwestia;

podejmowaniu przez Komitet decyzji w danej kwestii w szczegolnosci polegajacej na: zatwierdzeniu
dokumentu, wydaniu opinii lub przedstawieniu uwag/wnioskow;

powotywaniu grupy roboczej o charakterze statym lub ad hoc zajmujacej sie wybranymi kwestiami
bedacymi przedmiotem prac Komitetu;

zapoznawaniu sie z informacjami otrzymywanymi od 1Z RPO WZ.
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Realizacja zadan zwiazanych z rozpatrywaniem, o ktérym mowa w ust. 2-3, nastepuje w sposob, o ktorym

mowa W ust. 4 z wytaczeniem lit. ¢ w zakresie zatwierdzenia dokumentow.

Do zadan przewodniczacego Komitetu nalezy w szczegolnosci:

a) prowadzenie obrad;

b) zwotywanie posiedzen, w tym wyznaczenie ich terminu i miejsca;

c) proponowanie agendy posiedzen;

d) zapraszanie do udziatu w posiedzeniu oséb spoza sktadu Komitetu;

e) zlecanie (za posrednictwem Sekretariatu Komitetu) wykonania ekspertyz na potrzeby prac Komitetu;

f)  podpisywanie zatwierdzonych przez Komitet uchwat i protokotow z posiedzen;

g) reprezentowanie Komitetu w sprawach dotyczacych jego dziatalnosci;

h) realizacja kompetencji, o ktorych mowa w §10 ust. 5 niniejszego Regulaminu;

i) zapewnienie, iz Sekretariat Komitetu sporzadzi raz w roku i przedtozy do wiadomosci cztonkow
Komitetu sprawozdanie dotyczace finansowania funkcjonowania Komitetu.

j) podjecie decyzji w sytuacjach nadzwyczajnych o zastosowaniu odstepstw od Regulaminu
wynikajacych z decyzji ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie stosowania

wytycznych dotyczacych Komitetow Monitorujacych, np. dotyczacych skrocenia terminow.

§4

Posiedzenia Komitetu
Komitet zbiera sie z inicjatywy przewodniczacego Komitetu lub na pisemny wniosek co najmniej 1/3
cztonkow Komitetu. W drugim przypadku przewodniczacy Komitetu ma obowiazek zwotac posiedzenie nie
pozniej niz w terminie miesiaca od ztozenia tego wniosku.
Posiedzenia Komitetu odbywaja sie nie rzadziej niz raz do roku.
Informacje na temat terminu i miejsca planowanego posiedzenia rozsytane sa przez Sekretariat Komitetu
droga pocztowa lub elektroniczng do cztonkéow Komitetu oraz przedstawicieli Komisji Europejskiej nie
pozniej niz 15 dni roboczych przed terminem posiedzenia. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
termin ten moze zostac skrocony, jednak nie moze byc¢ on krotszy niz 10 dni roboczych.
Dokumenty bedace przedmiotem obrad rozsytane sa droga elektroniczna do cztonkéw, ich zastepcow,
obserwatorow w Komitecie oraz przedstawicieli Komisji Europejskiej nie pézniej niz 10 dni roboczych
przed terminem posiedzenia.
Dokumenty bedace przedmiotem obrad moga zosta¢ wystane w terminie do 5 dni roboczych przed
posiedzeniem Komitetu w przypadku, gdy poddano je wczesniej konsultacjom trwajacym co najmniej 5 dni
roboczych, przewidujacym mozliwos¢ zgtoszenia uwag przez kazda osobe ze sktadu KM Komitetu.
Zgtoszenie przez cztonkdw, ich zastepcow, obserwatorow w Komitecie oraz przedstawicieli Komisji
Europejskiej uwag do dokumentow bedacych przedmiotem obrad przed posiedzeniem Komitetu nie
wyklucza mozliwosci ich zgtoszenia podczas posiedzenia Komitetu.
Cztonkowie Komitetu, zastepcy cztonkéw oraz obserwatorzy Komitetu i przedstawiciele Komisji
Europejskiej moga zgtasza¢ droga pisemna/elektroniczng do przewodniczacego Komitetu, za
posrednictwem Sekretariatu Komitetu, dodatkowe punkty do porzadku obrad, najpozniej na 5 dni
roboczych przed terminem posiedzenia Komitetu.
Przewodniczacy Komitetu moze na poczatku kazdego posiedzenia, wprowadzi¢ do porzadku obrad sprawy,

ktore nie znajduja sie w projekcie porzadku obrad, o ile Komitet wyrazi na to zgode.
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Cztonkowie Komitetu, zastepcy cztonkow, obserwatorzy Komitetu oraz przedstawiciele Komisji
Europejskiej zobowiazuja sie do nierozpowszechniania tresci bedacych przedmiotem obrad do czasu
podjecia decyzji w ich sprawie. Jednoczesnie maja oni prawo do konsultowania dokumentow bedacych
przedmiotem obrad ze s$rodowiskiem, ktore reprezentuja. Niemniej jednak, zobowiazani sa do
zastrzezenia statusu procedowanych dokumentow, jako nieoficjalnych do czasu podjecia przez Komitetu
decyzji w tej sprawie.

W sytuacjach nadzwyczajnych uniemozliwiajacych przeprowadzenie posiedzenia Komitetu w formie
stacjonarnej, Przewodniczacy moze podjac¢ decyzje o przeprowadzeniu obrad Komitetu za posrednictwem

platform do wideokonferencji.

§5

Grupy robocze w ramach Komitetu
Grupy robocze w ramach Komitetu moga miec¢ charakter grupy statej lub grupy ad-hoc.
Grupy robocze powotywane sa w formie uchwaty Komitetu na wniosek przewodniczacego lub grupy
cztonkow Komitetu liczacej co najmniej 3 osoby. Komitet podejmuje decyzje w formie uchwaty w sprawie
zmiany zasad pracy grupy roboczej, gdy znajdzie to zastosowanie oraz zakonczenia prac grupy roboczej.
Grupa robocza ma ograniczony liczebnie sktad tj. maksymalnie do pieciu cztonkow/zastepcow, w celu
zapewnienia jej operacyjnosci i decyzyjnosci.
W sktad grupy roboczej wchodza cztonkowie Komitetu, ich zastepcy lub obserwatorzy.
Stata grupa robocza pracuje na podstawie regulaminu pracy grupy. Regulamin grupy roboczej stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Przewodniczacy grupy roboczej, zgodnie z zasada partnerstwa opisana w art. 5 rozporzadzenia ogolnego,
zostaje wybrany sposrod cztonkdw grupy roboczej w trybie opisanym w Regulaminie pracy grupy.
Pracami statej grupy roboczej kieruje przewodniczacy grupy roboczej, a w przypadku grupy powotanej ad
hoc jej prace prowadzi jej cztonek wskazany przez przewodniczacego Komitetu. Obstuge prac grup
roboczych statych oraz powotanych ad hoc zapewnia sekretariat.
Na pisemne zaproszenie przewodniczacego grupy roboczej w posiedzeniu grupy moga uczestniczy¢ inne
osoby niebedace cztonkami grupy.
Zadaniem grupy roboczej moze by¢ opiniowanie projektow uchwat Komitetu dotyczacych tematycznie
zakresu dziatania grupy. Taka wypracowana opinia grupy roboczej jest sprawozdawana na posiedzeniu
Komitetu przed podjeciem tych uchwat, przez przewodniczacego grupy lub wyznaczonego przez
przewodniczacego grupy cztonka grupy.
Grupa robocza moze przedktadaé¢ Komitetowi propozycje uchwat.
Przewodniczacy grupy roboczej przektada Komitetowi raz do roku sprawozdanie z realizacji zadan grupy.
Grupa robocza stata lub ad-hoc petni swoje funkcje w terminie wskazanym w uchwale Komitetu
powotujacym przedmiotowa grupe, jednak nie dtuzej niz w okresie realizacji RPO WZ.
IZ RPO WZ podaje do publicznej wiadomosci - poprzez zamieszczanie na swojej stronie internetowej -
informacje o powotanych grupach roboczych, w tym o sktadzie i pracach.
Z posiedzen grup roboczych sporzadzane sa notatki lub protokoty udostepniane wszystkim osobom ze
sktadu KM.
Posiedzenia grup roboczych moga by¢ rejestrowane w formie zapisu dzwiekowego na potrzeby

sporzadzania notatki lub protokotu.
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56

Sposob podejmowania decyzji
Komitet podejmuje decyzje w formie uchwat.
Kworum wymagane do podejmowania uchwat jest zapewnione, gdy w posiedzeniu Komitetu uczestniczy co
najmniej potowa sktadu Komitetu.
Porzadek obrad kazdorazowo podlega zatwierdzeniu przez Komitet na poczatku kazdego posiedzenia.
Regulamin Komitetu oraz jego zmiany przyjmuje sie¢ w formie uchwaty Komitetu, przy czym moze to
nastapi¢ po uzyskaniu zwyktej wiekszosci gtosow na wniosek przewodniczacego Komitetu lub na wniosek co
najmniej jednej trzeciej cztonkdéw Komitetu.
Kazdy projekt uchwaty Komitetu jest przedmiotem debaty. Podczas debaty przewodniczacy Komitetu oraz
cztonkowie, zastepcy cztonkow, obserwatorzy w Komitecie oraz przedstawiciele Komisji Europejskiej moga
zgtaszaé poprawki do projektow uchwat.
IZ RPO WZ zapewnia osobom bioragcym udziat w gtosowaniu nad uchwata zapoznanie sie z uwagami
zgtoszonymi do projektu uchwaty wraz z stanowiskiem 1Z RPO WZ.
Gtosowanie jest forma podejmowania decyzji w odniesieniu do kazdej uchwaty.
W przypadku gtosowania, za przyjeta uwaza sie uchwate, ktéra uzyska zwykta wiekszos¢ gtosow. Kazdy
cztonek Komitetu (lub w przypadku nieobecnosci cztonka Komitetu - zastepca cztonka Komitetu) dysponuje
jednym gtosem. W przypadku rownej liczby gtosow oddanych za przyjeciem uchwaty i przeciwko przyjeciu
uchwaty, decydujacy gtos ma przewodniczacy Komitetu albo osoba go zastepujaca, w przypadku
nieobecnosci Przewodniczacego Komitetu.
Obserwatorzy, eksperci oraz przedstawiciele innych instytucji uczestnicza w posiedzeniu Komitetu bez

prawa do gtosowania.

10. W przypadku podejmowania decyzji w trybie obiegowym stosuje sie zasady, o ktérych mowa w §8.

11.

Uchwata, ktoéra zostata przyjeta, jest podpisywana przez przewodniczacego Komitetu lub zastepce

przewodniczacego. Informacja o przyjetej uchwale zostaje zamieszczona przez Sekretariat Komitetu na stronie

internetowej IZ RPO WZ, zgodnie z zapisami §12.

§7
Protokot

Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzadzany jest protokot, ktory obejmuje w szczegolnosci takie elementy
jak: porzadek obrad, lista imienna uczestnikow obrad (z wyrdznieniem o0so6b uczestniczacych w
posiedzeniu KM na podstawie upowaznien, o ktorych mowa §2 ust. 14), tres¢ uchwat przyjetych przez
Komitet, zaprezentowane stanowiska i opinie (ze wskazaniem osob je przedstawiajacych i podmiotow,
ktore te osoby reprezentuja) oraz inne ustalenia Komitetu i przewodniczacego Komitetu. Protokot
sporzadzany jest przez Sekretariat Komitetu w terminie 30 dni roboczych od dnia posiedzenia, a nastepnie
rozsytany jest droga elektroniczng do wszystkich cztonkdw, zastepcow cztonkow, obserwatorow w
Komitecie oraz przedstawicieli Komisji Europejskiej.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydtuzenie terminu, o ktérym mowa w ust. 1
powyzej do 40 dni roboczych.
Cztonkowie i ich zastepcy, a takze obserwatorzy w Komitecie oraz przedstawiciele Komisji Europejskiej
moga zgtasza¢ uwagi do protokotu, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 powyzej, w terminie 10 dni roboczych od
dnia jego wystania.

Brak odpowiedzi na wiadomos¢ przestana zgodnie z ust. 1 lub 2 powyzej oznacza brak uwag.
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Brak uwag do protokotu z posiedzenia jest tozsamy ze zgoda na zatwierdzenie protokotu i podpisanie przez
przewodniczacego Komitetu.

W przypadku nadestanych uwag merytorycznych, Sekretariat Komitetu ustosunkowuje sie do nich i
przesyta wersje protokotu opracowana w oparciu o uzgodnione uwagi do cztonkow, zastepcow cztonkow,
obserwatorow w Komitecie oraz przedstawicieli Komisji Europejskiej w ciagu 14 dni roboczych. Jezeli w
ciagu kolejnych 7 dni roboczych nie wptyna uwagi do nowej wersji protokotu, wowczas uznaje sie te
wersje za przyjeta i przedktada do podpisu przewodniczacego Komitetu.

Po zatwierdzeniu przez przewodniczacego Komitetu protokot podawany jest do publicznej wiadomosci na
stronie internetowej IZ RPO WZ zgodnie z zapisami §12.

Posiedzenia Komitetu moga by¢ rejestrowane w formie zapisu dzwiekowego na potrzeby sporzadzenia

protokotu, o ktorym mowa w ust. 1.

§8

Tryb obiegowy
W szczegolnie uzasadnionych sytuacjach mozliwe jest podejmowanie uchwat w trybie obiegowym z
podaniem uzasadnienia jego zastosowania. Nalezy uzna¢ za szczegdlng sytuacje koniecznos¢ pilnego
rozpatrywania sprawy lub podjecia decyzji albo techniczny lub formalny charakter danego zagadnienia.
Przewodniczacy Komitetu za posrednictwem Sekretariatu Komitetu przesyta dokumentacje zwiazang z
dana sprawa, bedaca przedmiotem tej procedury, do wszystkich cztonkow, zastepcow, obserwatorow w
Komitecie oraz przedstawicieli Komisji Europejskiej i ustala termin 10 dni roboczych na zgtaszanie
zastrzezen. W sytuacji gdy dokument byt przedmiotem debaty na posiedzeniu i nie wprowadzono do niego
zmian nieuzgodnionych na posiedzeniu KM, 1Z RPO WZ moze od razu wyznaczy¢ termin na oddanie gtosu.
W przypadku sprzeciwu wyrazonego przez co najmniej jedna trzecia cztonkow Komitetu, dana kwestia
musi zostac rozpatrzona w trakcie obrad kolejnego posiedzenia Komitetu.
(Uchylony)
(Uchylony)
Kazdy z cztonkow, zastepcow cztonkow Komitetu oraz obserwatordw i przedstawicieli Komisji Europejskiej
moze przestaé, w terminie okreslonym w przestanej wiadomosci zgodnie z ust. 2 powyzej pisemne
zastrzezenia do otrzymanego projektu uchwaty.
Wszystkie zastrzezenia wraz ze swoim stanowiskiem 1Z RPO WZ przekazuje cztonkom i zastepcom cztonkow
Komitetu.
Cztonkowie Komitetu moga wycofac zgtoszone przez nich zastrzezenia.
Uchwate poddaje sie pod gtosowanie po uptywie terminu zgtaszania zastrzezen i po ustosunkowaniu sie do

nich przez IZ RPO WZ poprzez wystanie jej poczta elektroniczng do cztonkéw Komitetu.

10. Cztonkowie Komitetu lub odpowiednio ich zastepcy gtosuja, przesytajac swoj gtos poczta elektroniczna w

1.

ciagu 3 dni roboczych od dnia wystania ostatecznej wersji dokumentu. Istnieje mozliwos¢ skrocenia
terminu na oddanie gtosu, w sytuacji gdy za przyjeciem albo odrzuceniem uchwaty zostanie oddana
bezwzgledna wigkszos¢ gtosow. Jednoczesnie IZ RPO WZ musi poinformowac cztonkéw Komitetu o oddaniu
bezwzglednej wiekszosci gtosow za przyjeciem albo odrzuceniem uchwaty i 0 zwigzanym z tym skroceniu
terminu gtosowania.

(Uchylony)

12. (Uchylony)
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13. Uchwata zostaje podjeta przy zwyktej wiekszosci gtosow przy zastosowaniu zapisow dotyczacych kworum

zgodnie z § 6 ust. 2 Regulaminu.

59
Obstuga techniczno-organizacyjna Komitetu

Obstuge organizacyjna i techniczna prac Komitetu zapewnia Sekretariat Komitetu Monitorujacego RPO WZ

2014-2020, zwany w niniejszym regulaminie Sekretariatem Komitetu.

Sekretariat Komitetu znajduje sie w Wydziale Zarzadzania Strategicznego w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie.

Do zadan Sekretariatu Komitetu nalezy m.in.:

a) przygotowanie projektu Regulaminu Komitetu;

b) przygotowanie regulaminu pracy grupy roboczej;

¢) zawiadamianie cztonkow, zastepcoéw cztonkow, obserwatorow w Komitecie, przedstawicieli Komisji
Europejskiej, ekspertdw oraz przedstawicieli innych instytucji o miejscu i terminie posiedzen;

d) koordynacja przygotowania oraz dostarczenie droga elektroniczng materiatow i projektow
dokumentdw przeznaczonych do rozpatrzenia, oceny lub zatwierdzenia przez Komitet; sporzadzanie
protokotow z posiedzen;

e) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Komitetu, w szczegolnosci
uchwat i protokotow z posiedzen;

f)  przygotowywanie i obstuga posiedzen Komitetu;

g) przygotowywanie i obstuga grup roboczych Komitetu, zgodnie z zasadami opisanymi w regulaminie
grupy roboczej Komitetu, stanowigcym zatacznik nr 4 do regulaminu;

h) zapewnienie ttumaczen na potrzeby Komitetu;

i) zlecanie wykonania ekspertyz i organizowanie szkolen na potrzeby prac Komitetu lub jego grup
roboczych;

j) sporzadzanie raz w roku i przedktadanie do wiadomosci cztonkdéw Komitetu sprawozdan dotyczacych
finansowania funkcjonowania Komitetu;

k) publikowanie na stronie internetowej IZ RPO WZ informacji i dokumentow zgodnie z §13 ust. 2;

1) zapewnienie zwrotu kosztow dojazdu i noclegu, jezeli obrady odbywaja sie poza miejscem zamieszkania
cztonka Komitetu oraz jego zastepcy w przypadku gdy Sekretariat Komitetu nie zapewnia dojazdu oraz
noclegu;

m) wykonywanie innych zadan zleconych przez Komitet lub przewodniczacego Komitetu;

n) przygotowanie i przedktadanie do wiadomosci Komitetu indykatywnego planu posiedzen Komitetu do 15
grudnia kazdego roku na rok nastepny.

W celu umozliwienia jak najpetniejszej realizacji praw i obowiazkdow cztonkow Komitetu i zastepcow

cztonkow Komitetu 1Z RPO WZ udostepnia kazdej z osdb wchodzacej w sktad Komitetu dane, w formie

adresu poczty elektronicznej, do kontaktu z wszystkimi pozostatymi osobami wchodzacymi w sktad

Komitetu.

§10
Finansowanie funkcjonowania Komitetu ze srodkéw pomocy technicznej

Koszty obstugi Komitetu sa finansowane ze srodkow pomocy technicznej RPO WZ.
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Finansowanie, o ktérym mowa powyzej obejmuje koszty zwiazane z dziatalnoscia Komitetu, koszty
odnoszace sie do cztonkow Komitetu i zastepcow cztonkow oraz koszty stuzace wsparciu cztonkow
Komitetu i ich zastepcow, ktdrzy reprezentuja partneréow spoza administracji.

Wsparcie zwiazane z dziatalnosciag Komitetu obejmuje w szczegélnosci:

a) koszty organizacji posiedzen Komitetu;

b) koszty organizacji posiedzen grup roboczych;

c) koszty funkcjonowania sekretariatu Komitetu lub sekretariatow grup roboczych;

d) koszty ttumaczen;

e) koszty ekspertyz realizowanych na potrzeby Komitetu lub jego grup roboczych zlecanych za
posrednictwem Sekretariatu Komitetu lub sekretariatow grup roboczych, o realizacji ktérych
zdecydowat Komitet lub grupa robocza;

f) koszty opracowania materiatow zwiazanych z funkcjonowaniem Komitetu lub jego grup roboczych.

Koszty odnoszace sie do cztonkdéw Komitetu i zastepcow cztonkow Komitetu obejmujg w szczegolnosci:

a) refundacje kosztow przejazdu na posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej srodkami
transportu publicznego lub innymi, w tym koszty dojazdu sSrodkami komunikacji miejskiej, jezeli
obrady odbywaja si¢ poza miejscem zamieszkania cztonka/zastepcy cztonka Komitetu lub poza
miejscem siedziby podmiotu delegujacego, zgodnie z =zatacznikiem nr 5 Regulaminu, przy
zastosowaniu wniosku stanowiacego zatacznik nr 5.1 do Regulaminu Komitetu Monitorujqcego
Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 oraz zatqcznik nr 5.2
Regulaminu Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020;

b) refundacje kosztéw zakwaterowania dla cztonkéow Komitetu lub zastepcow cztonkow Komitetu
zamieszkatych poza miejscem obrad Komitetu lub grupy roboczej Komitetu, w przypadku gdy
uzasadniania to miejsce posiedzenia i jego termin, a zakwaterowanie nie jest zapewnione, zgodnie z
zatacznikiem nr 5 Regulaminu, przy zastosowaniu wniosku stanowigcego zatacznik nr 5.1 do
Regulaminu  Komitetu  Monitorujgcego  Regionalny  Program  Operacyjny  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 oraz zatacznik nr 5.2 Regulaminu Komitetu Monitorujqgcego
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;

c) koszty szkolen organizowanych za posrednictwem sekretariatu Komitetu/grupy roboczej, o realizacji
ktoérych zdecydowat odpowiednio Komitet lub grupa robocza, zgodnie z zatacznikiem nr 7 Regulaminu.

Koszty stuzace wsparciu cztonkdw Komitetu i zastepcow cztonkdow Komitetu, ktorzy reprezentuja

partneréw spoza administracji obejmuja:

a) koszty ekspertyz realizowanych na ich potrzeby, uznanych przez przewodniczacego Komitetu za
niezbedne do wtasciwego wykonywania przez nich funkcji cztonka Komitetu lub zastepcy cztonka
Komitetu, zgodnie z zatacznikiem nr 6 Regulaminu, przy zastosowaniu wniosku stanowiacego zatacznik
nr 6.1 do Regulaminu Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 oraz zatacznik nr 6.2 Regulaminu Komitetu Monitorujqgcego
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;

b) koszty szkolen, uznanych przez przewodniczacego Komitetu za niezbedne do wtasciwego wykonywania
przez nich funkcji cztonka Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu, zgodnie z zatacznikiem nr 7
Regulaminu, przy zastosowaniu wniosku stanowigcego zatacznik nr 7.1 do Regulaminu Komitetu

Monitorujqgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 oraz
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zatacznik nr 7.2 Regulaminu Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020.

6. 1Z RPO WZ moze uwzgledni¢ takze inne koszty funkcjonowania Komitetu niewymienione powyzej,
kwalifikowalne do wsparcia srodkami pomocy technicznej RPO WZ, o ile zostang wtasciwie uzasadnione.

7. 1Z RPO WZ zapewnia mozliwos¢ udziatu w posiedzeniach Komitetu osobom z niepetnosprawnosciami
réznego typu, przy wsparciu srodkami pomocy technicznej RPO WZ w ramach kosztéw funkcjonowania
Komitetu.

8. IZ RPO WZ zobowiazuje sie zagwarantowac ustugi asystenckie i rowny dostep do informacji dla cztonkéw

Komitetu, zastepcow cztonkow Komitetu i obserwatorow z niepetnosprawnosciami réznego typu.

511
Honoraria i wynagradzanie cztonkéw Komitetu
Cztonkowie Komitetu oraz ich zastepcy, a takze obserwatorzy Komitetu oraz przedstawiciel KE wykonuja

nieodptatnie swoje obowiazki zwigzane z udziatem w posiedzeniach Komitetu i grup roboczych.

§12
Jawnosc i przejrzystos¢ prac Komitetu
1. Prace Komitetu prowadzone sa w sposob jawny i przejrzysty, z zastrzezeniem zasady wynikajacej z
postanowien tresci §4 ust. 9 Regulaminu.
2. 1Z RPO WZ, za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, zamieszcza na swojej stronie internetowej
informacje dotyczace prac Komitetu, w tym w szczegdlnosci:
a. informacje na temat sktadu Komitetu tj. liste imienna obejmujaca cztonkdéw Komitetu, zastepcow
cztonkéw Komitetu, obserwatorow w Komitecie, przedstawicieli Komisji Europejskiej (wraz ze wskazaniem
podmiotdw, ktore te osoby reprezentuja);
b. kryteria, ktére powinien spetnia¢ cztonek/ zastepca Komitetu;
c. uchwate Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego powotujaca Komitet;
d. Regulamin Komitetu;
e. protokoty z posiedzen Komitet;
f. uchwaty podejmowane przez Komitet;
g. informacje o powotanych statych grupach roboczych, w tym o ich sktadzie i pracach.
3. Sposob udostepnienia informacji, o ktorych mowa w ust. 2 powyzej uwzglednia potrzeby osob z

niepetnosprawnosciami rdznego typu.

§13
Zmiany Regulaminu
Niniejszy Regulamin oraz jego zmiany przyjmuje sie w formie uchwaty Komitetu po uzyskaniu zwyktej

wiekszosci gtosow na wniosek przewodniczacego Komitetu lub na wniosek co najmniej 1/3 cztonkéw Komitetu.

§ 14
Postanowienia koncowe

Regulamin Komitetu wchodzi w zycie z dniem przyjecia uchwaty przez cztonkéw Komitetu.
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Lista zatacznikow

1.

2
3.
4

Katalog praw i obowiazkow cztonka i zastepcy cztonka Komitetu Monitorujacego RPO WZ 2014-2020.
Oswiadczenie i deklaracja cztonka i zastepcy cztonka Komitetu Monitorujacego RPO WZ 2014-2020.
Oswiadczenie i deklaracja obserwatora w Komitecie Monitorujacym RPO WZ 2014-2020.

Regulamin grupy roboczej Komitetu.

4.1 Szablon zlecenia organizacji spotkania grupy roboczej.

Zasady refundacji kosztow przejazddw i zakwaterowania cztonkdw/zastepcow cztonkow Komitetu
zwiazanych z udziatem w posiedzeniu Komitetu lub grupy roboczej.

5.1 Rachunek zwrotu kosztow podrozy cztonka/zastepcy cztonka Komitetu Monitorujacego RPO WZ 2014-
2020.

5.2 Oswiadczenie o poniesieniu kosztow przejazdu w zwiazku z uczestnictwem w posiedzeniu
Komitetu/grupy roboczej.

Zasady wnioskowania o zlecenie wykonania ekspertyz w ramach Komitetu.

6.1 Wniosek w sprawie wspotfinansowania wykonania ekspertyzy realizowanej na potrzeby
cztonka/zastepcy cztonka Komitetu, ktory reprezentuje partneréw spoza administracji.

6.2 Wniosek w sprawie refundacji kosztow ekspertyzy realizowanej na potrzeby cztonka/zastepcy cztonka
Komitetu, ktdry reprezentuje partneréw spoza administracji.

Zasady organizacji i uczestnictwa w szkoleniach cztonkow/zastepcy cztonkdw Komitetu.

7.1 Wniosek w sprawie wspotfinansowania szkolenia cztonka/zastepcy cztonka Komitetu, reprezentujacego
partnera spoza administracji.

7.2 Wniosek w sprawie refundacji kosztow szkolenia realizowanego na potrzeby cztonka/zastepcy cztonka

Komitetu, ktdry reprezentuje partneréw spoza administracji.
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Zatqcznik nr 1 do Regulaminu Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program operacyjny Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020

Katalog praw i obowiazkow cztonka i zastepcy cztonka Komitetu Monitorujacego Regionalny Program

Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

1. Cztonkowie Komitetu i ich zastepcy maja prawo do:
a. gtosu oraz do dyskusji, z zastrzezeniem postanowien §2 ust. 11 i 12 Regulaminu;
b. przedstawiania stanowisk i opinii Srodowisk, ktore reprezentuja;
c. konsultowania sie ze Srodowiskami, ktdre reprezentuja z zastrzezeniem statusu procedowanych
dokumentdw jako nieoficjalnych do czasu podjecia przez KM decyzji w tej sprawie, zgodnie z §4 ust. 9
Regulaminu;
d. udziatu w przygotowaniu rocznych raportow z wdrazania RPO WZ, w zakresie okreslonym przez 1Z;
e. uczestnictwa w grupach roboczych;
f. wnioskowania o powotanie grupy roboczej okreslajac jej zadania w odniesieniu do rozpatrywanych
przez Komitet kwestii, z zastrzezeniem postanowien §5 Regulaminu;
g. wnioskowania o udzielenie informacji zwigzanych z zagadnieniami rozpatrywanymi przez Komitet
okreslajac w uzgodnieniu z przewodniczacym Komitetu termin i forme jej udzielenia;
h. dostepu do dokumentéw odnoszacych sie do rozpatrywanych kwestii niezaleznie od etapu prac, na
ktérym jest ich opracowanie;
i. wnioskowania o zaproszenie na posiedzenie osob wtasciwych ze wzgledu na rozpatrywana kwestie;
j. wnioskowania o zlecenie za posrednictwem Sekretariatu Komitetu lub sekretariatu grupy roboczej (na
podstawie uchwaty Komitetu lub grupy roboczej) ekspertyz realizowanych na potrzeby Komitetu lub jego
grup roboczych;
k. otrzymania srodkéw finansowych na ekspertyzy uznane za niezbedne do wtasciwego wykonywania funkcji
cztonka KM lub zastepcy cztonka KM, zgodnie z postanowieniami §10 ust 5 lit. a Regulaminu;
L. wnioskowania o organizacje za posrednictwem Sekretariatu Komitetu szkolen dla cztonkéw i zastepcow
Komitetu;
m. otrzymania Srodkéw finansowych na udziat w szkoleniach uznanych za niezbedne do wtasciwego
wykonywania funkcji cztonka lub zastepcy cztonka KM, zgodnie z postanowieniami §10 ust. 5 lit. b
Regulaminu;
n. udziatu w szkoleniach, o ktorych mowa w §10 ust. 4 lic ¢ Regulaminu;
0. zwrotu kosztow dojazdu i zakwaterowania, jezeli obrady odbywaja sie poza miejscem zamieszkania
cztonka Komitetu oraz zastepcy cztonka Komitetu (w przypadku gdy sekretariat Komitetu nie zapewnia
dojazdu oraz zakwaterowania). W przypadku obecnosci na posiedzeniu zaréwno cztonka Komitetu, jak i
jego zastepcy, prawo do refundacji kosztow udziatu w posiedzeniu Komitetu przystuguje zastepcy cztonka
w takim zakresie, w jakim nie korzystat z niego cztonek Komitetu ;
p. wnioskowania o przeprowadzenie weryfikacji stopnia realizacji wybranych rekomendacji pochodzacych z

badan ewaluacyjnych.

2. Do obowiazkdw cztonka Komitetu i zastepcy cztonka Komitetu naleza:

a. aktywne uczestniczenie w posiedzeniach Komitetu;
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b. informowanie o planowanej nieobecnosci na posiedzeniu, zgodnie z postanowieniami §2 ust. 12
Regulaminu i delegowanie na posiedzenie zastepcy cztonka Komitetu - w przypadku cztonka Komitetu
oraz zgodnie z postanowieniami §2 ust. 14 Regulaminu i delegowanie na posiedzenie innego
przedstawiciela;

c. przedstawianie opinii reprezentowanych srodowisk na posiedzeniach Komitetu oraz przekazywanie ww.
srodowiskom informacji zwrotnej o postepie wdrazania RPO WZ;

d. informowanie i promowanie RPO WZ w reprezentowanych srodowiskach;

e. zapoznanie sie z postepami prac w zakresie osiggania poszczegélnych celow RPO WZ;

f. zapoznanie sie z dokumentacja dotyczaca zagadnien omawianych na posiedzeniu Komitetu;

g. zapoznanie sie ze sprawozdaniami z realizacji RPO WZ oraz innymi przedstawionymi przez Sekretariat
Komitetu dokumentami poswieconymi wdrazaniu RPO WZ;

h. proponowanie ewentualnych rozwiazan usprawniajacych realizacje RPO WZ;

i. analizowanie propozycji IZ RPO WZ w zakresie zmian RPO WZ;

j. zapewnienie poinformowania przewodniczacego Komitetu o wszelkich zmianach w sktadzie Komitetu
(cztonkowie Komitetu, zastepcy cztonkoéw Komitetu), zgodnie z postanowieniami paragrafu 2 ust. 17
Regulaminu;

k. ujawnienie ewentualnego konfliktu interesow dotyczacego swojej osoby i wytaczenie sie z podejmowania
decyzji w zakresie, ktdrego ten konflikt moze dotyczy¢ niezwtocznie po zapoznaniu sie z zakresem
spraw bedacych przedmiotem obrad Komitetu;

l. podnoszenie kwalifikacji poprzez udziat w szkoleniach organizowanych za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu lub sekretariatow grup roboczych, o realizacji ktorych zdecydowat odpowiednio Komitet lub
grupa robocza;

m. podpisanie i ztozenie oswiadczenia i deklaracji reprezentanta po przyjeciu Regulaminu Komitetu,
zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Regulaminu.

W celu umozliwienia jak najpetniejszej realizacji praw i obowiazkdéw cztonkow i zastepcow cztonkow

Komitetu, IZ RPO WZ udostepnia kazdej z osob wchodzacej w sktad Komitetu dane co najmniej w formie

adresu poczty elektronicznej do kontaktu z wszystkimi pozostatymi osobami wchodzacymi w sktad

Komitetu.
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Oswiadczenie i deklaracja cztonka/zastepcy cztonka Komitetu Monitorujacego

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zadaniami Komitetu Monitorujacego okreslonymi w Uchwale nr
336/15 Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego z dnia 16 marca 2015 w sprawie powotania Komitetu
Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 20142020 i z trybem
pracy Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020, okreslonym w Regulaminie Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020 z dnia 27 marca 2015 roku ze zm.

Deklaruje gotowos¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji zadan wynikajacych z udziatu w Komitecie
Monitorujagcym Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 oraz
znajomos¢ przystugujacych mi praw i powierzonych mi obowigzkow, ktérych wykaz stanowi zatacznik do
Regulaminu Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

2014-2020 z dnia 27 marca 2015 roku ze zm.

Zobowiazuje sie do ujawnienia ewentualnego konfliktu intereséw dotyczacego mojej osoby i wytaczenia sie z

podejmowania decyzji w zakresie, ktdrego ten konflikt moze dotyczy¢.

Data, miejsce Imie i nazwisko Podpis
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Oswiadczenie i deklaracja obserwatora w Komitecie Monitorujacym

Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zadaniami Komitetu Monitorujacego okreslonymi w Uchwale nr
336/15 Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego z dnia 16 marca 2015 roku w sprawie powotania Komitetu
Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 i z trybem
pracy Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020, okreslonym w Regulaminie Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020 z dnia 27 marca 2015 roku ze zm.

Deklaruje gotowos¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji zadan wynikajacych z udziatu w charakterze
obserwatora w pracach Komitetu Monitorujagcego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 oraz znajomos¢ przystugujacych mi praw i powierzonych mi obowigzkow
okreslonych w Regulaminie Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020 z dnia 27 marca 2015 roku ze zm.

Data, miejsce Imie i nazwisko

Podpis
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Zatqcznik nr 4 do Regulaminu Komitetu Monitorujqcego Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020

Regulamin grupy roboczej Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020

§1
Powotanie grupy roboczej Komitetu
1. Grupa robocza Komitetu, zwana dalej ,,grupa robocza lub GR" jest powotywana Uchwata Komitetu
Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
2. Uchwata, o ktérej mowa powyzej zawiera w szczegdlnosci:
- sktad grupy roboczej (liste imienna obejmujaca cztonkéw grupy roboczej, wraz ze wskazaniem
podmiotow, ktoére te osoby reprezentuja;
- wskazanie przewodniczacego grupy roboczej;
- typ grupy roboczej (stata / ad hoc)
- nazwe grupy roboczej;
- termin funkcjonowania grupy roboczej;
- zadania grupy roboczej;
3. Grupa robocza powotywana jest na wniosek przewodniczacego Komitetu lub grupy cztonkéw Komitetu
liczacej co najmniej 3 osoby.
4. Grupa robocza petni swoje funkcje w terminie wskazanym w uchwale Komitetu, o ktérej mowa w ust. 1,
powotujacej przedmiotowa grupe, jednak nie dtuzej niz w okresie realizacji RPO WZ 2014-2020.
5. Grupa robocza moze mie¢ charakter grupy statej lub grupy powotanej ad hoc.
6. Reguty dziatania grupy powotanej ad hoc sa tozsame z tymi dotyczacymi grup roboczych okreslonych w
niniejszym regulaminie.
7. Grupa robocza pracuje na podstawie regulaminu grupy roboczej, ktory zostat przyjety na posiedzeniu

Komitetuw dniu ......cccevenvennenn. Uchwata nr........... /...

52
Sktad i zasady uczestnictwa w pracach grupy roboczej

1. Szczegotowy sktad osobowy i liczebnosc grupy roboczej ustala Komitet w drodze uchwaty, zgodnie z §1 ust
1.

2. Grupa robocza ma ograniczony liczebnie sktad tj. maksymalnie do pieciu cztonkow, w celu zapewnienia jej
operacyjnosci i decyzyjnosci.

3. W sktad grupy roboczej wchodza cztonkowie Komitetu, ich zastepcy lub obserwatorzy.

4. Na pisemne zaproszenie przewodniczacego GR w posiedzeniu grupy moga uczestniczy¢ inne osoby
niebedace cztonkami grupy.

5. Pracami grupy roboczej kieruje jej przewodniczacy, ktory zgodnie z zasada partnerstwa opisang w art. 5
rozporzadzenia ogélnego, zostaje wybrany posrdd cztonkow grupy roboczej.

6. Przewodniczacego GR ustanawia Przewodniczacy Komitetu po zasiegnieciu opinii cztonkow Komitetu.

7. Zastepca przewodniczacego zostaje wskazany na pierwszym spotkaniu grupy przez przewodniczacego grupy

roboczej.
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W przypadku nieobecnosci przewodniczacego grupy roboczej i jego zastepcy na posiedzeniu, obrady
prowadzi najstarszy wiekiem cztonek GR.

Instytucja, z ktorej wywodzi sie przewodniczacy grupy roboczej, odpowiedzialna jest za przygotowywanie
sprawozdan z realizacji grupy roboczej, ktore sa przedktadane Komitetowi raz w roku.

W przypadku niewypetniania obowiazkow przez cztonka GR, w szczegélnosci w postaci dwoch lub wiecej
nastepujacych po sobie kolejnych nieobecnosciach cztonka GR na posiedzeniach, przewodniczacy GR moze
wystapi¢ do Komitetu o odwotanie dotychczasowych cztonkéw i wyznaczenie nowych.

Imienna lista cztonkow grupy roboczej, jest zamieszczana na stronie internetowej 1Z RPO WZ, zgodnie z
postanowieniami §12 Regulaminu Komitetu.

Z posiedzen grup roboczych sporzadzane sa notatki lub protokoty udostepniane wszystkim osobom ze sktadu
KM.

Posiedzenia grup roboczych moga by¢ rejestrowane w formie zapisu dzwiekowego na potrzeby sporzadzania

notatki lub protokotu.

§3
Zadania grupy roboczej

Zadania grupy roboczej obejmuja w szczegolnosci:

a) gromadzenie, wymiane oraz analize informacji w obszarze wtasciwym dla danej grupy roboczej;

b) wypracowywanie i formutowanie wspolnych wnioskow i zalecen w obszarze wtasciwym dla danej grupy
roboczej;

c) opiniowanie projektow uchwat Komitetu dotyczacych tematycznie zakresu dziatania grupy; taka
wypracowana opinia grupy roboczej jest sprawozdawana na posiedzeniu Komitetu przed podjeciem tej
uchwaty przez przewodniczacego grupy roboczej lub wyznaczonego przez przewodniczacego grupy
cztonka grupy;

d) przedktadanie Komitetowi propozycji uchwat dotyczacych tematycznie zakresu dziatania grupy.

Do zadan Przewodniczacego grupy roboczej nalezy:

a) przewodniczenie obradom grupy roboczej;

b) proponowanie agendy posiedzen;

c) przygotowanie stanowisk/projektow uchwat dotyczacych zakresu tematycznego dziatania grupy;

d) zwotywanie posiedzen, w tym wyznaczenie ich terminu i miejsca;

e) zawiadamianie, za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, cztonkéw grupy roboczej o miejscu i
terminie spotkan;

f)  zapraszanie ekspertow;

g) wyznaczenie na pierwszym spotkaniu swojego zastepcy;

h) przektadanie Komitetowi raz do roku sprawozdania z realizacji zadan grupy roboczej.



10.

Posiedzenia grupy roboczej
§4

Posiedzenie grupy roboczej zwotuje przewodniczacy GR.

Informacje o planowanym terminie i miejscu posiedzenia przewodniczacy GR przekazuje na 15 dni
roboczych przed data spotkania droga mailowa przesytajac wypetniony szablon zlecenia organizacji
spotkania grupy roboczej stanowiacy zatacznik nr 4.1 do regulaminu GR, ktéry podlega kazdorazowo
akceptacji przewodniczacego Komitetu.

Po uzgodnieniu terminu i miejsca posiedzenia Sekretariat Komitetu wysyta droga mailowa w terminie 10 dni
roboczych przed spotkaniem zaproszenie do cztonkow GR wraz z informacjami, o ktoérych mowa w
pkt.1,2,3,4 i 8 zatacznika nr 4.1 do regulaminu GR.

W przypadku braku potwierdzenia przez cztonkow GR udziatu w posiedzeniu lub ich ewentualnej
nieobecnosci, Sekretariat Komitetu na 5 roboczych przed spotkaniem potwierdza ich ewentualny udziat
telefonicznie. Nastepnie Sekretariat Komitetu przekazuje otrzymane informacje do przewodniczacego GR.
Zgodnie z otrzymanymi od przewodniczacego GR informacjami, Sekretariat Komitetu zapewnia organizacje
posiedzenia GR.

W przypadku koniecznosci powielenia materiatéw na posiedzenie dla cztonkow GR, przewodniczacy GR nie
pozniej niz 3 dni robocze przed posiedzeniem, przekazuje je droga mailowa do Sekretariatu Komitetu.
Powielone materiaty w liczbie wskazanej przez przewodniczacego GR sa dostarczane przez pracownika
Sekretariatu Komitetu na czas i miejsce posiedzenia GR.

Pracownik Sekretariatu Komitetu odpowiedzialny jest za realizacje zadan zgodnie z § 6 niniejszego

regulaminu.

§5

Sposéb wyrazania opinii/stanowiska
Opinie grupy roboczej wyrazane sa w formie stanowisk/opinii wraz z uzasadnieniami i przektadane sa
Komitetowi podczas jego posiedzen.
Gtosowanie jest forma akceptacji w odniesieniu do kazdego stanowiska/opinii GR.
Kworum wymagane do akceptacji stanowisk/opinii GR jest zapewnione, gdy w posiedzeniu GR
uczestniczy co najmniej potowa sktadu grupy.
W przypadku formutowania stanowisk/opinii GR, za wypracowane i zaakceptowane stanowisko/opinie GR
uwaza sie stanowisko/opinie, ktéra uzyska zwykta wiekszos¢ gtosow cztonkow grupy, co bedzie wyrazone
poprzez ztozenie podpisdw na wypracowanym stanowisku/opinii, przedktadanym Komitetowi.
Z posiedzen grup roboczych sporzadzane sa notatki lub protokoty udostepniane wszystkim cztonkom

Komitetu.

56
Obstuga grupy roboczej
1. Obstuge organizacyjna i techniczng prac grupy roboczej zapewnia Sekretariat Komitetu Monitorujacego
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,, zwanym dalej
»sekretariat Komitetu" znajdujacy sie w Wydziale Zarzadzania Strategicznego Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.



2. Do zadan Sekretariatu Komitetu w odniesieniu do prac grupy roboczej nalezy w szczego6lnosci:

a)

b)

)

d)

e)

f)

zawiadamianie cztonkéw GR o miejscu i terminie spotkania na podstawie informacji uzyskanych zgodnie
Z 84 pkt.21 niniejszego regulaminu;

dostarczenie cztonkom GR droga elektroniczng materiatow i projektéw dokumentdw przeznaczonych do
rozpatrzenia/ oceny przez GR, otrzymane od przewodniczacego GR;

powielanie materiatéw w liczbie wskazanej przez przewodniczacego GR i dostarczanie przez pracownika
Sekretariatu Komitetu na czas i miejsce posiedzenia GR;

przygotowywanie i obstuga grup roboczych Komitetu, w tym:

- zapewnienie sali i jej wyposazenia oraz ustug gastronomicznych;

- kontakt z podwykonawcami ustug gastronomicznych i hotelarskich;

- dostarczenie listy obecnosci oraz koordynacja jej podpisania;

zapewnienie zwrotu kosztow dojazdu i noclegu, jezeli obrady odbywaja sie poza miejscem zamieszkania
cztonka GR w przypadku, gdy Sekretariat Komitetu nie zapewnia dojazdu oraz noclegu;

zlecanie wykonania ekspertyz i organizowanie szkolen na potrzeby prac grup roboczych.

§7

Honoraria i wynagradzanie cztonkéw grupy roboczej

1. Cztonkowie GR, a takze zaproszeni eksperci wykonuja nieodptatnie swoje obowiazki zwigzane z udziatem w

spotkaniach grupy roboczej.

Koszty obstugi grupy roboczej podlegaja finansowaniu ze srodkéw pomocy technicznej RPO WZ.

3. Do refundacji kosztow bezposrednio zwigzanych z udziatem w spotkaniach grupy roboczej oraz kosztow

szkolen i ekspertyz dla cztonkéw grupy roboczej stosuje sie odpowiednio Regulamin Komitetu w zakresie

finansowania funkcjonowania Komitetu ze Srodkow pomocy technicznej, zgodnie z § 11 Regulaminu

Komitetu.

§8
Jawnos¢ i przejrzystos¢ prac Komitetu

1. IZ RPO WZ, za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje

o powotanych grupach roboczych, w tym o ich sktadzie i pracach.



§9
Postanowienia koficowe
1. Na wniosek Przewodniczacego GR lub na wniosek co najmniej potowy cztonkéw grupy roboczej,
sformutowany jako stanowisko, Komitet moze podja¢ uchwate o zmianie niniejszego regulaminu.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.



Zatqcznik nr 4.1 do Regulaminu grupy roboczej Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Szablon zlecenia organizacji spotkania grupy roboczej

1. Nazwa grupy roboczej

Grupa robocza ds

2. Planowana data spotkania

3. Godziny planowanego spotkania

oD DO

4. Proponowane miejsce spotkania

5. Liczba uczestnikow spotkania

6. Wyzywienie (lunch-ilos¢ osob, ilos¢ przerw kawowych, godz. lunchu i przerw kawowych)

TAK/NIE ILOSC  [ILOSC PRZERW| GODZINA

0SOB  |[KAWOWYCH

LUNCH 1 OD DO
PRZERWY oD DO
KAWOWE

7. Nocleg (ilos¢ pokoi)

8. Tematy spotkania w planowanej kolejno$ci omawiania

1
2

3

9. Materiaty (prosze podac informacje czy beda materiaty zlecane do druku, jesli tak wymienic
nazwy dokumentéw

; TAK/NIE




ZLECANE

NIE ZLECANE

10. Wyposazenie sali ( nagrywanie, rzutnik, ekran, laptop, flipchart)

TAK/NIE

NAGRYWANIE

RZUTNIK

LAPTOP

EKRAN

FLIPCHART

ijoc;pis przewodniczqcego gr. roboczej lub jego zastepcy i
ata




Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zasady refundacji kosztoéw przejazdow i zakwaterowania cztonkow/zastepcow cztonkéow Komitetu zwigzanych z

udziatem w posiedzeniu Komitetu lub grupy roboczej

1. Zgodnie z § 10 Regulaminu cztonek/zastepca cztonka Komitetu moze wystapi¢ do Sekretariatu Komitetu na
pismie o refundacje kosztow przejazdu i/lub zakwaterowania w zwiazku z uczestnictwem w posiedzeniu
Komitetu/grupie roboczej, tylko w przypadku, gdy sekretariat Komitetu nie zapewni transportu i
zakwaterowania w zwiazku z posiedzeniem Komitetu/grupy roboczej.

2. Prawo do refundacji kosztow udziatu w posiedzeniu Komitetu przystuguje zastepcy cztonka w takim zakresie, w
jakim nie korzystat z niego cztonek Komitetu. .Uprawnionym do refundacji kosztow przejazdu jest
cztonek/zastepca cztonka Komitetu, ktory na zadeklarowane w oswiadczeniu wydatki pokryte z wtasnych
srodkow nie otrzymat refundacji od innej instytucji, w szczegélnosci tej, w ktorej jest zatrudniony lub przez
ktora zostat delegowany.

3. Refundacja kosztow przejazdu i zakwaterowania nie dotyczy obserwatorow w Komitecie.

4. Sekretariat Komitetu w przypadku dtuzszych niz jednodniowe posiedzen Komitetu/grupy roboczej organizuje i
finansuje nocleg pomiedzy dniami, w ktorych odbywac sie bedzie posiedzenie.

5. Cztonek/zastepca cztonka Komitetu, ubiegajacy sie o refundacje kosztow przejazdu i/lub zakwaterowania, jest
zobowiazany prawidtowo wypetni¢ Rachunek zwrotu kosztow podrozy cztonka/ zastepcy cztonka Komitetu
(zatacznik nr 5.1) oraz oswiadczenie o poniesieniu kosztow przejazdu (zatacznik 5.2), dotaczy¢ wymagane
dokumenty, a nastepnie przekaza¢ je do Sekretariatu Komitetu w terminie 10 dni roboczych od daty
zakonczenia posiedzenia Komitetu/grupy roboczej (decyduje data stempla pocztowego).

6. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedow w ztozonych dokumentach pracownik sekretariatu Komitetu
informuje droga mailowa o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka Komitetu sktadajacego rachunek i
oswiadczenie, wyznaczajac termin na korekte maksymalnie do 5 dni roboczych.

7. Sekretariat Komitetu po pozytywnej weryfikacji ztozonego rachunku i oswiadczenia (wraz z zataczonymi
dokumentami), niezwtocznie przekazuje go do wtasciwych komorek Urzedu Marszatkowskiego, ktore po
akceptacji Marszatka Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego, dokonuja refundacji poniesionych kosztow
przejazdu i/lub zakwaterowania.

8. Refundacja kosztow realizowana jest przelewem bankowym w terminie do 15 dni roboczych od dnia
dostarczenia do Sekretariatu Komitetu kompletnych dokumentow.

9. Cztonkowi/zastepcy cztonka Komitetu przystuguje zwrot kosztow przejazdu na posiedzenie Komitetu/grupy
roboczej srodkami transportu publicznego w wysokosci udokumentowanej biletami lub fakturami obejmujacymi
cene biletu srodka transportu, wraz ze zwiazanymi z nimi optatami dodatkowymi, w tym miejscowkami, z
uwzglednieniem posiadanej przez wnioskodawcy ulgi na dany Srodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego
tytutu ulga przystuguje, jak réwniez rachunkami, biletami komunikacji miejskiej, paragonami fiskalnymi,

biletami parkingowymi potwierdzajagcymi poszczegolne wydatki. Koszty moga obejmowac tylko wydatki



10.

1.

12.

13.

14.

zwiazane z podroza bezposrednia (tj. z miejsca siedziby instytucji cztonka/zastepcy cztonka Komitetu do

miejsca posiedzenia i z powrotem) wraz z kosztami przejazdu srodkami komunikacji miejskiej.

Dopuszczalne s$rodki transportu publicznego to:

a) autobus,

b) pociag: w przypadku pociagdw typu EIC (ekspres intercity) - 2 klasa, w przypadku pozostatych pociagow - 1 i
2 klasa,

c) samolot: klasa ekonomiczna, dopuszczalny tylko i wytacznie w uzasadnionych przypadkach oraz po
przedstawieniu wyliczenia racjonalnego kosztu.

Cztonkowi/zastepcy cztonka Komitetu przystuguje zwrot kosztow przejazdu na posiedzenie Komitetu/grupy

roboczej srodkami komunikacji niepublicznej niebedacych wtasnoscia pracodawcy, tj. przejazd samochodem

prywatnym. Zwrot wydatkéw poniesionych na przejazd samochodem prywatnym nastepuje na podstawie
oswiadczenia poniesionych kosztow oraz informacji dotyczacych: numeru rejestracyjnego pojazdu, pojemnosci
skokowej silnika oraz ilosci przebytych kilometrow. Warunki oraz stawki dokonywania zwrotu wydatkow
poniesionych za przejazd samochodem wtasnym, ustalone sa na podstawie Rozporzadzenia Ministra

Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow

uzywania do celéow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscia

pracodawcy.

W przypadku przejazdu samochodem prywatnym, kwota zwrotu wydatkéw poniesionych na przejazd nie moze

przekroczy¢ 400 zt brutto.

Ogodlne zasady rozliczania kosztow przejazdu i/lub zakwaterowania:

a) w przypadku komunikacji publicznej podréz nalezy odby¢ najkréotsza mozliwa droga, zgodnie z ofertg
przewoznika,

b) w przypadku wykorzystania wtasnego srodka transportu prywatnym nalezy rowniez wybrac¢ najkrotsza
mozliwa droge,

c) refundacja kosztow przejazdu i /lub zakwaterowania odbywaé sie bedzie na podstawie podpisanej listy
udziatu w Komitecie/grupy roboczej oraz wypetnionego oswiadczenia, zgodnie z zatacznikiem wraz z
biletami i innymi rachunkami dokumentujacymi odbyta podroz,

d) Sekretariat Komitetu nie organizuje noclegow w przypadku spotkan jednodniowych; w takich przypadkach
cztonek/zastepca cztonka Komitetu/grupy roboczej dokonuje rezerwacji noclegu samodzielnie; refundacja
kosztow takiego noclegu mozliwa jest jedynie w sytuacji, gdy nie istnieje dogodne potaczenie
komunikacyjne na/z miejsca posiedzenia Komitetu/grupy roboczej, umozliwiajace przybycie w dniu
posiedzenia i/lub wyjazd w dniu posiedzenia Komitetu..

e) dopuszczalna wysokos¢ refundacji kosztow zakwaterowania wynosi jednorazowo do 250 zt.

Koszty niekwalifikowalne:

a) przejazdy taksowkami.



Zatgcznik nr 5.1 do Regulaminu Komitetu Monitorujqgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020

Rachunek zwrotu kosztéw podrézy cztonka/ zastepcy cztonka Komitetu Monitorujacego RPO WZ 2014-2020

Niniejsze oswiadczenie wraz z zatqczonymi oryginatami dokumentéw (wymienionymi w punktach 3-4),
potwierdzajqcymi poniesione koszty, nalezy dostarczy¢ w przeciqgu 10 dni roboczych od daty zakoriczenia
posiedzenia Komitetu/grupy roboczej na adres sekretariatu Komitetu: Wydziat Zarzadzania Strategicznego,
ul. Wyszyriskiego 30, 70-203 Szczecin z dopiskiem: refundacja kosztéw Komitetu/grupy roboczej

1. Oswiadczenie w zwiazku z posiedzeniem:
(prosze zaznaczy¢ wtasciwe pole oraz podac date posiedzenia i jesli dotyczy nazwe gr. roboczej)

[0 Komitetu

I €] ¢¥]0)78 (o] s 7o ov4=) I« RO PPN
Data:.................

2. Dane osobowe cztonka Komitetu/grupy roboczej:

3. Koszty przejazdu

a) Przejazd publicznymi srodkami transportu?

Przyjazd Srodek Koszt przejazdu Koszty
lokomocji PLN (zt, gr) kwalifikowane
Wyjazd (PLN)

miejscowosé data miejscowos¢ Data (wypetnia
pracownik
sekretariatu
Komitetu)

Suma wydatkéw kwalifikowalnych (wypetnia pracownik Sekretariatu Komitetu):

3 Whnioskodawcy przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci udokumentowanej biletami lub fakturami obejmujacymi cene
biletu srodka transportu, wraz ze zwigzanymi z nimi optatami dodatkowymi, w tym miejscowkami, z uwzglednieniem posiadanej
przez wnioskodawcy ulgi na dany srodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga przystuguje, jak rowniez rachunkami,
paragonami fiskalnymi, biletami parkingowymi potwierdzajacymi poszczegdlnymi wydatkami.



Zataczam nastepujace oryginaty dokumentow poswiadczajace przejazd:

b) Przejazd samochodem prywatnym Oswiadczam, ze skorzystatem/am z niepublicznego srodka
transportu niebedacego wtasnoscia pracodawcy tj. samochodem prywatnym o numerze rejestracyjnym

................... i pojemnosci skokowej silnika ..cm3,

Ewidencja przebiegu pojazdu*

wyjazd przyjazd Srodek Koszt Koszty
miejscowos¢ data miejscowos¢ data lokomocji przejazdu kwalifikowane
PLN (zt, gr) (PLN)

Wypetnia  pracownik|
Sekretariatu Komitetu

Wyliczenie kilometrow przejechanych samochodem prywatnym

.................... X teeeeeeteerteereereeieeiaes T reeeieeeiaeeanaeanenn
Ilos¢ km stawka zt/km
4. Koszty zakwaterowania®
Miejsce Data zakwaterowania Koszt zakwaterowania Koszty kwalifikowane (PLN)
zakwaterowania (wypetnia pracownik

Sekretariatu Komitetu)

zt gr

Razem przejazdy

Noclegi wg rachunkow

Nalezno$¢ ogotem

4 Wnioskodawcy przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowiacej iloczyn przejechanych kilometrow przez
stawke za jeden kilometr przebiegu. Taka stawka wynika z aktualnego Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celdow stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscig pracodawcy.

5 W przypadku zakwaterowania zwrot kosztow na podstawie oryginatow dokumentéw poswiadczajacych nocleg (np. faktura za
ustuge hotelowa); refundacja kosztow przewidziana jest do wysokosci 250 zt jednorazowo; refundacja kosztow noclegu
dotyczy os6b zamieszkatych poza miejscem posiedzenia Komitetu/grupy roboczej.



Powyzsza naleznos¢ prosze przekazac na nastepujacy rachunek bankowy:

Nazwa i adres banku:
Numer konta:

(miejscowos¢, data) (podpis osoby ubiegajacej sie o refundacje)



Zatgcznik nr 5.2 do Regulaminu Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020

Oswiadczenie o poniesieniu kosztéw przejazdu w zwiazku z uczestnictwem w posiedzeniu
Komitetu/grupy roboczej

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, iz w zwiazku z udziatem w posiedzeniu Komitetu/grupy roboczej w dniu
.......................... zadeklarowane w niniejszym oswiadczeniu wydatki pokrytem/am z wtasnych srodkow

i nie otrzymatem/am za nie refundacji od instytucji, w ktorej jestem zatrudniony/a lub przez ktoéra
zostatem/am delegowany/a.

(miejscowosc, data) (podpis osoby ubiegajacej sie o refundacje)

Potwierdzenie obecnosci cztonka, sktadajacego oswiadczenie, na posiedzeniu Komitetu/grupy roboczej przez
pracownika Sekretariatu Komitetu/grupy roboczej, na podstawie podpisu na liscie obecnosci.



8.
9.

Zatqcznik nr 6 do Regulaminu Komitetu Monitorujqcego Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zasady wnioskowania o zlecenie wykonania ekspertyzy

w ramach Komitetu Monitorujacego RPO WZ 2014-2020

Whioskowanie przez cztonkow/zastepcow cztonkéow Komitetu zlecania ekspertyz

na potrzeby prac Komitetu i/lub jego grup roboczych

Zgodnie z §10 ust. 3 Regulaminu Komitetu cztonek/zastepca cztonka Komitetu, moze wystapic¢ do
przewodniczacego Komitetu z wnioskiem o zlecenie za posrednictwem Sekretariatu Komitetu (na podstawie
uchwaty Komitetu lub stanowiska grupy roboczej - GR) wykonania ekspertyzy na potrzeby prac Komitetu i/lub
GR.

Podstawa wnioskowania o zlecenie wykonania ekspertyzy, o ktorej mowa w ust. 1 jest uchwata Komitetu,
podejmowana zgodnie z 86 Regulaminu Komitetu lub stanowisko GR wyrazane zgodnie z §5 Regulaminu
Komitetu, ktére wymaga akceptacji przewodniczacego Komitetu. Akceptacja ta jest wyrazona poprzez
ztozenie podpisu przez przewodniczacego Komitetu na stanowisku/opinii GR.

Uchwata Komitetu badz stanowisko GR, o ktorych mowa powyzej musza zawiera¢ minimum nastepujace
informacje:

a) nazwa ekspertyzy;

b) okreslenie obszaru badawczego;

c) cel gtowny ekspertyzy;

d) zakres czasowy wykonania ekspertyzy.

Na podstawie Uchwaty Komitetu badz stanowiska GR Sekretariat Komitetu koordynuje wykonanie danej
ekspertyzy.

W celu wykonania danej ekspertyzy pracownik Sekretariatu Komitetu wspotpracuje na biezaco z cztonkami
Komitetu/zastepcami cztonkéw Komitetu, ktorzy wnioskowali o wykonanie ekspertyzy, wysytajac do uzgodnien
i konsultacji wszystkie dokumenty przygotowywane w zwiazku z wykonaniem ekspertyzy.

Sekretariat Komitetu w celu wykonania ekspertyzy przygotowuje dokumentacje, przeprowadza procedure
wyboru wykonawcy, dokonuje jego wyboru i koordynuje zawieranie Umowy pomiedzy Wojewddztwem

Zachodniopomorskim a wykonawca, z zastrzezeniem ust. 5 powyzej.

Sekretariat Komitetu moze w Umowie zawieranej pomiedzy Wojewodztwem Zachodniopomorskim a
wykonawca ekspertyzy wskazaé - po uprzednim uzyskaniu odpowiedniej zgody - cztonka Komitetu/zastepce
cztonka Komitetu wtasciwego dla obszaru realizowanej ekspertyzy, jako osobe upowazniona do kontaktéw z

wykonawca w uzgodnionym zakresie.

Po otrzymaniu raportu koncowego dla ekspertyzy jest on przedstawiany na najblizszym posiedzeniu Komitetu.

Koszt wykonania ekspertyzy finansowany jest ze srodkow pomocy technicznej RPO WZ.

10. Sekretariat Komitetu w ciagu roku kalendarzowego moze zleci¢ maksymalnie wykonanie 5 ekspertyz.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Whioskowanie przez cztonkow/zastepcow cztonkow Komitetu, ktérzy reprezentuja partnerow spoza

administracji o refundacje wydatkow poniesionych na ekspertyzy realizowane na ich potrzeby

Zgodnie z §10 ust. 5 lit. a Regulaminu Komitetu cztonek /zastepca cztonka Komitetu, ktory reprezentuje
partnerdw spoza administracji moze wystapi¢ do przewodniczacego Komitetu, za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu z wnioskiem (zatqcznik nr 6.1) w sprawie wspotfinansowania wykonania ekspertyzy realizowanej na
jego potrzeby, ktora jest niezbedna do wtasciwego wykonywania przez niego funkcji cztonka Komitetu lub
zastepcy cztonka Komitetu.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedéow lub brakéw w ztozonym wniosku pracownik Sekretariatu
Komitetu informuje droga mailowa o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka Komitetu sktadajacego wniosek,
wyznaczajac termin na korekte ztozonego wniosku maksymalnie do 5 dni roboczych.

Sekretariat Komitetu po pozytywnej weryfikacji ztozonego wniosku, niezwtocznie przekazuje go do
przewodniczacego Komitetu oraz do wtasciwych komorek Urzedu Marszatkowskiego do akceptacji i po jej
uzyskaniu, niezwtocznie informuje o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka Komitetu, ktory ztozyt wniosek.
Instytucja delegujaca do udziatu w pracach Komitetu cztonka/zastepce cztonka Komitetu moze rozpoczaé
prace zwigzane ze zleceniem wykonania przedmiotowej ekspertyzy.

Kopie podpisanej Umowy zawieranej pomiedzy instytucja delegujaca do udziatu w pracach Komitetu
cztonka/zastepce cztonka Komitetu a wykonawca jest przesytana do Sekretariatu Komitetu, niezwtocznie po
jej podpisaniu.

Cztonek /zastepca cztonka Komitetu, ktory reprezentuje partnera spoza administracji, zapewnia, iz
faktura/rachunek za wykonanga ekspertyze bedzie wystawiana/-ny na instytucje go delegujaca.

Instytucja delegujaca cztonka/zastepce cztonka Komitetu wystapi do przewodniczacego Komitetu za
posrednictwem Sekretariatu Komitetu z wnioskiem (zatgcznik 6.2) w sprawie refundacji kosztow ekspertyzy
realizowanej na potrzeby cztonka/zastepcy cztonka Komitetu, ktory reprezentuje partnerow spoza
administracji. Zatacznikiem do wniosku jest ekspertyza odebrana od wykonawcy przez zlecajaca ekspertyze
instytucje.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedéw lub brakéw w ztozonym wniosku lub w zatacznikach do
wniosku, w tym obejmujacych rozbieznosci pomiedzy zakresem ekspertyzy, okreslonym we wniosku w sprawie
wspotfinansowania wykonania ekspertyzy a ekspertyza odebrana przez instytucje zlecajaca, pracownik
Sekretariatu Komitetu informuje droga mailowa o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka Komitetu sktadajacego
wniosek, wyznaczajac termin na korekte ztozonego wniosku maksymalnie do 5 dni roboczych.

Sekretariat Komitetu po pozytywnej weryfikacji ztozonego wniosku wraz z zatacznikami, niezwtocznie
przekazuje go do przewodniczacego Komitetu oraz do wtasciwych komorek Urzedu Marszatkowskiego do
akceptacji i po jej uzyskaniu, informuje o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka Komitetu, ktory ztozyt

whniosek. Urzad Marszatkowski dokonuje refundacji poniesionych wydatkow przelewem bankowym w terminie
do 15 dni roboczych od dnia akceptacji wniosku przez przewodniczacego Komitetu.

Refundacja z pomocy technicznej RPO WZ obejmuje do 100% kosztow ekspertyzy.

Pula srodkow przeznaczonych na finansowanie ekspertyz, o ktorych mowa w ust. 10, przypadajaca na jednego
partnera spoza administracji reprezentowanego przez cztonka/zastepce cztonka Komitetu wynosi maksymalnie

20 000 ztotych brutto w catym okresie funkcjonowania Komitetu.



21.

22.

Zlecajacy ekspertyze jest odpowiedzialny za nalezyty nadzér nad jej wykonaniem oraz zobowiazuje sie do
przestrzegania warunkow zapisanych w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na
lata 2014-2020, w szczegolnosci zapewnia, iz wydatkowanie srodkéw pomocy technicznej RPO WZ odbywa sie
zgodnie z zachowaniem zasad: legalnosci, rzetelnosci, gospodarnosci i celowosci, a ponadto z zachowaniem
wysokiej jakosci realizowanych dziatan, uzytecznosci, efektywnosci oraz przejrzystosci dziatania. 1Z RPO WZ
zastrzega sobie prawo do kontroli partnera spoza administracji w zakresie kazdego wydatku przedstawionego
do refundacji. W razie potrzeby partner spoza administracji podda sie kontroli przeprowadzanej przez
wtasciwe instytucje polskie i ich upowaznionych przedstawicieli, w tym IZ RPO WZ oraz wszelkie instytucje
Unii Europejskiej upowaznione do przeprowadzenia takich kontroli.

Ekspertyza jest udostepniana przez Sekretariat Komitetu wszystkim cztonkom, zastepcom i obserwatorom w
Komitecie. W uzasadnionych przypadkach, ekspertyza moze by¢ przedmiotem porzadku obrad posiedzenia

Komitetu.



Zatgcznik nr 6.1 do Regulaminu Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020

Whiosek
w sprawie wspotfinansowania wykonania ekspertyzy realizowanej na potrzeby cztonka/zastepcy cztonka
Komitetu, ktéry reprezentuje partneréw spoza administracji
(uzupetnia cztonek/zastepca cztonka Komitetu, ktory reprezentuje partneréw spoza

administracji)

Imie i nazwisko cztonka /zastepcy cztonka

Komitetu

Nazwa instytucji delegujacej do udziatu w

pracach Komitetu

Nazwa ekspertyzy:

Zakres obszaru badawczego:

Cel gtowny ekspertyzy:

Cele szczegotowe ekspertyzy:

Uzasadnienie wykonania ekspertyzy (max do 1 strony)
Prosze takze wskazac wystepujqce problemy lub korzysci w zwiqzku z realizacjq proponowanej ekspertyzy w
kontekscie realizacji wtasciwego wykonywania funkcji cztonka/zastepcy cztonka Komitetu

Proponowany zakres badawczy

Zakres badania:
Zakres terytorialny:

Zakres czasowy:

Zakres przedmiotowy:




Grupa docelowa:

Sposob wyboru wykonawcy ekspertyzy

Szacowany koszt ekspertyzy- brutto(zt)
(prosze wpisac takze stownie)

BRUTTO:

data i podpis Wnioskodawcy
(cztonka/zastepcy cztonka
Komitetu)

data i podpis instytucji delegujagcej do
udziatu w pracach Komitetu

(Uzupetnia Sekretariat Komitetu)
Weryfikacja wniosku

Wydatek kwalifikowalny w kwocie:,
(stownie): c.vveiiiiiiiiiiiiie

wniosek poprawny pod
wzgledem merytorycznym
(TAK/NIE)

uwagi/komentarz:

Podpis pracownika Sekretariatu
Komitetu i data

Zatwierdzam
Przewodniczacy KM RPO WZ
Marszatek Wojewodztwa Zachodniopomorskiego



Zatqcznik nr 6.2 do Regulaminu Komitetu Monitorujqgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020

Whniosek w sprawie refundacji kosztow ekspertyzy realizowanej na potrzeby cztonka/zastepcy cztonka
Komitetu, ktory reprezentuje partneréw spoza administracji

Imie i nazwisko cztonka /zastepcy cztonka Komitetu

Nazwa instytucji delegujacej do udziatu w pracach Komitetu/gr. roboczej
Nazwa ekspertyzy

Ogolny koszt ekspertyzy (prosze wpisac takze stownie)
Brutto

Wydatek kwalifikowany do refundacji (do 100% kosztu ekspertyzy)

Zataczam nastepujace kopie dokumentow poswiadczajacych wydatku oraz jego zaptate:
1. Ekspertyza pod nazwa

2. Faktura/rachunek za wykonana

data i podpis Wnioskodawcy (cztonka/zastepcy cztonka
Komitetu)

data i podpis instytucji delegujqcej do udziatu w pracach Komitetu

Powyzsza naleznosc prosze przekazac na nastepujacy rachunek bankowy: Nazwa i adres banku:

Numer konta:

(miejscowosc, data) (podpis osoby ubiegajacej sie o refundacje)



(Uzupetnia Sekretariat Komitetu)

Weryfikacja wniosku

Wydatek kwalifikowalny w kwocie:
(StOWNI€): cevviiiiiiiiiiiiieeas

whniosek poprawny pod
wzgledem merytorycznym
(TAK/NIE)
uwagi/komentarz:

Podpis pracownika Sekretariatu
Komitetu i data



Zatgcznik nr 7 do Regulaminu Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

Zasady organizacji i uczestnictwa w szkoleniach cztonkow/zastepcow cztonkow Komitetu

Zatgcznik nr 6.1 do Regulaminu Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Szkolenia cztonkow/zastepcow cztonkow Komitetu

1. Zgodnie z §10 ust. 4 lit. ¢ Regulaminu Komitetu cztonek/zastepca cztonka Komitetu ma obowiazek
uczestniczy¢ w szkoleniach organizowanych za posrednictwem Sekretariatu Komitetu (na podstawie
uchwaty Komitetu lub stanowiska grupy roboczej), o realizacji ktorych zdecydowat Komitet lub grupa
robocza - GR.

2. Podstawa organizacji szkolenia, o ktorym mowa w ust. 1, jest uchwata Komitetu, podejmowana zgodnie z
§7 Regulaminu Komitetu lub stanowisko GR wyrazane zgodnie z §6 Regulaminu Komitetu, ktére wymaga
akceptacji przewodniczacego Komitetu. Akceptacja ta jest wyrazona poprzez ztozenie podpisu przez
przewodniczacego Komitetu na stanowisku GR.

3. Uchwata Komitetu badz stanowisko GR, o ktorych mowa powyzej, musza zawiera¢ minimum nastepujace
informacje:

e) nazwa szkolenia;

f)  proponowany termin szkolenia, w tym ilos¢ godzin/dni (termin moze ulec zmianom);

g) liczba uczestnikow szkolenia (w tym nazwa instytucji delegujacej do udziatu w pracach Komitetu wraz
z liczba osob i ich funkcja w Komitecie);

h) szczegotowy zakres szkolenia jest zatacznikiem do uchwaty Komitetu lub stanowiska grupy roboczej.

4. W szkoleniu moga uczestniczy¢ jednoczesnie cztonek/zastepca cztonka Komitetu.

5. Na podstawie Uchwaty Komitetu badz stanowiska GR Sekretariat Komitetu koordynuje organizacje
szkolenia.

6. Sekretariat Komitetu w celu przygotowania szkolenia przygotowuje odpowiednia dokumentacje,
przeprowadza procedure wyboru wykonawcy, dokonuje jego wyboru i koordynuje zawieranie Umowy
pomiedzy Wojewodztwem Zachodniopomorskim a wykonawca, z zastrzezeniem ust. 5 powyzej.

7. Informacje na temat terminu i miejsca planowanego szkolenia rozsytane sa przez Sekretariat Komitetu
droga mailowa do cztonkow/zastepcow cztonkow Komitetu zgtoszonych na szkolenie nie pozniej niz 10 dni
roboczych przed terminem szkolenia. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac
skrocony, jednak nie moze by¢ on krotszy niz 5 dni roboczych.

8. Dokumenty bedace przedmiotem szkolenia rozsytane sa droga elektroniczng do cztonkow/zastepcow
cztonkow Komitetu zgtoszonych na szkolenie nie p6zniej niz 5 dni roboczych przed terminem szkolenia.

9. Nieobecnos¢ na szkoleniu powinna by¢ zgtaszana przez cztonka/zastepce cztonka Komitetu do sekretariatu
Komitetu w terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych przed data planowanego szkolenia.

10. Uczestnik szkolenia jest zobowiazany poswiadczy¢ swoje uczestnictwo w szkoleniu poprzez ztozenie podpisu na

liscie obecnosci



1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

Szkolenia cztonkoéw/zastepcow cztonkow Komitetu, ktérzy reprezentuja partnerow spoza
administracji
Zgodnie z §10 ust. 5 lit. b Regulaminu Komitetu cztonek /zastepca cztonka Komitetu, ktory reprezentuje
partnerow spoza administracji moze wystapi¢c do przewodniczacego Komitetu, za posrednictwem
Sekretariatu Komitetu z wnioskiem (zatacznik nr 7.1) w sprawie wspotfinansowania szkolenia, ktore jest
niezbedne do wtasciwego wykonywania przez niego funkcji cztonka/zastepcy cztonka Komitetu.
W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedow lub brakéw w ztozonym wniosku pracownik Sekretariatu
Komitetu informuje droga mailowa o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka Komitetu sktadajacego wniosek,
wyznaczajac termin na korekte ztozonego wniosku maksymalnie do 5 dni roboczych.
Sekretariat Komitetu po pozytywnej weryfikacji ztozonego wniosku, niezwtocznie przekazuje go do
wtasciwych komérek Urzedu Marszatkowskiego oraz do przewodniczacego Komitetu do akceptacji i po jej
uzyskaniu, niezwtocznie informuje o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka Komitetu, ktory ztozyt wniosek.
Instytucja delegujaca do udziatu w pracach Komitetu cztonka/zastepce cztonka Komitetu moze rozpoczaé
prace zwiazane ze zleceniem przeprowadzenia szkolenia.
Cztonek zastepca cztonka Komitetu, ktory reprezentuje partnera spoza administracji, zapewnia, iz
faktura/rachunek za przeprowadzone szkolenie bedzie wystawiona/-ny na instytucje go delegujaca.
Partner spoza administracji wystapi do przewodniczacego Komitetu za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu z wnioskiem (zatacznik 7.2) w sprawie refundacji kosztow szkolenia realizowanego na potrzeby
cztonka/zastepcy cztonka Komitetu, ktory reprezentuje partnerow spoza administracji.
W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedow lub brakéow w ztozonym wniosku lub w zatacznikach do
whniosku, pracownik Sekretariatu Komitetu informuje droga mailowa o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka
Komitetu sktadajacego wniosek, wyznaczajac termin na korekte ztozonego wniosku maksymalnie do 5 dni
roboczych.
Sekretariat Komitetu po pozytywnej weryfikacji ztozonego wniosku wraz z zatacznikami, niezwtocznie
przekazuje go do przewodniczacego Komitetu oraz do wtasciwych komoérek Urzedu Marszatkowskiego do
akceptacji i po jej uzyskaniu, niezwtocznie informuje o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka Komitetu,
ktory ztozyt wniosek. Urzad Marszatkowski dokonuje refundacji poniesionych wydatkow przelewem
bankowym w terminie do 15 dni roboczych od dnia akceptacji wniosku przez przewodniczacego Komitetu.
Refundacja z pomocy technicznej RPO WZ obejmuje do 100% kosztow szkolenia.
Pula srodkéw przeznaczonych na finansowanie szkolen, o ktorych mowa w ust. 10, przypadajaca na
jednego partnera spoza administracji reprezentowanego przez cztonka/zastepce cztonka Komitetu wynosi
maksymalnie 2 000 ztotych brutto w ciagu jednego roku.
Zlecajacy szkolenie jest zobowiazany do przestrzegania warunkow zapisanych w Wytycznych w zakresie
wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020, w szczego6lnosci zapewnia, iz wydatkowanie
srodkow pomocy technicznej odbywa sie zgodnie z zachowaniem zasad: legalnosci, rzetelnosci,
gospodarnosci i celowosci, a ponadto z zachowaniem wysokiej jakosci realizowanych dziatan, uzytecznosci,
efektywnosci oraz przejrzystosci dziatania. IZ RPO WZ zastrzega sobie prawo do kontroli partnera spoza
administracji w zakresie kazdego wydatku przedstawionego do refundacji. W razie potrzeby partner spoza

administracji podda sie kontroli przeprowadzanej przez wtasciwe instytucje polskie i ich upowaznionych



przedstawicieli, w tym [Z RPO WZ oraz wszelkie instytucje Unii Europejskiej upowaznione do

przeprowadzenia takich kontroli.
21. Niewykorzystana pula srodkéw przydajaca na przypadajaca na jednego partnera spoza administracji na

dany rok nie przechodzi na rok kolejny.



Zatgcznik nr 7.1 do Regulaminu Komitetu Monitorujqgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020

Whniosek
w sprawie wspotfinansowania szkolenia cztonka/zastepcy cztonka Komitetu,
reprezentujacego partnera spoza administracji

Imig i nazwisko cztonka /zastepcy cztonka
Komitetu

Nazwa instytucji delegujacej do udziatu w
pracach Komitetu

Nazwa szkolenia:

Data szkolenia:

Ilos¢ dni i godzin szkolenia:

Gtowne tematy szkolenia/zakres:

Uzasadnienie odbycia szkolenia: (max do 1 strony)
Prosze takze wskazac wystepujqce problemy lub korzysci w zwiqzku z mozliwosciq odbycia szkolenia w kontekscie realizacji
wtasciwego wykonywania funkcji cztonka /zastepcy cztonka Komitetu

Nazwa organizatora szkolenia:

Szacowany koszt szkolenia-brutto (zt)
(prosze wpisac takze stownie)

BRUTTO:

(uzupetnia Sekretariat Komitetu)
Weryfikacja wniosku

Wydatek kwalifikowalny w kwocie:
(StOWNIi€): cevveiiiiiiiiiiiii e

wniosek poprawny pod
wzgledem merytorycznym
(TAK/NIE)
uwagi/komentarz:

podpis pracownika Sekretariatu
Komitetu i data

Zatwierdzam
Przewodniczacy KM RPO WZ
Marszatek
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego



Zatqcznik nr 7.2 do Regulaminu Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020

Whiosek w sprawie refundacji kosztow szkolenia realizowanego na potrzeby cztonka/zastepcy cztonka
Komitetu, ktéry reprezentuje partneroéw spoza administracji

Imie i nazwisko cztonka /zastepcy cztonka Komitetu

Nazwa instytucji delegujacej do udziatu w pracach Komitetu/

Nazwa szkolenia

Ogolny koszt szkolenia
(prosze wpisac takze stownie)

Brutto
Wydatek kwalifikowany do refundacji (do 100% kosztu szkolenia)

Zataczam nastepujace kopie dokumentow poswiadczajacych wydatku oraz jego zaptate:
1. Potwierdzenie uczestnictwa w szkoleniu

Faktura/rachunek za przeprowadzone szkolenie

2
3. Dokument potwierdzajacy zaptate za szkolenie
4

data i podpis Wnioskodawcy (cztonka/zastepcy cztonka
Komitetu)

data i podpis instytucji delegujqcej do udziatu w pracach Komitetu

Powyzsza naleznos¢ prosze przekazac na nastepujacy rachunek bankowy: Nazwa i adres banku:

Numer konta:

(miejscowosc, data) (podpis osoby ubiegajacej sie o refundacje)

(Uzupetnia Sekretariat Komitetu) Weryfikacja wniosku
wniosek poprawny pod
wzgledem merytorycznym
(TAK/NIE)
uwagi/komentarz:

Podpis pracownika Sekretariatu
Komitetu i data
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