Wojewodzki Urzad Pracy
w Szczecinie

INSTRUKCJA

wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu

w ramach

REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJINEGO
WOJEWODITWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO
2014-2020 dia projektow w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wersja 2.1

(obowigzujgca dla naboréw rozpoczynajgcych sie od dnia 15 stycznia 2018 r.)

Szczecin, dnia .2018 .
Zatwierdzit:
Fundus;e_ Rzeczpospolita '-‘! Unia Europejska
Europejskie Polskg P W, Pomorze E jski Fund sptj
Program Regionalny - \{i Zachodnie ArapesFunciise sporeczny




Spis tresci

SEOWNIK POJEC | WYKAZ SKROTOW......ooivoeeeeeieeeeeeeeeeseeseeeesessseesssssssssess s sesessnssesssanns 3
LAY S (= o F PR 5
SERWIS BENEFICJENTA REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO

WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO 2014-2020..........c.ovveereeeeeereeenreeereensseessenne. 6
KARTA TYTULOWA PROUJEKTU .....oooooiieeeeeeeeeeeesseeeeeeeeseesssess s sssssses s 10
A INFORMACUE O PROUJEKCIE ........ooooeeeeeeeeeeveeeeeeseeeeseeesves s sesssse s 11
B INFORMACJE O WNIOSKODAWCY .......oouveeeeeereeeeeeeseesssesseesssssssssssssssss s snsssssssesssenns 23
C PARTNERSTWO | WSPOEPRAGCA ......ovoeeeeeeeeeeeeeeeeeesseeesvseseees s sasss s ssssesssn s 34
D CHARAKTERYSTYKA PROUJEKTU ..ot 36
E MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU ..o 49
F KWALIFIKOWALNOSC VAT ...t teeee s 57
G HARMONOGRAM | BUDZET PROJEKTU ..o 58
H OCENA ODDZIALYWANIA NA SRODOWISKO — nie dotyczy EFS......ccc.coocomrveerceerrreennanee. 79
| DEKLARACJA WNIOSKODAWCY — OSWIADCZENIA ..o, 79

J ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE (wszystkie w wersji elektronicznej).. 79

Zatgczniki do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 dla
projektow w ramach Europejskiego FUNAUSZU SPOIECZNEQO ........cc.ocvevecriieeeeieitieciece e 80



SLOWNIK POJEC | WYKAZ SKROTOW

Uzyte w dokumencie pojecia i skroty oznaczaja:

a)

b)

d)

e)

)
h)

)

k)

beneficjent - oznacza podmiot publiczny lub prywatny odpowiedzialny za inicjowanie lub
inicjowanie i wdrazanie operacji; w kontekscie programéw pomocy panstwa, czyli pomocy objetej
przepisami art. 107 ust. 1 TFUE oraz pomocy w ramach zasady de minimis ,beneficjent” oznacza
podmiot, ktéry otrzymuje pomoc; w kontekscie instrumentéw finansowych na mocy czesci drugiej
tytut IV rozporzadzenia 1303/2013 ,beneficijent” oznacza podmiot, ktéry wdraza instrument

finansowy albo, w stosownych przypadkach, fundusz funduszy;
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

Instrukcja do standardu minimum - Instrukcja do standardu minimum realizacji zasad réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w programach operacyjnych wspoétfinansowanych z EFS zawarta w zat. 1
do Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownoSci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownoSci szans kobiet i mezczyzn w ramach

funduszy unijnych na lata 2014-2020;

IOK - instytucja ogtaszajgca konkurs — Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie;
JSFP - jednostka sektora finanséw publicznych

KE - Komisja Europejska;

LPR — Lokalny Program Rewitalizacij;

LSI2014 - lokalny system informatyczny, przeznaczony do administrowania RPO WZ w zakresie

skfadania wnioskéw o dofinansowanie oraz wprowadzania zmian w projektach;

mechanizm racjonalnych usprawnien — mechanizm racjonalnych usprawnien definiowany

zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji;

partner — podmiot wspoétrealizujgcy projekt w rozumieniu art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020;

projektodawca —podmiot, ktéry wystapit z projektem/opracowat projekt (stosowane zastepczo

z wnioskodawcg);

projekt partnerski — projekt, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020;

Ramowy Plan Realizacji Dzialan (RPRD) — roczny dokument planistyczno-operacyjny
stanowigcy doprecyzowanie — w roku jego obowigzywania. Ramowy Plan Realizacji Dziatah ma
na celu przedstawienie zatozen IP/IZ co do planowanego trybu wyboru projektéw (konkursowy,
pozakonkursowy), preferowanych form wsparcia (typéw projektéw), podziatu $rodkéw
finansowych na wybrane typy projektdw, planowanych do osiggniecia efektow wyrazonych
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u)

wskaznikami, szczegotowych kryteriow wyboru projektow, ktére bedg stosowane w roku

obowigzywania Ramowego Planu Realizacji Dziatan;

rozporzadzenie ogdlne — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z pozn. zm.);

RPO Wz 2014-2020, RPO Wz — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

SL 2014 - centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie rozliczania Projektu

oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczaca;
SOOP — Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych RPO WZ 2014-2020;

Umowa Partnerstwa — umowa partnerstwa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzgdzenia

0golnego, zatwierdzona przez Komisje Europejskg w dniu 23 maja 2014 r.;

WLWK - Wspdlna Lista Wskaznikow Kluczowych 2014-2020, stanowigca zalgcznik nr 2
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020;

whnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu (stosowane zastepczo

z projektodawcy);

ZIT - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.



Wstep

Instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego oraz
wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego o charakterze wdrozeniowym, o ktérym mowa
w podrozdziale 5.2.1 Polityka spéjnosci Umowy Partnerstwa w Serwisie Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. System jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o Srodki pochodzgce z EFS w perspektywie
finansowej 2014-2020 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020. Aplikacja zostata udostepniona przez Urzgad Marszatkowski
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WZ 2014-2020
i stuzy do przygotowania oraz ztozenia do wiasciwej instytucji formularza wniosku o dofinansowanie

projektu.

WAZNE!

Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie zgodnie z wymogami

okreslonymi w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do zfozenia wniosku w szczegdlnosci

w zakresie zapiséw odnoszacych sie do SOOP oraz okreslonych w aktualnych wersjach Wytycznych,

w tym:

1)  Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 (zwanych dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow);

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programoéw operacyjnych na lata
2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania);

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnos$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Ww. zapisy obowigzujg nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu, ale

réwniez w trakcie realizacji projektu.

Pola opisowe we wniosku powinny by¢ wypetniane w jezyku polskim poprzez stosowanie catych

wyrazéw albo ewentualnie skrétéw powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim, co umozliwi

wilasciwe zrozumienie zapiséw zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce oceny.

Formularz wniosku o dofinansowanie przygotowywany jest przez IOK dla kazdego
konkursu/naboru odrebnie. Oznacza to, ze zakres oraz liczba p6él w poszczegdélnych naborach
bedzie sie rézni¢. Zatem niniejsza instrukcja obejmuje wszystkie potencjalne pola, ktére moga

wystgpi¢ w okreslonym dla konkursu/naboru formularzu.

WAZNE!
Przedmiotowa wersja Instrukcji jest obowigzujgca dla naboréw rozpoczynajacych sie od dnia
15 stycznia 2018 r.



SERWIS BENEFICJENTA REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO 2014-2020

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach RPO WZ 2014-2020 musi by¢ sporzgdzony w Serwisie
Beneficjenta poprzez wypetnienie on-line formularza wtasciwego dla ogtoszonego naboru/konkursu.
Formularz dostepny jest w Serwisie Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, do ktérego dostep jest mozliwy za posrednictwem

strony internetowej www.rpo.wzp.pl lub bezposrednio poprzez adres www.beneficjent.wzp.pl.
Utworzenie wniosku aplikacyjnego mozliwe jest po zarejestrowaniu uzytkownika.

# =

erwis .! ional ﬂ't 0 Programu eracyjnego - . : p PUmOFZe

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego ¥ Zachodnie  EME

| Logowanie ‘ Aktualnosci | Trwajace nabory | Pomoc | Przydatne strony |

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zaloguj do systemu

Ta strona zapisuje na tym urzadreniu krstkie informacje tekstowe zwane piikami cookies Sa one wykomysty np. do zapisy y yoh preferengji
weythownika, W kazdej ciwili mozna zablokawad lub ograniczyé umieszczanie piléw cookies (ciasteczek) na fym uzadzeniu zmienisise ustawienia presgladarki intemetows).
Ustawienie lub pozostawienie ustawienia przegladarki na akoeptacie cookies (ciastecaek) oznacza wyTazenie praez uzythownika Swisdome) zgody na takie prakiyki
Mam juz konto w systemie Jestem nowym uzytkownikiem
Login: Ll' Rejestruj nowego uzytkownika
Hasto: ﬂ Przypomnij hasto

Zalogowanie sig w Systemie jest réwnoznaczne z
akceptacjg Regulaminu

Zaloguj

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

o Projest przez Unie 3 ze drodiow Funduszu
PROGRAM UNIA EUROPEJSKA =
Rozwoju Regionalnege w remach Pemocy Technicne Regionalnego Programu
REGIONALNY b e ; B g .
NAEOOOWA STEATECLA SPOINGSC RO REGICHALNEGO na lata 2007 - 2013

W celu zarejestrowania nowego uzytkownika nalezy wypei¢ elektroniczny formularz
rejestracyjny. Do zatozenia konta niezbedne jest podanie informaciji takich jak:

- imie i nazwisko,

—  adres e-mail,

- login, hasto.
Konto =zatozone w Serwisie Beneficjenta umozliwia wnioskodawcom wypetnienie wniosku

o dofinansowanie oraz jego publikacje.
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Serwis R.egicnaln’vgo Programu Operacyjnego . y PUmOrZe -
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego ‘f‘FZachodnie et

‘ Logowanie Aktualnosci ‘ Trwajgce nabory ‘ Pomoc ‘ Przydatne strony ‘

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zaloguj do systemu

Rejestracja nowego uzytkownika

Formularz rejestracyjny

Email {login): *
Powtdrz email: *
Hasto: *

Powtdrz hasto : *
Imieg: *
Nazwisko: *

& Zarejestryj

Po otrzymaniu przez wnioskodawce potwierdzenia zatozenia konta i hasta dostepu (przekazane na

wskazany podczas rejestracji adres e-mail) mozliwe jest zalogowanie sie do Serwisu Beneficjenta.

UWAGA:

Whnioski wypetnione poza Serwisem nie beda rozpatrywane.



Aby rozpocza¢ wypetnianie wniosku o dofinansowanie nalezy wybra¢ z menu ,Utwo6rz nowy wniosek”.

f
Serwis Regionalnege Programu Operacyjnego o
. p . . Pomorze -
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego \f-ﬁ' Zachodnie T
‘ Moje konto Aktualnosci ‘ Trwajace nabory ‘ Pomoc ‘ Przydatne strony | Edytuj profil Wyloguj

Serwis Beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

| Wiadomosci | Wnioski Aplikacyine | Teczki Projektow |

E,f Utworz nowy wniosek @ Lista wiadomogci (9) o 12015

Nowgen: &

1

Lista zapisanych wnioskow (8)

|j3 Lista opublikawanych wnioskdw

Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Zachodniopomorskiego
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin

PROGRAM Projest fi przez Unig Eurcpejska ze srodkéw Eurcpejskiege Funduszu
Rozwoju Regionalnegoe w ramach Pomocy Technicznej Regicnalnege Programu

REGIONALNY EUROPE.SKI FUNDUSZ _ inen _ ;

MARDDOWA STRATEGIA SAOINCAC ROZWOL REGIONALNEGO ‘Operacyjnego dztwa Zachednicpomorskiege na lata 2007 - 2013

System umozliwia zapisywanie tworzonych wnioskéw aplikacyjnych w tzw. teczkach projektow.
W kazdej teczce projektow mozliwe jest przechowywanie przygotowywanych wnioskéw
o dofinansowanie projektdw oraz ich wersji. W zaleznosci od potrzeb mozliwe jest utworzenie kilku

teczek dla kazdego projektu osobno lub przechowywanie réznych projektow w jednej teczce.

Formularz wniosku aplikacyjnego sktada sie ze strony tytutowej oraz 10 Sekcji oznaczonych literami

od A-J, z ktérych kazda podzielona jest na podsekcje oznaczone literg sekcji oraz kolejnym numerem.

Wszystkie obowigzkowe do wypetnienia pola zaznaczone zostaty pogrubionym drukiem.

UWAGA! System nie zawiera przyciskéw ,,Zapisz” oraz ,,Drukuj”.

Zapisanie wniosku odbywa sie automatycznie po przejsciu do kolejnej sekcji lub podsekciji
whniosku o dofinansowanie.

Wydrukowanie wniosku jest mozliwe po wygenerowaniu pliku .pdf przy pomocy przycisku ,Zapisz jako
PDF”.



| Wiadomosci | Wnioski Aplikacyine | Teczki Projektow

Whniosek o dofinansowanie projektu
w ramach Regionainego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020

Mazwa wniosku:

6/WND/DG/2016 S
[ Publiki
e mosic m i

1

n Karta tytutowa Projektu

Mazwa Wnioskodawcy

Tytut Projektu Projekt £.5

# 1. Okreslenie obszaru wsparcia

1.1. Numer i nazwa Osi Priorytetowe] RPZP.06.00.00 Rynek Pracy

4.2 Nemerinanica Hesatane RPZP.06.05.00 Kompleksowe wspardie dia oséb bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo i

12 Humes i nazwa Celu/fematyczneqn 08 Promowanie trwatego i wysokiej jakosd zatrudnienia oraz wsparde mobilnosd pracownikdw

1.4. Numer i nazwa Priorytetu Imwestycyinego | g nocren do zatrudnienia dla oséb poszukujcych pracy i osdb biernych zawodowo, w tym di

1.5. Cel g RPO WZ 2014-2020 vy - & it
o el Zwiekszenie zatrudnienia wérdd oséb bezrobotnych, poszukujacych pracy i nieakbywnych |z|

#2. Charakterystyka naboru

2.1. Numer naboru

RPZP.06.05.00-1P.02-32-P01/16

Aby ztozy¢ wniosek nalezy uzupetni¢ wszystkie pola opisane w instrukcji ponizej oraz uzy¢ przyciskéw
»Waliduj” oraz ,Publikuj’. Publikacja Wniosku o dofinansowanie w systemie informatycznym RPO
WZ 2014-2020 jest warunkiem koniecznym do poprawnego ztozenia Dokumentacji aplikacyjne;.

UWAGA! Tylko opublikowanie wniosku w systemie oraz ztozenie wygenerowanego z systemu
formularza pisemnego wniosku o przyznanie pomocy1 w terminach okreslonych przez IOK,
skutkuje przekazaniem wniosku do weryfikacji warunkéw formalnych, chyba ze Regulamin

naboru/Wezwanie do ztozenia wniosku stanowi inaczej.

W przypadku projektéw partnerskich formularz pisemnego wniosku o przyznanie pomocy musi zosta¢
podpisany przez osobe/osoby reprezentujgca/e wnioskodawce oraz wszystkich partnerow
wskazanych we wniosku. Podpisy winny by¢ czytelne, co umozliwi oceniajacym weryfikacje
podmiotéw i os6b z danymi w czesci C wniosku. Podpis partneréw pod formularzem pisemnego
wniosku o przyznanie pomocy stanowi potwierdzenie znajomosci tresci wniosku, potwierdzenie
ztozonych we wniosku oswiadczen i informacji dotyczgcych partneréw/wnioskodawcy oraz gotowosé

do realizacji projektu w opublikowanym w systemie ksztatcie.

' Dokument wygenerowany przez system na podstawie danych wprowadzonych do LSI2014, dotyczacy wniosku
o dofinansowanie, podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy.



Wazne!

Instrukcja ma charakter ogdiny, co oznacza, ze podczas wypetniania wniosku nalezy kazdorazowo
mie¢ na uwadze zapisy Regulaminu konkursu/naboru lub Wezwania do zfozenia wniosku (w tym
w szczegoélnosci kryteria wyboru projektu), w celu prawidlowego wypetnienia formularza. Po
dokonaniu wyboru numeru i nazwy Osi Priorytetowej, Dziatania i numeru naboru czes¢ danych

w ramach przedmiotowego naboru generuje sie automatycznie.

KARTA TYTULOWA PROJEKTU

Nazwa wnioskodawcy — nazwa generowana automatycznie po wypetnieniu pola B 1.3.

Tytul projektu - nalezy podac tytut projektu, ktéry nie moze by¢ tozsamy z nazwg RPO WZ 2014-
2020, ani nazwami Osi priorytetowych i Dziatan RPO WZ 2014-2020. Tytut projektu powinien by¢
sformutowany w sposéb zwiezly i nawigzywaé do typu projektu, realizowanych zadan
i grupy docelowej, ktéra zostanie objeta wsparciem (jesli dotyczy). Tytut nie moze liczy¢ wiecej niz
1000 znakéw i powinien zaczynac¢ sie od litery albo cyfry arabskiej — nie powinno sie stosowa¢ jako
pierwszego znaku w tytule projektu innych znakéw takich jak cudzystéw, mys$inik, nawias, itp., ani

znakow specjalnych takich jak #, &, $, <, itp. (max. 1000 znakdéw)

1. Okreslenie obszaru wsparcia:

1.1 Numer i nazwa Osi Priorytetowej — nalezy wybra¢ wiasciwe z listy rozwijane;.

1.2 Numer i nazwa Dziatania — nalezy wybra¢ wia$ciwe z listy rozwijane;.

1.3 Numer i nazwa Celu Tematycznego — wypetniane automatycznie po wyborze Dziatania.

1.4 Numer i nazwa Priorytetu Inwestycyjnego — wypetniane automatycznie po wyborze Dziatania.

1.5 Cel szczegotowy RPO WZ 2014-2020 — nalezy wybra¢ wiasciwe z listy rozwijane;.

2. Charakterystyka naboru:
2.1 Numer naboru — nalezy wybra¢ wiasciwy z listy rozwijanej.

2.2 Instytucja przyjmujgca wniosek — dane instytucji wypetniane automatycznie.

2.3 Rodzaj projektu — wypetniane automatycznie po wyborze naboru.
3. Klasyfikacja projektu:

3.1 Kategoria interwencji — nalezy wybra¢ wtasciwg z listy rozwijanej odpowiednig (dominujgca)

kategorie interwenciji dla danego projektu.
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3.2 Dodatkowa kategoria interwencji — nalezy wybra¢ wiasciwg z listy rozwijanej odpowiednig

(uzupetniajgca) kategorie interwencji dla danego typu projektu. Pole wypetniane w przypadku, gdy

projekt dotyczy wiecej niz jednej kategorii interwenciji.

3.3 Temat uzupetniajgcy — nalezy wybra¢ wiasciwy z listy rozwijane;j.

3.4 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — nalezy wybra¢ wiasciwy z listy rozwijanej odpowiedni rodzaj

dziatalnosci gospodarczej w odniesieniu do przedmiotu projektu, zgodnie z tabelg 7: Kody wymiaru
rodzajow dziatalnosci gospodarczej Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia
7 marca 2014 r. ustanawiajgcego zasady wykonania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw
posrednich i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji

w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz.U.UE.L.2014.69.65).
3.5 Typ projektu — nalezy wybra¢ realizowany typ lub typy projektéw (w zaleznosci od specyfiki
Dziatania - istnieje mozliwo$¢ wybrania wiecej niz jednego typu projektu).

3.6 Instrumenty finansowe — pole aktywne w przypadku, gdy konkurs/nabdr dotyczy Dziatania,

w ramach ktérego majg zastosowanie instrumenty finansowe.

3.7 Duzy projekt - nalezy wybra¢ opcje nie. Zgodnie z zapisami Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 w ramach dziatan okreslonych dla

EFS nie przewiduje sie realizacji duzych projektow.

A INFORMACJE O PROJEKCIE

A 1 Okres realizacji projektu

Okres realizacji projektu jest okresem realizacji zaréwno rzeczowym, jak i finansowym.
Do wspoéffinansowania ze s$rodkbw UE nie mozna przediozyé projektu, ktory zostat fizycznie
ukonczony lub w petni zrealizowany przed przedtozeniem |IOK wniosku o dofinansowanie, niezaleznie
od tego, czy wszystkie dotyczace tego projektu ptatnosci zostaly przez Beneficjenta dokonane —
z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej. Przez projekt ukonczony/zrealizowany
nalezy rozumie¢ projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie nastgpit odbior
ostatnich robét, dostaw lub ustug.

W przypadku projektéw objetych pomocg publiczng udzielong na podstawie programu pomocowego
albo poza programem pomocowym obowigzujg ramy czasowe okreslone odpowiednio w tym

programie pomocowym albo w akcie przyznajgcym pomoc.
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A 1.1 Data rozpoczecia realizacji projektu — nalezy wybrac z kalendarza. Data rozpoczecia realizacji
projektu musi by¢ zgodna z faktycznym momentem rozpoczecia realizacji projektu. Co do zasady data
rozpoczecia tozsama jest z rozpoczeciem okresu kwalifikowalnosci wydatkow okreslonym
w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztoZzenia wniosku. Nalezy zwréci¢é uwage, aby

informacje te byty spojne z harmonogramem i budzetem projektu okre$lonym w sekcji G.
A 1.1.1 Data rozpoczecia prac — nie dotyczy EFS.
A 1.1.2 Data rozpoczecia kwalifikowalnosci wydatkéw — nie dotyczy EFS.

A 1.2 Data zakonczenia realizacji projektu — nalezy wybra¢ z kalendarza. Data zakonczenia
projektu nie moze byé pdzniejsza niz 31 grudnia 2023 roku, przy czym okres realizacji projektu musi
odpowiada¢ warunkom podanym w odpowiednim ogtoszeniu o konkursie lub Regulaminie konkursu/
naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku (jesli dotyczy). Kohcowa data realizacji projektu nie musi
uwzglednia¢ czasu na ztozenie koncowego wniosku o ptatnosc¢ i finalne rozliczenie projektu, w tym
dokonywanie ostatecznych ptatnosci zwigzanych z realizacjg projektu. Mozliwe jest bowiem
ponoszenie wydatkéw po okresie realizacji projektu, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do
tego okresu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 roku oraz zostang uwzglednione we wniosku
o pfatnos¢ koncowg. Wniosek o ptatnos¢ koncowg sktadany jest, zgodnie z umowg o dofinansowanie,
po zakonczeniu okresu realizacji projektu. Nalezy zwréci¢ uwage, aby informacje te byty spdjne

z harmonogramem i budzetem projektu okreslonym w sekcji G.

A 1.2.1 Data zakonczenia kwalifikowalnosci wydatkéw - nie dotyczy EFS.

A 2 W przypadku kiedy projekt nie otrzyma dofinansowania ze srodkéw RPO WZ - nalezy
wybra¢ jedng z pieciu wskazanych mozliwosci. Wybor nalezy uzasadni¢ w polu uzasadnienie

wybranego pola.

Nalezy pamietaé, iz w przypadku projektéw objetych pomocg, dofinansowanie ze srodkéw UE musi

wywotywac efekt zachety i moze by¢ udzielone jedynie wtedy, gdy wnioskodawca przed rozpoczeciem

projektu ztozyt wniosek o dofinansowanie oraz projekt zaktada speftnienie jednego lub wiecej

Z ponizszych kryteriow:

- znaczgce zwiekszenie rozmiaru projektu/dziatania dzieki Srodkowi pomocy,

- znaczace zwiekszenie zasiegu projektu/dziatania dzieki sSrodkowi pomocy,

- znaczgce zwiekszenie catkowitej kwoty wydanej przez beneficjenta na projekt/dziatanie dzieki
Ssrodkowi pomocy,

- Znaczgce przyspieszenie zakonczenia projektu lub dziatania,

- fakt, ze w przypadku braku pomocy projekt nie zostatby zrealizowany w danym obszarze objetym
pomoca.

W przypadku projektéw objetych pomocag zaznaczenie odpowiedzi 1 (projekt zostanie zrealizowany

w terminie i zakresie przewidzianym we wniosku) skutkowa¢ bedzie brakiem mozliwosci otrzymania

dofinansowania.
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Uzasadnienie dla wybranego punktu — max. 2000 znakow.
A 3 Charakter projektu: nie dotyczy EFS.
A 4 Miejsce realizacji projektu:

A 4.1 Typ obszaru realizacji — nalezy wybra¢ wiasciwe z listy rozwijanej. O wyborze decyduje
dominujgcy charakter obszaru, na ktérym bedzie realizowany projekt. Typ obszaru nalezy okresli¢
zgodnie z tabelg 3: Kody wymiaru terytorialnego Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)
nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajgcego zasady wykonania rozporzgadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian
klimatu, okreslania celéw posrednich i kohcowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji
kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
(Dz.U.UE.L.2014.69.65).

A 4.2 Projekt realizowany na terenie calego kraju — nalezy wybra¢ jedng z dwoch opcji. Co do
zasady w przypadku realizowanych projektéw w ramach RPO WZ 2014-2020 nalezy wybraé nie.
Zgodnie z Rozdziatem 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw projekty nie mogg byé
realizowane na terenie catego kraju, w przypadku realizacji czeSci zadan poza obszarem
wojewodztwa zachodniopomorskiego, np. wycieczki dla ucznidow, nie nalezy dodawaé kolejnych

wojewodztw, a jedynie opisa¢ i uzasadnic¢ celowosé danego przedsiewziecia w czesci G wniosku.

Co do zasady nalezy okresli¢ obszar realizacji catego projektu z doktadnoscig do konkretnej gminy,
powiatu (poprzez wskazanie z listy rozwijanej).

W przypadku projektow realizowanych na terenie kilku gmin, powiatéw nalezy wskazal wszystkie
gminy, powiaty, na terenie ktorych realizowany bedzie projekt. Gdy w ramach projektu zaktada sie
objecie wsparciem oséb z catego wojewddztwa (z powodu szerokiego oferowania wsparcia), lub
w przypadku, gdy projektodawca na etapie pisania wniosku nie jest w stanie okresli¢ obszaru realizaciji
do poziomu powiatu, czy gminy winien on zaznaczy¢ wojewddztwo. Nalezy jednak mieé¢ na uwadze

fakt, iz obszar realizacji jest scisle powiazany z zaprezentowana przez wnioskodawce analiza

problemowa, grupa docelowa w kontekscie terytorialnym, zatem Projektodawca co do zasady

zobowiagzany jest do wypetnienia pél do poziomu gminy. Jesli projekt jest realizowany na
terenie Specjalnej Strefy Wiaczenia nalezy wymieni¢ wszystkie gminy objete wsparciem. Jesli
projekt obejmuje wszystkie gminy danego powiatu nalezy wskaza¢ powiat z literalnym

wskazaniem w punkcie D.2.1.2, iz projekt obejmuje wszystkie gminy tego powiatu.
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W przypadku wyboru fak pola od A 4.3 do A 4.8 sg nieaktywne.

A 4.3 Wojewédztwo — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej zachodniopomorskie. Pole wypetniane

automatycznie dla projektéw o charterze stacjonarnym (wojewddztwo zachodniopomorskie).
A 4.4 Powiat — nalezy wybrac z listy rozwijanej (jesli dotyczy).

A 4.5 Gmina- nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej (jesli dotycz).

A 4.6 Miejscowos¢ — nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej (jesli dotyczy). Pole nieobowigzkowe.

A 4.7 Kod pocztowy — nalezy wpisa¢ odpowiedni kod pocztowy (jesli dotyczy). Pole nieobowigzkowe.

A 4.8 Ulica/nr budynku/nr lokalu — jesli dotyczy — nalezy wskazaé odpowiednig ulice
nr budynku/lokalu (jesli dotyczy). Pola nieobowigzkowe. W przypadku nazwy ulicy system
podpowiada wiasciwg nazwe na podstawie danych z Krajowego Rejestru Urzedowego Podziatu
Terytorialnego Kraju GUS ponadto, system rozréznia mate i duze litery. W przypadku braku nazwy

ulicy lub numeru lokalu nalezy wstawi¢ ,-,,.

A 4.9 Lokalizacja — Nie dotyczy EFS
Dodaj kolejng lokalizacje — nie dotyczy EFS.

Dodaj kolejne miejsce realizacji projektu — w przypadku realizacji projektu na terenie wiecej niz

jednej gminy/powiatu nalezy dodac kolejnaly.
A 4.10 Aglomeracja - Nie dotyczy EFS.
A 4.11 Region gospodarki odpadami wedlug WPGO — Nie dotyczy EFS.

A 5 Czy projekt jest realizowany na terenie Specjalnej Strefy Wiaczenia? — nalezy wybrac¢ jedng

z trzech opcji.
W przypadku wyboru cze$ciowo nalezy uzasadnic¢. Uzasadnienie — max. 2000 znakéw.

A 6 Czy projekt jest realizowany na terenie Specjalnej Strefy Ekonomicznej? — nalezy wybraé
jedng z dwéch opcji. W przypadku wyboru tak nalezy wpisa¢ nazwe strefy (max. 500 znakéw) oraz
wskaza¢ wysokos¢ otrzymanej pomocy z tytutu ulg, optat, zwolnien (max. 2000 znakoéw). Pole

aktywne w przypadku wybranych naboréw/konkursow.

A 7 Czy projekt jest realizowany na podstawie Kontraktu Terytorialnego? — nalezy wybrac¢ jedng
z dwéch opcji zgodnie z zapisami w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku.

Pole aktywne w przypadku wybranych naboréw/konkursow.

A 8 Kontrakt Samorzadowy:
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A 8.1 Projekt jest wskazany na liScie projektow priorytetowych Kontraktu Samorzadowego —
nalezy wybrac¢ jedng z dwdch opcji zgodnie z zapisami w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu
do zfozenia wniosku. W przypadku zaznaczenia fak nalezy z listy rozwijanej nalezy wybraé wtasciwy
kontrakt. Pole aktywne w przypadku wybranych naboréw/konkurséw.

A 8.2 Czy projekt jest komplementarny do wigzki projektéow z Kontraktu Samorzgdowego -
nalezy wybra¢ jedng z dwoch opcji zgodnie z zapisami w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu
do zfozenia wniosku. W przypadku zaznaczenia tak nalezy z listy rozwijanej wybrac¢ wtasciwg wigzke
oraz przedstawi¢ uzasadnienie (max. 2000 znakéw). Pole aktywne w przypadku wybranych

naborow/konkursow.

A 9 Zintegrowane Inwestycje Terytorialne. Pola aktywne w przypadku wybranych

naboréw/konkursow.

A 9.1 Czy projekt jest wskazany na liscie priorytetowej ZIT? - nalezy wybra¢ jedng z dwéch opcji

zgodnie z zapisami w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku.

A 9.2 Czy projekt jest komplementarny do zatozen okreslonych w ZIT? - nalezy wybra¢ jedng
z dwéch opcji zgodnie z zapisami w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu wniosku.
W przypadku zaznaczenia tak nalezy z listy rozwijanej wybra¢ wtasciwg odpowiedz oraz przedstawi¢

uzasadnienie (max. 2000 znakow).
A 10 Lokalny Program Rewitalizacji. Pole aktywne w przypadku wybranych naboréw/konkursow:

Czy projekt jest realizowany na obszarze rewitalizacji okreslonym w LPR zatwierdzonym przez
Instytucje Zarzadzajaca? - nalezy wybrac¢ jedng z dwéch opcji zgodnie z zapisami w Regulaminie
konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku. W przypadku zaznaczenia tak nalezy z listy

rozwijanej wybraé¢ odpowiedni program.

Czy projekt jest zapisany z nazwy/wynika z LPR zaakceptowanego przez Instytucje
Zarzadzajaca? - nalezy wybraC¢ jedng z dwoéch opcji zgodnie z zapisami w Regulaminie

konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztoZzenia wniosku i przedstawi¢ uzasadnienie (max. 1000 znakow).

A 11 Czy projekt jest realizowany w aglomeracji/ach wyznaczonejlych na podstawie Ustawy
prawo wodne o wartosci RLM mieszczacej sie w przedziale od 2 000 do 10 000? — nie dotyczy
EFS.
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A 12 Pomoc publiczna

Pojecie pomoc publiczna wynika bezposrednio z zapiséw art. 107 ust. 1 Traktatu o Funkcjonowaniu
Unii Europejskiej oraz orzecznictwa Komisji Europejskiej i Sgdow Unii Europejskiej. Wskazujg one,

iz pomocg publiczng jest wszelka pomoc, ktéra kumulatywnie spetnia przestanki pomocy publiczne;.

Pomoc de minimis okreslana jest jako pomoc o stosunkowo niskiej wartosci, ktéra w ocenie Komisji
Europejskiej nie jest w stanie naruszy¢ (zagrozi¢ naruszeniem) konkurencji lub wywiera¢ wptywu na
handel miedzy panstwami czionkowskimi. Pomoc tego rodzaju jest wiec wytgczona spod zakazu

wynikajgcego z art. 107 ust. 1 TFUE i nie podlega zgtoszeniu do Komisji Europejskiej.

UWAGA!

Whnioskodawca przed wystgpieniem o przyznanie pomocy de minimis zobowigzany jest ustali¢ swoje
powigzania z innymi podmiotami i zweryfikowaé, czy bedzie traktowany jako jedno przedsiebiorstwo
razem z innymi podmiotami. Limit pomocy de minimis (200 tys. EUR i 100 tys. EUR dla sektora
drogowego transportu towaréw) obowigzuje dla jednego przedsiebiorstwa, a zatem w przypadku
traktowania jako jedno przedsiebiorstwo kilku podmiotéw, pomoc de minimis uzyskana przez te

podmioty podlega sumowaniu.

Zasady udzielania pomocy de minimis reguluje Rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15
grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis. Wskazuje ono
nastepujgce kwotowe progi pomocy, jaka moze zosta¢ uznana za wsparcie bagatelne — jest to kwota
200 000 EUR w ciggu trzech lat dla przedsiebiorstw, z wytgczeniem sektora transportu, dla ktérego
prog ten obnizono do 100 000 EUR.

W przypadku realizacji projektéw, w ktérych wystepuje pomoc publiczna / de minimis nalezy stosowac
sie do ww. rozporzgdzenia, a takze do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych

finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

WAZNE!

Kazdorazowo wniosek o dofinansowanie projektu podlega ocenie pod katem kryterium
»Zgodnos¢é z wymogami pomocy publicznej”’. Weryfikacja zostanie dokonana na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie projektu, a prawdziwosé¢ oswiadczenia Beneficjenta
dotyczacego poziomu otrzymanej pomocy de minimis (na dzien publikacji wniosku) — jezeli
dotyczy - zostanie dodatkowo zweryfikowana w ogdélnodostepnym systemie udostepniania
danych o pomocy publicznej SUDOP (https://sudop.uokik.gov.pl/home).
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Whnioskodawca zobowigzany jest do dokonania analizy wystepowania w projekcie pomocy
publicznej lub pomocy de minimis. Analiza ta dokonywana jest w stosunku do wtasnego

podmiotu oraz zatlozen projektu.

Zasady dotyczace pomocy publicznej oraz pomocy de minimis maja zastosowanie wytacznie
do przedsiebiorstwa. Analiza wystepowania w ramach projektu pomocy publicznej lub pomocy

de minimis, w_odniesieniu do wtasnego podmiotu polega m.in. na okresleniu, czy wnioskodawca jest

potencjalnym beneficjentem pomocy zgodnie ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej wskazujgca, iz przez beneficjenta pomocy nalezy
rozumie¢ podmiot prowadzacy dziatalno§¢ gospodarcza, w tym podmiot prowadzacy
dzialalnos¢ w zakresie rolnictwa lub rybotéwstwa, bez wzgledu na forme organizacyjno -
prawng oraz sposob finansowania. Pojecie dziatalnosci gospodarczej zwigzane jest

z oferowaniem doébr i ustug na rynku.

We wspodlnotowym prawie konkurencji pojecie przedsiebiorcy (i potencjalnego beneficjenta pomocy

publicznej) odnosi sie zatem do wszystkich podmiotéw prowadzgcych dziatalno$é gospodarczg, bez

wzgledu na forme prawng i sposob finansowania, niezaleznie od faktu, czy przepisy krajowe przyznajg

danemu podmiotowi status przedsiebiorcy oraz bez wzgledu na fakt, czy jest to podmiot nastawiony

na zysk czy dziatajgcy na zasadzie non profit. Beneficjentami pomocy publicznej mogg by¢ zatem nie

tylko przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 02.07.2004r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, (Dz.U. Nr 155 z 2007r., poz. 1095 ze zm.).

Do grupy przedsiebiorstw zalicza sie: osoby prowadzgce dziatalnos¢ na wiasny rachunek (osoby
fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg) oraz firmy rodzinne zajmujgce sie rzemiostem lub inng
dziatalnoscia, a takze spotke cywilng, spotki osobowe, spéiki kapitatowe, jak réwniez stowarzyszenia,
fundacje, a nawet organy administracji publicznej, jezeli prowadzg dziatalno$¢ polegajgca na

oferowaniu na rynku towaréw i usiug.2
Jezeli wsparcie w ramach projektu:

a. jest skierowane do podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ o charakterze niegospodarczym

(tj. podmiotu nieoferujgcego na rynku towaréw i ustug),

lub

2 Na podstawie Zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogélne rozporzadzenie w sprawie
wytaczen blokowych) — Dz.Urz. UE L 214 z 9.08.2008r.
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b. nie jest bezposrednio zwigzane z dziatalnoscig gospodarczg prowadzona przez podmiot,
wowczas nie bedg do niego (do wsparcia) stosowane reguly pomocy publicznej oraz
de minimis.

Nalezy jednak podkresli¢, iz podmiot prowadzacy jednoczesnie dziatalnos¢ gospodarczg i dziatalnosc
o charakterze niegospodarczym powinien by¢é w stanie wyodrebni¢ organizacyjne oraz finansowo
dziatalno$¢ niegospodarczg, tak aby mozna byto uznac, iz wsparcie w tym zakresie nie bedzie wigzato

sie z wystepowaniem pomocy publicznej lub de minimis.

Analiza wystepowania pomocy publicznej w_odniesieniu do analizy wlasnego podmiotu i zatozen

projektu opiera sie takze na stwierdzeniu wystepowania nastepujacych przestanek:
1. Transfer zasobéw publicznych

To transakcja, w wyniku ktorej nastepuje przeptyw zasobéw miedzy dwoma podmiotami. Najczesciej
mamy do czynienia z sytuacjg, w ktorej jeden z tych podmiotéw (podmiot przekazujgcy zasoby) jest
podmiotem publicznym zas drugi z nich (otrzymujgcy te zasoby) nie jest takim podmiotem. Jednakze
transfer zasobow moze mie¢ miejsce i wowczas, gdy obie strony transakcji sg podmiotami
publicznymi. W pewnych okolicznosciach transfer zasobow, przypisywany wiadzy publicznej, moze
mie¢ miejsce rowniez w przypadku transakcji zawieranych miedzy dwoma podmiotami niepublicznymi.

Transfer zasobdw moze przybraé inne nastepujgce formy:

— bezzwrotne przekazanie danemu podmiotowi srodkéw pochodzacych z budzetu,

— obnizenie obcigzen podatkowych i para fiskalnych (ulga podatkowa, umorzenie lub odroczenie
ptatnosci podatku badz innej daniny publicznej),

— przeniesienie witasnosci sktadnikdw majgtkowych (np. poprzez sprzedaz lub wniesienie
aportem do spdétki) lub oddanie takich skfadnikow majgtkowych w uzytkowanie (np. poprzez
zawarcie umowy dzierzawy albo najmu),

— udzielenie pozyczki lub innej formy finansowania zwrotnego,

— udzielenie gwarancji lub poreczenia (np. gwarancje Skarbu Panstwa),

— objecie akcji/ludziatébw w spotce prawa handlowego.

W przypadku projektéw wspoétfinansowanych w ramach RPO WZ nalezy uznaé, iz przestanka

transferu zasobéw publicznych zawsze bedzie spetniona.

2. Selektywnosé
Srodki uprzywilejowujace tylko okreslony sektor gospodarki lub niektérych przedsiebiorcow

sg selektywne. Jezeli organ dysponuje prawem do decydowania o przekazywaniu srodkéw, woéwczas

nalezy stwierdzi¢, iz wspiera w sposob selektywny. Kryterium selektywnosci oznacza, ze nie jest
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pomocg publiczng taki transfer zasobow, z ktérego na réwnych prawach mogg skorzysta¢ wszystkie

zainteresowane podmioty.

W przypadku projektéw wspoétfinansowanych w ramach RPO WZ nalezy uznaé, iz przestanka

dotyczaca selektywnosci zawsze bedzie spetniona.

3. Korzys¢ ekonomiczna

Korzyscig bedzie kazde przyznanie przedsiebiorcy przywilejow zwalniajgcych go z obcigzen, ktore
normalnie sg finansowane z jego wtasnych srodkow lub przekazanie wsparcia, ktérego nie otrzymatby
w warunkach rynkowych. Ponadto, korzy$¢ ekonomiczng nie nalezy rozpatrywac tylko do okresu
realizacji projektu ale réwniez do stanu po zakonczeniu projektu, w szczegdlnosci w zakresie
zakupionego sprzetu, cross — financingu i jego sposobu wykorzystania po zakonczeniu realizaciji

projektu (przez okres 10 lat).

W przypadku, gdy istnieje mozliwos$¢, iz zakupiony w ramach projektu sprzet w trakcie jego
realizacji i/llub po jego zakonczeniu bedzie wykorzystywany chociazby w jakiej$ czesci do
dzialalnosci gospodarczej przez przedsigbiorstwo bez wzgledu na jego forme prawng nalezy

uznac przestanke te za spetniong i wybra¢ odpowiedz tak.

Moze jednak zdarzy¢ sie tak, ze okreslony podmiot zarzgdza zasobami ale nie osigga z tego powodu

korzysci ekonomicznych, wéwczas nalezy zaznaczy¢ odpowiedz nie.

4. Zaktocenie konkurencji

Przestanka zaktécenia konkurencyjnosci jest Scisle zwigzana z przestankg wptywu na wymiane
handlowa. Aby uznac, ze dany srodek nie ma wptywu na wymiane handlowg w UE konieczne bytoby
wykazanie, ze przedsiebiorca nie posiada na rynku konkurentéw lub jego dziatalno$¢ wptywa
wytgcznie na rynek lokalny. Warto zaznaczy¢, ze nie ma znaczenia, czy wptyw na konkurencje,
o ktérym mowa w kontekscie pomocy publicznej, jest rzeczywisty czy potencjalny. Juz sam fakt,
iz przedsiebiorca dziata na rynku otwartym na konkurencje oznacza, iz nie mozna wykluczyc,
ze wsparcie wtasnie tego przedsiebiorcy nie wzmocni jego pozycji na rynku (takze poprzez utrudnienie

wejscia na rynek nowego przedsigbiorcy), a wiec wptynie na konkurencije.

Nalezy przy tym réwniez zauwazy¢, iz dziatalnoscia gospodarcza, wedlug unijnego prawa
konkurenc;ji, bedzie rozumiane bardzo szeroko jako oferowanie na rynku towaréw bgdz $wiadczenie
na nim ustug. Dziatalno$¢ moze mie¢ charakter gospodarczy, w rozumieniu unijnego prawa
konkurencji, takze w przypadku gdy nie ma charakteru zarobkowego, czy tez nie jest

prowadzona w sposé6b zorganizowany lub ciagly.
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5. Wptyw na wymiane handlowa

Bez znaczenia pozostaje fakt, iz przedsiebiorca nie eksportuje swoich towaréw/ustug, poniewaz na
tym samym rynku (lokalnym/krajowym) moga one konkurowa¢ z analogicznymi produktami
pochodzgcymi z innych panstw. Dla spetnienia tej przestanki, wystarczy zatem, aby na rynku mogty

konkurowac¢ ze sobg co najmniej dwa produkty, pochodzace z réznych panstw czionkowskich.

Niespetnienie choéby jednej z powyzej przedstawionych przestanek nie pozwala

zakwalifikowa¢ danego rodzaju wsparcia jako pomocy publiczne;.

Analiza ww przestanek pozwala rowniez zidentyfikowa¢ ewentualne wystgpienie pomocy de minimis
w projekcie. W odroznieniu od pomocy publicznej (ktérej wystapienie warunkuje spetnienie wszystkich
przestanek) identyfikacja pomocy de minimis nastgpi¢ powinna w przypadku, gdy spetnione zostang
jednoczesnie trzy pierwsze z wyzej wymienionych przestanek oraz wnioskodawca jest
jednoczesnie przedsiebiorca w rozumieniu przepiséw o pomocy publicznej. W kontekscie
pomocy de minimis nie nalezy rozpatrywaé przestanki zaktdcenia lub grozby zaktécenia konkurencji

oraz wptywu na wymiane handlowg miedzy panstwami czitonkowskimi UE.

UWAGA!

W przypadku zakupionych lub zmodernizowanych srodkéw trwatych w ramach projektu (w tym
rowniez wydatkdw objetych cross - financingiem), nie objetych pomocg de minimis, beneficjent
zobowigzuje sie do niewykorzystywania ich do dziatalnosci o charakterze komercyjnym (np. wigzgcym
sie z pobieraniem optat za kursy od kursantow) w trakcie realizacji projektu oraz przez 10 lat po jego

zakonczeniu).

UWAGA!

Prawidlowa identyfikacja wystepowania (lub nie) pomocy publicznej/jpomocy de minimis
w projekcie lezy po stronie Wnioskodawcy i daje Instytucji Posredniczacej podstawe do
stwierdzenia, ze we wlasciwy sposéb jest przez niego interpretowana. Jest to jedno z kryteriéw
oceny i w zaden sposoéb przed ziozeniem wniosku IOK nie moze dokonaé sprawdzenia

poprawnosci wypetnienia tych czesci wniosku.

W projektach wspoftfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO

WZ 2014 — 2020, pomoc publiczna/de minimis moze wystgpi¢ na dwdch poziomach tj:

— pierwszy poziom, gdy beneficjent jest jednoczesnie beneficjentem pomocy;
— drugi poziom, gdy beneficjent nie jest jednoczesnie beneficjentem pomocy — sg nim
uczestnicy projektu, ktérym projektodawca poprzez wsparcie w projekcie udziela pomocy

publicznej.
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W projektach, w ramach ktérych pomoc publiczna/de minimis wystepuje na pierwszym

poziomie — w polu A 12.1. nalezy zaznaczy¢ odpowiedz: tak.

Zaznaczenie odpowiedzi twierdzgcej powoduje odblokowanie pél na kartach wydatkéw pozwalajgcych

oznaczy¢, ktére z nich zwigzane sg z udzielaniem przez wnioskodawce pomocy publicznej/de minimis.

Wydatki zwigzane z pomocg publiczng i/lub pomoca de minimis stanowig koszty bezposrednie

w projekcie.

Whnioskodawca zobowigzany jest réwniez wypetnienia pola G.10 w zakresie wymaganym niniejszg
Instrukcjg (w czesci G HARMONOGRAM | BUDZET PROJEKTU), w tym do przedstawienia
metodologii wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego wktadu
wlasnego) oraz pomocg de minimis, sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy oraz wymaganego
wktadu wiasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkdéw objetych pomocg publiczng i/lub pomocag

de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc.

W projektach, w ramach ktérych pomoc publiczna/de minimis wystepuje na drugim poziomie

we wniosku o dofinansowanie nie zaznacza sie zadnego rodzaju pomocy — w polu A 12.1 nalezy

zaznaczy¢ odpowiedz: nie.

W przypadku pomocy wystepujacej na Il poziomie, nie ma mozliwosci wskazania, ktére wydatki

zwigzane sg z udzielaniem przez wnioskodawce pomocy publicznej/de minimis w kartach wydatkéw.

Niezaleznie od powyzszego, koszty objete pomocg na drugim poziomie powinny by¢ wskazane we
wniosku o dofinansowanie. W czesci G.10 nalezy wykaza¢ wszystkie informacje wymagane niniejszg
Instrukcjg (w czesci G HARMONOGRAM | BUDZET PROJEKTU) oraz zawrze¢ zapis,
ze wnioskodawca identyfikuje odpowiednio pomoc publiczng lub pomoc de minimis na drugim
poziomie, a koszty w budzecie sg wskazane zgodnie z intensywno$cig pomocy, czyli w wysokosci

odpowiedniej do poziomu udzielanej pomocy.

WAZNE!

Zgodnie z art. 17 Rozporzadzenia Rady (UE) 2015/1589 z dnia 13 lipca 2015 r. ustanawiajacego
szczegobtowe zasady stosowania art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej pomoc
publiczna powinna by¢ rozpatrywana w okresie 10 lat po zakonczeniu realizacji projektu lub do
momentu amortyzacji sprzetu, co oznacza, ze test pomocy i zapisy we wniosku nie powinny
odnosi¢ sie tylko do korzysci osiggnietych przez Wnioskodawcow/ Partneréw (badz ich braku)

w okresie realizacji projektu ale rébwniez po jego zakonnczeniu w ww. okresie.

A 12.1 Czy projekt jest objety pomocg publiczng i/lub de minimis — po dokonaniu analizy zatozen

projektu pod katem wystepowania pomocy publicznej lub pomocy de minimis, wnioskodawca
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deklaruje, czy wystepuje ona w ramach sktfadanego projektu, dokonujgc odpowiedniego wyboru

w polu A 12.1. — pole obowigzkowe.
v' W przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak nalezy przej$¢ do pkt. A 12.2.

v' W przypadku zaznaczenia odpowiedzi nie nalezy przej$¢ do pkt. A 12.3.

A 12.2 Podstawa prawna udzielenia pomocy publicznej — nalezy wybra¢ wiasciwg podstawe
prawng udzielenia pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis. Pole wielokrotnego wyboru, aktywne

po zaznaczeniu w pkt. A 12.1 odpowiedzi: tak.

A 12.3 Analiza wystepowania pomocy publicznej — tzw. test pomocy publicznej ma charakter
pomocniczy i stuzy jedynie weryfikacji, czy analiza wystepowania pomocy publicznej w stosunku do
wlasnego podmiotu oraz zatozen projektu dokonana przez wnioskodawce jest prawidtowa i faktycznie
pomoc publiczna w ramach projektu nie wystepuje. Pole jest aktywne tylko w przypadku zaznaczenia
odpowiedzi: nie w pkt. A 12.1. Test pomocy publicznej polega na weryfikacji nastepujgcych pieciu

przestanek:

1. Wystepuje transfer zasobdéw publicznych (nalezy wskaza¢ odpowiedz: tak);

2. Transfer zasobow publicznych jest selektywny — uprzywilejowuje okreslony podmiot lub
wytwarzanie okreslonych dobr (nalezy wskaza¢ odpowiedz: tak);

3. Transfer zasobdw publicznych skutkuje przysporzeniem (korzyscig ekonomiczng) na rzecz
okreslonego podmiotu, na warunkach korzystniejszych niz rynkowe — w przypadku wyboru nie
nalezy uzasadni¢ (max. 1000 znakow);

4. W efekcie transferu zasobdéw publicznych wystepuje lub moze wystgpi¢ zakidcenie konkurencji
— w przypadku wyboru nie nalezy uzasadni¢ (max. 1000 znakdéw);

5. Czy projekt ma wptyw na wymiane handlowg miedzy panstwami czionkowskimi UE -

w przypadku wyboru nie nalezy uzasadnic¢ (max. 1000 znakow).

Pomocg publiczng jest wszelka pomoc, ktéra kumulatywnie spetnia pie¢ wyzej wymienionych
przestanek. W takim przypadku (gdy wszystkie odpowiedzi w fescie sg twierdzace), system
automatycznie zmieni odpowiedZz w polu A 12.1 na tak co oznacza, ze projekt objety jest regutami
pomocy publicznej, odblokuje pole A 12.2 w celu umozliwienia wyboru podstawy prawnej udzielenia

pomocy publicznej, usunie punkt A 12.3.,_a pola dotyczgce podstawy prawnej pomocy w kartach

wydatkow zostang odblokowane.

Testu pomocy publicznej nie nalezy traktowaé jako narzedzia identyfikujgcego w projekcie pomoc
publiczng. Wnioskodawca przystepujac do wypetniania wniosku powinien wiedzie¢ czy planowane do
realizacji przedsiewziecie bedzie objete regutami pomocy publicznej/pomocy de minimis czy tez nie.
Pole A 12.3 stuzy jedynie weryfikacji, czy dokonana przez wnioskodawce wczesniej analiza

wskazujaca, iz pomoc publiczna w projekcie nie wystepuje jest prawidtowa.
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UWAGA! Pole A 12.3 (test pomocy publicznej) odnosi sie wylgcznie do pomocy publicznej, ktéra
zostanie zidentyfikowana przez system jedynie w przypadku zaznaczenia 5 odpowiedzi twierdzgcych.

Gdy wnioskodawca nieprawidtowo dokona analizy w odniesieniu do wystepowania w_projekcie

pomocy de minimis i zaznaczy polu w A.12.1: nie, zostanie odblokowane pole A.12.3. Zaznaczenie

odpowiedzi twierdzgcych w pkt 1-3 testu sugeruje mozliwos¢ wystgpienia w projekcie pomocy

de minimis. Niemniej jednak, w takim przypadku system nie wymusi zmiany odpowiedzi na twierdzgcg

w_polu A 12.1., qdyz funkcja ta dotyczy jedynie przypadku w ktérym znaczonych zostanie

5 odpowiedzi twierdzgcych. W przypadku, gdy wynik testu bedzie wskazywat na spetnienie trzech

wyzej wymienionych przestanek oraz gdy wnioskodawca jest przedsiebiorcg w rozumieniu

przepisbw o pomocy publicznej wéwczas nalezy samodzielnie zmieni¢ odpowiedz w polu A 12.1

na: tak. Umozliwi to wybor wtasciwej podstawy prawnej w polu A.12.2, spowoduje usuniecie punkt

A 12.3., a pola dotyczgce podstawy prawnej pomocy kartach wydatkéw zostang odblokowane.

WAZNE!

Nalezy pamieta¢, iz w przypadku wystepowania pomocy publicznej/pomocy de minimis na
| poziomie, zgodnos¢ z regutami pomocy publicznej oraz pomocy de minimis weryfikowana jest na
ptaszczyznie oceny kryteriow wykonalnosci i jest konieczna do przyznania dofinansowania. Kryterium
uznane zostanie za spetnione pod warunkiem prawidtowej identyfikacji wystgpienia w projekcie

pomocy publicznej/de minimis w pkt A.12.

B INFORMACJE O WNIOSKODAWCY

B.1 Dane podstawowe wnioskodawcy

Wazne jest, aby wpisane w tej zakltadce dane byly aktualne i zapewnialy mozliwos¢ szybkiego

nawigzania przez wiasciwg instytucje kontaktu z wnioskodawca.
B 1.1 Kraj — nalezy wskaza¢ kraj odpowiadajgcy siedzibie wnioskodawcy, powigzany z polem B 1.4.

B 1.2 NIP - nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc
mysInikéw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi. Informacje dotyczace numeru NIP muszg
odnosi¢ sie do wnioskodawcy np. gminy, nie za$ do Realizatora. W przypadku gdy wnioskodawca nie
posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy
dla wnioskodawcy wybierajgc kraj z listy rozwijanej. Po wpisaniu numeru NIP nalezy uzy¢ funkgciji
pobierz dane wnioskodawcy. Jesli wnioskodawca ubiegat si¢ juz dofinansowanie w ramach RPO WZ
2014-2020 ponizsze dane uzupetnig sie automatycznie. W przypadku gdy uzycie funkcji Pobierz dane
wnioskodawcy nie wys$wietli Zadnych danych nalezy przejS¢ do uzupetnienia podpunktéw B 1.3 —
B 1.5.
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B 1.3 Nazwa wnioskodawcy - nalezy wpisa¢ pelng nazwe wnioskodawcy (zgodng
z KRS, EDG badz z innym dokumentem okreslajgcym status prawny w przypadku podmiotéw
nieujetych w Krajowym Rejestrze Sgdowym). W przypadku spétki cywilnej nalezy wpisa¢ nazwe spotki
cywilnej (patrz WAZNE! Ponizej). W przypadku podmiotu publicznego nalezy poda¢ nazwe zgodng

z odpowiednig ustawg lub rozporzgdzeniem powotujgcym dang instytucje. (max. 250 znakdw)

WAZNE!

W zwigzku z faktem, iz spétka cywilna jest jedynie formg organizacyjng prowadzenia dziatalnosci

wynikajgcg z umowy zawartej miedzy wspolnikami i w konsekwencji nie posiada ona osobowos$ci
prawnej oraz zdolnosci sgdowej oraz dla celéw wytgcznie podatku VAT ma nadany NIP umozliwienie

skfadania projektu przez spotke cywilng ma_jedynie charakter techniczny. Majgc na uwadze

powyzsze nalezy nie utozsamiaC samej spétki cywilnej jako Beneficjenta. Spotka cywilna nie jest

podmiotem uprawnionym do ztozenia wniosku a uprawnionymi do ztozenia wniosku sg wspdlnicy s.c.

tworzgcy te spétke. W przypadku spotki cywilnej w systemie LSI2014 nalezy dotgczy¢ zalgcznik

Informacja nt. skladu osobowego spétki cywilnej (zatacznik nr 2 do przedmiotowej Instrukcji
illub zatacznik nr 7.1.1 do wiasciwego Regulaminu konkursu/ naboru) na etapie skladania
wniosku o dofinansowanie (opublikowania wniosku). Informacje nt. skftadu osobowego spotki
cywilnej nalezy wypetni¢ odpowiednio dla kazdego wspdlnika spotki, opatrzyé podpisami, nadac
numer zatgcznika w stosunku do sktadanego wniosku i w formacie pliku PDF nalezy dotgczyé do
sktadanego wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej (poprzez system LSI2014). Dane
zawarte w przedmiotowym dokumencie stanowi¢ bowiem bedg podstawe weryfikacji kryterium
dopuszczalnosci dot. liczby ztozenia wnioskéw o dofinansowanie przez jednego wnioskodawce (jesli

dotyczy).

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialneqo nieposiadajgcych osobowosci

prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej) w polu B 1.3
nalezy wpisa¢ zawsze nazwe witasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST) posiadajgcej
osobowos¢ prawng (np. gminy). Dotyczy to réwniez pozostatych pdl dotyczacych wnioskodawcy.
Dane jednostki/ek organizacyjnej/lych (np. szkoly) nalezy poda¢ w czesci odpowiadajgcej

Realizatorowi.

Informacje dotyczace adresu, numeréw NIP musza odnosié¢ sie do projektodawcy np. gminy.
Podobnie, status prawny i adres siedziby odnosi¢ sie musza do projektodawcy.

W czesci wniosku poswieconej realizatorowi wskaza¢ nalezy dane dotyczgce jednostki pomocniczej
Whnioskodawcy. W cze$ci B 9 wniosku nalezy wskazac jakie zadania i przez jakg jednostke
organizacyjng wnioskodawcy bedg realizowane. Ponadto, powinny znalezé sie rowniez zapisy
o realizatorze (posiadane doswiadczenie i potencjat oraz klarowny opis podzialu obowigzkéw,

uprawnien i odpowiedzialnosci projektodawcy i jego jednostki organizacyjnej w realizacji projektu).

24



Jednoczeénie wiasciwa instytucja moze — w przypadku projektéw konkursowych w Regulaminie
konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztoZzenia wniosku — okresli¢ inne niz wskazane powyzej zasady
wypetniania wtasciwych pdl przez jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego nieposiadajgce
osobowosci prawnej, zgodnie z praktykg przyjeta w tej instytucji w zakresie zawierania umow
o dofinansowanie projektu.

B 1.4 Siedziba wnioskodawcy - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ wojewddztwo, powiat, gmine oraz
w odpowiednich polach wpisac¢ ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz miejscowos¢ wiasciwe
dla siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu, nr faxu, adres e-mail i adres strony internetowej
wnioskodawcy. W zakresie zapisu danych dotyczgcych nazwy ulicy nalezy postepowaé zgodnie
z instrukcjg do pola A 4.8. Ponadto, w przypadku nieposiadania nr faksu, czy adresu www, e-mail, czy

numeru lokalu nalezy zapisac ,-,..

B 1.5 Adres do korespondencji — w przypadku, gdy adres do korespondencji jest tozsamy
z adresem siedziby nalezy zaznaczy¢ pole jak wyzej. Z uwagi na fakt, iz korespondencja pomiedzy IP
a wnioskodawca kierowana bedzie na wskazany adres korespondenciji lub siedziby (w przypadku, gdy
adres do korespondencji jest tozsamy z adresem siedziby) nalezy szczegdlnie uwaznie wypetnic¢

przedmiotowe pola.

B 2 Typ wnioskodawcy — z listy rozwijanej wiasciwej dla naboru nalezy wybra¢ odpowiedni typ.

B 3 Forma witasnosci - z listy rozwijanej nalezy na podstawie informacji o procentowym udziale
wlasnos$ci w ogolnej wartosci kapitatu, wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci, zgodnie z § 8.
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotow gospodarki narodowej, wzoréw

whnioskow, ankiet i zaswiadczen.

B 4 Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawna. B 5 Forma

ewidencji ksiegowej - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj ewidencji ksiegowe;.

B 6 Osobaly uprawnionale do reprezentowania wnioskodawcy - nalezy wpisa¢ imie (imiona)
i nazwisko/a osoby/éb uprawnionej/ych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy
(np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy
albo aktualnym upowaznieniem Ilub petnomocnictwem). Ponadto nalezy wskaza¢ stanowisko

stuzbowe osoby/os6b uprawnionej/ych do reprezentowania wnioskodawcy.

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np. statut,
wpis do KRS, umowa spdétki), do reprezentowania wnioskodawcy konieczne jest wskazanie wiecej niz

jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w przedmiotowym polu.

Jezeli osoba wskazana w polu dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia, to osoba ta

powinna zosta¢ wskazana w przedmiotowym punkcie.

Zgodnos¢ wskazanej osoby z upowaznieniem oraz aktualno$¢ upowaznienia sprawdzana jest przez
IP przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca
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2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 w przypadku stwierdzenia, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest
skuteczne, wlasciwa instytucja odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na
niespetnienie przez wniosek kryteriéw, na podstawie ktoérych zostat wybrany do dofinansowania.

Osobaly wskazana/e w przedmiotowym polu musi/muszg réwniez czytelnie podpisa¢ Formularz
pisemnego wniosku o przyznanie pomocy oraz nalezy dostarczy¢ je osobiscie, przesta¢ kurierem lub
pocztg do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zgodnie z zapisami Regulaminu

konkursu/naboru lub Wezwania.

B 7 Osobaly do kontaktéow roboczych w sprawie projektu — nalezy wskaza¢ imie (imiona),
nazwisko/a, telefon, fax i e-mail osoby/6b do kontaktéw roboczych. Waznym jest, by osobaly
wskazanal/e bytaly rzeczywiscie zaangazowanal/e w realizacje projektu np. petity funkcje kierownika
projektu. Pole dopuszcza mozliwo$¢ wskazania wiecej niz jednej osoby.

B 8 Charakterystyka podmiotu prowadzacego dziatalno$é gospodarcza — pole wypetniane przez

podmioty prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg. W przypadku innych podmiotéw nalezy wybraé nie
dotyczy.

WAZNE!

W przypadku, gdy wnioskodawcg jest Stowarzyszenie/ Fundacja, ktére/a prowadzi dziatalnos$¢

gospodarczg podmiot ten jest traktowany jako przedsiebiorstwo i zobowigzane sg dokonac réwniez

wpisu do KRS dla przedsiebiorcow (poza wpisem do rejestru stowarzyszen). W takiej sytuaciji

wnioskodawca powinien wypetni¢ rowniez pole B 8.

Data zarejestrowania dzialalnosci - W przypadku podmiotéw prowadzgcych dziatalnosc
gospodarczg nalezy wskaza¢ za pomocg kalendarza date rejestracji podmiotu zgodng z np.: KRS
(Krajowy Rejestr Sadowy), CEIDG (Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej)
lub innych zrédet danych w zalezno$ci od rodzaju/statusu prawnego podmiotu, zgodnie z ponizszymi
wskazowkami:

1. W przypadku oséb prawnych - dzien uzyskania wpisu do KRS.

2. W przypadku o0séb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg - date rozpoczecia

wykonywania dziatalno$ci gospodarczej zgodnie z CEIDG.

3. W przypadku spétki cywilnej - date zawarcia umowy spétki cywilne;.

Kod PKD, ktérego dotyczy projekt — nalezy wskaza¢ kod zgodny z Polskg Klasyfikacjg Dziatalno$ci
dotyczacy przedmiotu projektu. Kod moze byé rézny od kodu/éw PKD w zakresie ktérych
wnioskodawca prowadzi swojg statutowa dziatalnos¢. Przedmiotowe pole ma na celu sklasyfikowanie

dziatan podejmowanych w ramach projektu.

Kod PKD wnioskodawcy — najezy wskazac¢ kod przewazajgcej dziatalno$ci wnioskodawcy. Kod musi

by¢ zgodny z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci.
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B 8.1 Status przedsiebiorstwa — Nalezy okresli¢ status przedsiebiorstwa. Celem pola jest weryfikacja
poziomu dofinansowania/intensywnosci pomocy publicznej w zaleznos$ci od statusu przedsiebiorstwa,

zatem w przypadku, gdy projekt nie przewiduje pomocy publicznej nalezy zaznaczyé¢ nie dotyczy
Aby rozpoczg¢ wypetnianie pola nalezy wskazaé opcje dotyczy.

Generalne zasady obliczania danych dla okreslenia statusu przedsigbiorstwa znajdujg sie
w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego

niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

W przypadku zaznaczenia dotyczy nalezy wypemi¢ pole O$wiadczam, ze na dzien ztozenia wniosku
Jjestem: mikroprzedsiebiorcg, matym przedsiebiorcg, Srednim przedsiebiorcg, duzym przedsiebiorcg

(zaznaczy¢ wiasciwe).

Informacje niezbedne do potwierdzenia statutu przedsigebiorstwa — nalezy wypetni¢ pola
dotyczace 3 lat sprawozdawczych, poprzez zaznaczenie wtasciwych odpowiedzi oraz w przypadku
wielko$ci zatrudnienia, przychoddéw netto, sumy aktywdéw wpisa¢ wartosci odpowiadajgce stanowi
faktycznemu. W przypadku, gdy przedsiebiorstwo istnieje krécej niz trzy, czy dwa lata, lub z innych
przyczyn nie sporzadzano sprawozdan w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowej czesci wniosku
nalezy wybrac opcje nie dotyczy. Nalezy postgpi¢ analogicznie w przypadku, gdy nie ma mozliwosci

wskazania danych za ostatni okres sprawozdawczy.

Do okreslania liczby personelu i kwot finansowych wykorzystuje sie dane odnoszace sie do ostatniego
zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane w skali rocznej. Uwzglednia sie je poczgwszy od

dnia zamkniecia ksigg rachunkowych.

Wielko$¢ zatrudnienia

Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie pracownikow
zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy w obrebie danego przedsigbiorstwa lub w jego imieniu
W ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca osob, ktére nie przepracowaly petnego
roku, osoéb, ktére pracowaly w niepeinym wymiarze godzin, bez wzgledu na dtugos¢ okresu
zatrudnienia, lub pracownikow sezonowych jest obliczana jako cze$¢ utamkowa RJP. W skiad
personelu wchodza:
a) pracownicy;
b) osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikdw na mocy
prawa krajowego,
c) wiasciciele-kierownicy;
d) partnerzy prowadzgcy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpiacy z niego korzysci
finansowe.
Praktykanci lub studenci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub
szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie okresu trwania urlopu

macierzynskiego ani wychowawczedo.
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Przychody netto ze sprzedazy towardw, wyrobéw, ustug i operaciji finansowych w euro na koniec roku

obrotowego.
Nalezy wskaza¢ warto$¢ przychoddéw netto ze sprzedazy towardw, wyrobow, ustug i operacji

finansowych.

Suma aktywow bilansu w euro.

Za sume aktywdéw bilansu uwaza sie wielkosci osiggniete na koniec ostatnich, 12 miesiecznych,

zatwierdzonych okreséw obrachunkowych.

WAZNE!

Kwota wybrana jako obrét jest obliczana z pominieciem podatku VAT i innych podatkéw posrednich.
Dla przeliczenia pln na euro nalezy przyjg¢ sredni kurs NBP ustalony na dzien zamkniecia okresu
sprawozdawczego.

Przedsiebiorstwa utworzone w roku ubiegania sie o dofinansowanie wypetniajg punkt ,ostatni okres
sprawozdawczy”. Wowczas dane, kidére majg zastosowanie, pochodzg z oceny dokonanej w dobrej

wierze w trakcie roku obrotowego.

Dodatkowo nalezy odpowiedzie¢ na pytania dotyczace powigzan z innymi przedsiebiorstwami w celu
ustalenia, czy podmiot jest przedsiebiorstwem samodzielnym, pozostaje w relacji
przedsiebiorstw/podmiotéw partnerskich, czy tez powigzanych. Aby to uczyni¢, trzeba uwzglednic
wszelkie zwigzki z innymi przedsiebiorstwami, ktére majg oraz miaty miejsce w ostatnim okresie
sprawozdawczym, w przedostatnim okresie sprawozdawczym oraz w okresie sprawozdawczym
poprzedzajgcym  przedostatni okres sprawozdawczy zgodnie z  zapisami  zatgcznika
| rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008.

B 8.2 Informacje uzupetniajace — nalezy wypelni¢ pola w przypadku przedsiebiorstw
partnerskich/powigzanych podajgc nazwe przedsiebiorstwa, nr KRS, rok, udziaty, wielkos¢
zatrudnienia, sume aktywow bilansu, przychody netto ze sprzedazy towaréw, wyrobdw, ustug
i operacji finansowych. Dane podane musza dotyczy¢ ostatniego okresu sprawozdawczego.
W przypadku, gdy przedsiebiorstwo jest przedsiebiorstwem niezaleznym nalezy wybra¢ nie dotyczy.
Nalezy wypemni¢ dane w stosunku do wszystkich przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych.
W przypadku, gdy w ramach projektu nie bedzie udzielana pomoc publiczna nalezy wybra¢ nie

dotyczy.

B 9 Potencjal i doswiadczenie wnioskodawcy (max. 7000 znakdéw)

Potencjat wnioskodawcy wykazywany jest przez wnioskodawce w kontekscie oceny zdolnosci do
efektywnej realizacji projektu, jako opis doswiadczenia oraz zasobdéw jakimi dysponuje i jakie
zaangazuje w realizacje projektu, a takze sposobu zarzgdzania.

Nalezy opisa¢ doswiadczenie wnioskodawcy w zakresie merytorycznym odpowiadajgcym zakresowi

wsparcia planowanego w ramach projektu. Doswiadczenie winno odnosi¢ sie do zrealizowanych
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przedsiewzie¢ w postaci projektdow dofinansowanych ze $rodkéw UE, ale takze do biezgcej
dziatalnosci statutowej projektodawcy i/lub doswiadczenia przy realizacji innych przedsiewzieé

0 podobnej tematyce.

Whnioskodawca powinien przede wszystkim uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego jest adekwatne
do realizacji projektu. Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana w szczegodlnosci
w kontek$cie dotychczasowej dziatalnosci np. w obszarze w ktérym udzielane bedzie wsparcie
przewidziane w ramach projektu, na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie
przewidziane w ramach projektu, na okre$lonym terytorium, ktérego dotyczyé bedzie realizacja
projektu (i mozliwosci weryfikacji jej rezultatdw) danego wnioskodawcy prowadzonej w okresie
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, chyba

ze zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy RPO kryteria wyboru projektu stanowig inacze;.

Na podstawie opisu zawartego w przedmiotowym punkcie wniosku sprawdzana jest wiarygodnosc¢
wnioskodawcy, w tym przede wszystkim mozliwo$¢ skutecznej realizacji projektu, ktérej najwazniejszg
rekojmig jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice danego projektu. Przy czym wnioskodawca
powinien wykazaé swoje doswiadczenie w realizacji réznego rodzaju przedsiewzie¢ w okresie
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, a nie
jedynie tych realizowanych przy udziale srodkéw funduszy strukturalnych. Dotyczy to réwniez
przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do
roku, w ktérym skfadany jest wniosek o dofinansowanie, w ktérych wnioskodawca uczestniczy lub
uczestniczyt jako partner. W opisie nalezy jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia Scisle
zwigzane z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej,

planowanych zadan itp.).

W czesci B 9 ocenie podlega kryterium odnoszace sie do kwalifikowalnosci wnioskodawcy
zgodnie z przyjetym dla danego konkursu/naboru kryterium dopuszczalnosci, a takze
dotyczace doswiadczenia wnioskodawcy i partnera (jesli dotyczy) oraz zaplecza realizacji
projektu. Ponadto, wnioskodawca w celu potwierdzenia spetnienia warunku formalnego odnoszacego
sie do kompletnosci ztozonej dokumentacji winien ztozy¢ wtasciwe oswiadczenie w czesci | wniosku,
iz w okresie realizacji projektu bedzie prowadzif biuro projektu na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego z mozliwoscia udostepnienia peinej dokumentacji wdrazanego
projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwo$¢é osobistego kontaktu z kadra
projektu. W przypadku, gdy zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy RPO, kryteria wyboru
projektdw wskazujg na konieczno$¢ posiadania biura na terenie konkretnego regionu/obszaru
wojewodztwa zachodniopomorskiego, wnioskodawca jest zobowigzany do zawarcia konkretnych
zapisOw w czesci B 9 wskazujgcych na spetnienie tego kryterium (jesli dotyczy).

W zakresie oceny kwalifikowalnos$ci wnioskodawcy okreslonego w SOOP RPO WZ 2014-2020 nalezy
zawrze¢ informacje pozwalajgce jednoznacznie oceni¢ zgodnos¢ podmiotu wnioskujgcego z typami
beneficjentow, co powinno by¢é zgodne réwniez z danymi w polu B 2. Kwalifikowalnos¢

wnioskodawcy/partnera w zakresie mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie, w kontekscie nie
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podlegania wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych weryfikowane bedzie podczas oceny na podstawie Oswiadczenia zawartego
w czesci | wniosku o dofinansowanie.

Ponadto w celu oceny zaplecza realizacji projektu nalezy opisa¢ i wskaza¢ sposob zarzadzania
projektem w odniesieniu do jego zakresu, zlozonosci, a takze realizacji projektu
w partnerstwie. Nalezy wskazac konkretne metody i techniki zarzadzania jakie bedg wykorzystywane

w projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji z uwzglednieniem partnera (jesli dotyczy).

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na:

e to, czy proponowany sposéb zarzgdzania projektem jest adekwatny do jego zakresu i zapewni

jego sprawna, efektywna i terminowa realizacje;

e to, w jaki sposdb w zarzgdzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada réwnosci szans

kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...);
e podziat rdl i zadan w zespole zarzadzajgcym;

o wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajgce na ocene szybkosci
procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu uwzglednienia w tym procesie
kluczowych podmiotow biorgcych udziat w realizacji projektu m.in. poprzez wykorzystanie

odpowiednich mechanizméw komunikacji);

e aspekt zarzgdzania projektem w swietle struktury zarzgdzania podmiotem realizujgcym projekt
(. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej wnioskodawcy
utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane
z realizacjg projektu bedzie wykonywac juz istniejgca jednostka organizacyjna lub jednostki
organizacyjne, czy tez wiedza i doswiadczenie poszczegdlnych osob w strukturze zarzgdzania

sg adekwatne i zapewniajg osiggniecie zakladanych w projekcie celow);
¢ wskazanie kadry zarzgdzajgce;.

Opisujgc jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu, w szczegdlno$ci nalezy przedstawié
kluczowe stanowiska i ich role (zakres zadan wykonywanych przez poszczegdlnych czionkow
personelu wraz z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci jego zaangazowania) w projekcie oraz

wzajemne powigzania personelu projektu (podlegtos¢, nadrzednosc¢).

Dodatkowo nalezy wskazaé potencjat kadrowy zaangazowany do obstugi projektu jak i realizacji
przedsiewzie¢ merytorycznych. Jezeli wnioskodawca zadeklaruje, ze posiada odpowiednig kadre,
zobowigzany jest do przedstawienia opisu z uwzglednieniem ich funkgciji

i kwalifikacji oraz formy zatrudnienia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Nalezy opisa¢ potencjat kadrowy wnioskodawcy i wskaza¢ sposéb jego wykorzystania
w ramach projektu (wskazac¢ kluczowe osoby, ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz
ich planowang funkcje w projekcie wraz z syntetycznym opisem dos$wiadczenia). Istotnym jest to, aby

wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany
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wiasny potencjat kadrowy bedzie mégt by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Nalezy wskazaé
tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec w szczegdlnosci osoby na state wspotpracujgce
i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci oséb zatrudnionych na
umowe o prace, ktére wnioskodawca oddeleguje do realizacji projektu, oraz trwale wspétpracujgcych
z wnioskodawcg np. w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o wspodtpracy, a nie tych
ktére wnioskodawca dopiero chcialby zaangazowaé¢ (np. na umowe zlecenie), poniewaz
w takich przypadkach moze bowiem obowigzywaé konkurencyjna procedura wyboru (zasada
konkurencyjnosci lub prawo zamowien publicznych). Jednoczesnie w potencjale nie nalezy
wykaza¢ oséb planowanych do zaangazowania w okresie realizacji projektu w oparciu o procedury,
o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw, osoby
zwigzane z wnioskodawca/ beneficjentem stosunkiem cywilnoprawnym nie bedg stanowity jego
potencjatu kadrowego. Nalezy bowiem zauwazy¢, iz zaangazowanie osob, z ktérymi wnioskodawca
zawart umowy cywilnoprawne przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie moze prowadzi¢ do
naruszenia procedur konkurencyjnych przy angazowaniu personelu. Zatem podmiot wnioskujgcy, jak
i partner mogg wskazac jako swdj potencjat kadrowy osoby z nim powigzane jedynie na podstawie
tych form zaangazowania, ktére nie powodujg naruszenia procedur konkurencyjnych (np. stosunek

pracy, samozatrudnienie, wolontariat).

Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z oséb sposdb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do
realizacji projektu oraz zakres zadan, jakie dana osoba realizowaé bedzie na rzecz projektu
w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci, przy czym o ile dana osoba wykonywaé
bedzie zadania zwigzane z zarzgdzaniem projektem — szczegdtowy opis zadan i doswiadczenia. Przy
czym w opisie doswiadczenia kadry zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca nie moze
postugiwa¢ sie ogolnymi stwierdzeniami. O ile to mozliwe nalezy podac¢ syntetyczng informacje
o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych na
danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci. Nalezy wskaza¢ najwazniejsze kwalifikacje
wymagane na danym stanowisku pracy. W sytuacji, gdy jest to mozliwe nalezy wskaza¢ konkretne
osoby (z imienia i nazwiska), ktére bedg odpowiedzialne za zarzgdzanie projektem. W tym zakresie
nalezy wskazac tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec osoby na state wspétpracujace i planowane

do oddelegowania do projektu, a nie te ktére wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowac.

W przypadku, gdy projektodawca na etapie pisania wniosku nie posiada w petnym zakresie personelu
projektu, winien przedstawic kryteria wyboru pracownikow do realizacji zadan w projekcie, podajgc ich

wyksztatcenie, dodwiadczenie i zakres obowigzkdw.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wkiad jest
wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych
i angazowanych w projekcie zasobéw kadrowych, a okreslong w ten sposéb kwote wykazuje
w budzecie projektu jako wktad wtasny poprzez pomniejszenie wartosci dofinansowania dla danej

pozycji w budzecie.
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Koszty w ramach zarzgdzania projektem stanowig koszty posrednie, ktérych katalog znajduje sie
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

We wniosku o dofinansowanie nalezy opisa¢ potencjat techniczny (w tym sprzet i lokale uzytkowe,
o ile istnieje koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) jaki zaangazowany bedzie
w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca nie posiada, ale
dopiero planuje zakupi¢ ze $rodkéw projektu, ani potencjatu, ktéry nie bedzie wykorzystywany do
celow realizacji projektu. Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku
o dofinansowanie przeanalizowat, czy juz posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze
techniczne bedzie mogto by¢ wykorzystywane do realizacji projektu. Wskazanie przez wnioskodawce
informacji na temat zasobdéw zaangazowanych do realizacji projektu nie musi przektadaé¢ sie
kazdorazowo na konkretng wysokos¢ wktadu witasnego, powinno ono jednak zosta¢ odpowiednio
uwzglednione na etapie konstruowania szczegotowego budzetu projektu i okreslania wysokosci
dofinansowania, np. wykazanie informacji o posiadaniu adekwatnego do realizacji projektu
sprzetu technicznego powinno oznacza¢, ze wnioskodawca nie bedzie juz aplikowat
o dofinansowanie na zakup sprzetu. O tym, czy dany zasob zostanie wyceniony i wigczony do

wkfadu wlasnego decyduje wnioskodawca.

Waznym elementem oceny potencjatu wnioskodawcy jest potencjat finansowy gwarantujgcy
osiggniecie deklarowanych produktow lub rezultatdbw zgodnie z zaplanowanym budzetem

i w terminie okreslonym we wniosku.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w oparciu o wydatki ponoszone w danym
projekcie w ramach kryterium zdolnosci finansowej. Spetnienie kryterium jest weryfikowane na
podstawie przedstawionych przez wnioskodawce informacji potwierdzajgcych potencjat finansowy

jego i ewentualnych partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera).

Powyzsze kryterium zostaje automatycznie uznane za spetnione w przypadku samodzielnej

realizacji projektu przez wnioskodawce bedaceqo JSFP lub w_ partnerstwie, w ktérym

liderem — projektodawca jest podmiot bedacy JSFP. W takim przypadku w tresci wniosku

o dofinansowanie nalezy jasno zapisac, iz wnioskodawca jest jednostkg sektora finanséw publicznych
i w zwigzku z tym nie podaje danych niezbednych do weryfikacji kryterium potencjatu finansowego

w zakresie obrotu.

W przypadku samodzielnej realizacji projektu przez podmiot niebedacy JSFP lub

w_partnerstwie, w ktérym jest on liderem, oceniana jest kondycja finansowa projektodawcy oraz

partnera/-6w krajowych (o ile dotyczy) ponoszgcych wydatki3 w danym projekcie z EFS, polegajgca

na poréwnaniu obrotdw za poprzedni zamkniety rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia

3 Wydatki — koszty bezposrednie jaki i posrednie. W przypadku rozliczania kosztéw posrednich przez wiecej niz jeden podmiot
wysokos¢ wydatkéw w ramach tych kosztow przypadajgca na kazdy podmiot badana jest na podstawie danych zawartych
w opisie zadania w czesci G3 wniosku o dofinansowanie projektu.
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1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.) (jesli dotyczy) lub ostatni zamkniety

i zatwierdzony rok kalendarzowy, do najwyzszych rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie.

W przypadku, gdy projekt trwa dluzej niz rok kalendarzowy (12 miesiecy) za punkt wyjscia
nalezy przyjg¢ rok realizacji projektu, w ktéorym wydatki w ocenianym projekcie sg najwyzsze
(w przypadku, gdy partnerem jest podmiot bedacy JSFP, nalezy odjg¢ wydatki ponoszone przez niego
w ramach projektu). £gczny obrét wnioskodawcy i partneréw niebedgcych JSFP podany w ocenianym

projekcie musi by¢ co najmniej réwny sumie tych wydatkéw.

W sytuacji, w ktérej podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krocej
niz rok, jako obrét powinien on wskazaé¢ wartos¢ dla typu podmiotu (jedng z trzech opisanych
ponizej) odnoszaca sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalno$ci do momentu
zamkniecia roku obrotowego, w ktérym te dziatalno$¢ rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny
potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu, ktéry mimo Ze funkcjonuje krécej niz
rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem
konieczne, aby okres, ktérego te dane dotyczg, trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby
konczyt sie on w momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas oceny
potencjatu finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gdy wnioskodawca
wykazuje obrét za okres krotszy niz rok, nalezy go odnies¢ zawsze do petnej wartosci wydatkéw
w roku, a ktérym sg one najwyzsze. Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacji, w ktorej najwyzsza
warto$¢ wydatkéw pojawia sie w roku, w ktérym projekt realizowany jest krocej niz 12 miesiecy. W tym
przypadku, do wartosci wydatkéw odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te,
ktorych wydatki ujeto w budzecie) obrot w petnej wysokosci.

Jednoczeénie, za obrét nalezy przyjg¢ sume przychoddw uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodéw ze sprzedazy netto,
pozostatych przychodéw operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotdéw nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebedgcych
jednostkami sektora finanséw publicznych, jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychodéw (w tym
przychodow osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw) osiggnietych
w poprzednim roku przez danego wnioskodawce/partnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektéw, w ktorych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen,
jako obrét nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego, jakim dysponowali wnioskodawca/partnerzy
(o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku obrotowym.

Odrebng grupe podmiotdéw stanowig publiczne uczelnie wyzsze, ktére z uwagi na ksztalt
sporzgdzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazujg we wniosku o dofinansowanie wartosé
poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztéw (operacyjnych i finansowych).

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posiadajg potencjat
pozwalajgcy realizowaé projekt w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie
projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotow w stosunku do wydatkow projektu ma

rébwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych $rodkéw
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dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez, brak
potencjatu finansowego bedzie miat wptyw na ogélng ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie pod uwage obroty
jedynie tych podmiotéw, ktérych wktad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne jest szczegotowe
wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkéw. Informacja taka powinna znalez¢ sie
w Budzecie Szczegbétowym poprzez wskazanie na karcie wydatku strony go ponoszgcej

(lider/partner).

B 9.1 Czy Beneficjent otrzymal dofinansowanie na realizacje projektu/6w w ramach RPO WZ
2014-2020? — nalezy wybra¢ jedng z dwdch odpowiedzi. W przypadku wyboru tak nalezy wskazaé
powigzane z przedmiotowym projektem (np. tematycznie, obszarowo) projekty dofinansowane
w ramach RPO WZ 2014-2020 podajgc ich tytut, Dziatanie i nr projektu/ umowy o dofinansowanie.
projektodawca po zaznaczeniu tak bedzie miat mozliwos¢ wybrac¢ z listy rozwijanej liste projektow
przypisanych do numeru NIP z punktu B 1.2.

Poprzez funkcje dodaj kolejny projekt nalezy wskazac¢ wszystkie dofinansowane projekty powigzane

z przedmiotowym projektem (max. 5 000 znakow).

B 10 Czy wnioskodawca ubiega sie¢ w ramach aktualnych naboréw do RPO WZ 2014-2020
o dofinansowanie innego projektu? - nalezy wybra¢ jedng z dwdch odpowiedzi. W przypadku
wyboru tak nalezy wskaza¢ powigzane z przedmiotowym projektem (np. tematycznie, obszarowo)
projekty w ramach RPO WZ 2014-2020 podajac ich tytul, Dziatanie. Poprzez funkcje dodaj kolejny

projekt nalezy wskazac wszystkie projekty powigzane z przedmiotowym projektem, o dofinansowanie

ktérych ubiega sie wnioskodawca. (max. 5 000 znakow).

B 11 Powiazanie projektu z innymi zrealizowanymi/planowanymi projektami w tym
finansowanymi z funduszy strukturalnych (max. 10 000 znakéw) — nalezy wskaza¢ projekty inne
niz wymienione w pkt. B 9.1, B 10, z ktérymi przedmiotowy projekt jest powigzany i w jakim zakresie.
Nalezy wskaza¢ tytut projektu, jego numer/ numer umowy o dofinansowanie, nazwe beneficjenta,
obszar realizacji, grupe docelowsg, jego zatozenia, dziatania oraz planowane/ zrealizowane wskazniki.
Nalezy wskazaé wszystkie projekty powigzane z przedmiotowym projektem. W przypadku braku

powigzania nalezy wpisa¢ nie dotyczy.

C PARTNERSTWO | WSPOLPRACA

C 1 Projekt realizowany w partnerstwie publiczno-prywatnym — nalezy wybraé¢ jedng z dwdch
odpowiedzi.
Zasady wspotpracy podmiotu publicznego i partnera prywatnego w ramach partnerstwa publiczno-

prywatnego okresla ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym.

34



C 2 Projekt realizowany w partnerstwie — nalezy wybra¢ jedng z dwoch odpowiedzi. Zaznaczenie
tak powoduje uaktywnienie pdl identyfikujgcych Partnera (C.2.1-C.2.6), w ktérych nalezy wpisac
nazwe, typ Partnera — z listy rozwijanej wtasciwej dla naboru — status przedsiebiorstwa (jesli dotyczy),
forme prawng Partnera — z listy rozwijanej — kraj odpowiadajgcy siedzibie Partnera, NIP zgodnie
z zapisami pkt. B 1.2, adres siedziby Partnera zgodnie z zapisami pkt. B 1.4 oraz adres do
korespondencji zgodnie z zapisami pkt. B 1.5.

W przypadku projektdw, w ramach ktérych nie jest udzielana pomoc publiczna w polu status
przedsiebiorstwa nalezy wybra¢ nie dotyczy, jako, ze pole to stuzy weryfikacji poprawnosci wyliczenia

pomocy publiczne;j.

C 2.7 Osobaly uprawnional/e do reprezentowania Partnera - dane osoby/6b uprawnionej/ych do

reprezentowania Partnera nalezy poda¢ zgodnie z instrukcjg do pkt. B 6.

C 2.8 Rola oraz potencjatl i doswiadczenie Partnera (max. 1000 znakéw) — nalezy wskaza¢ zadania
realizowane przez poszczegdlne podmioty zaangazowane w realizacje zadah w projekcie, a takze
potencjat organizacyjny, kadrowo-merytoryczny i finansowy zgodnie z instrukcjg do pkt. B 9 w czesci

dedykowanej wnioskodawcy.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, wnioskodawca wskazuje takze,
jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlnych partneréw na potrzeby realizacji zadanh

wskazanych w czesci G wniosku (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Nalezy pamietaé, iz w tej czesci oceniana bedzie kwalifikowalno$¢ Partnera zgodnie z zapisami

kryteriow dla naboru/konkursu.

W przypadku projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie we wniosku nalezy réwniez

zamiesci¢ informacje, ze:

a) partnerstwo zostato utworzone albo zainicjowane4 w terminie przed ziozeniem wniosku

o dofinansowanie;
b) spetnione zostaly:

— wymogi dotyczace wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa
w art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (dotyczy wytacznie przypadku
wyboru partnera spoza sektora finanséw publicznych przez podmiot, o ktérym mowa w art. 3
ust. 1-3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwienn publicznych,
a prawdziwos¢ tej informacji jest potwierdzana oswiadczeniem wnioskodawcy zawartym

w czesci | Oswiadczenia wniosku oraz przez wiasciwg instytucje na podstawie wiasciwych

* Nie jest to rownoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo umowy o partnerstwie miedzy wnioskodawca a partnerami
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.
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dokumentoéw zrodtowych weryfikowanych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

projektu).

Istnieje mozliwo$¢ wprowadzania tylu Partnerow, ile jest podmiotdw zaangazowanych w realizacje
projektu. Kazdy z podmiotdw powinien by¢ nalezycie opisany poprzez uzupetnienie w polach
wymaganych danych oraz opisanie stopnia uczestnictwa wszystkich partneréw zaangazowanych

w realizacje projektu.

C 3 Operator projektu — nie dotyczy projektéw EFS.

C 4 Realizator projektu

Przez realizatora projektu nalezy rozumie¢ jednostke organizacyjng wnioskodawcy realizujgcg projekt.
Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowos$¢ prawng. W sytuacji kiedy projekt
realizowany jest przez wiele jednostek, nalezy wskaza¢ wszystkie jednostki realizujgce dany projekt.
Realizator nie jest strong umowy o dofinansowanie projektu. Z uwagi na fakt, iz Realizator w procesie
realizacji projektu wystepuje z umocowania beneficjenta lub Partnera, w czesci G wniosku, podczas

wyboru podmiotu realizujgcego wydatek nalezy wskaza¢ odpowiednio wnioskodawce lub Partnera.

C 4.1 Czy projektodawca planuje powierzenie realizacji projektu innemu podmiotowi? — nalezy
wybra¢ jedng z dwodch odpowiedzi. W przypadku wyboru nie pola od C 4.2 do C 4.4 pozostajg
nieaktywne. W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza powierzy¢ realizacje projektu w czesci lub
catosci swojej jednostce organizacyjnej nalezy wypemi¢ pola od C 4.2 do C 4.4 zgodnie z instrukcjg
w cze$ci B dotyczgcej wnioskodawcy, a w czeséci B 9 uzasadni¢ powierzenie realizacji projektu
Realizatorowi, wskazaé jakiej czesci projektu dotyczy powierzenie, opisa¢ jego role, a takze potencjat
kadrowy i zaplecze techniczne. Z uwagi na fakt, iz Realizator moze by¢ réowniez wskazany przez

Partnera, nalezy zapisa¢ odpowiednio informacje w polu C 2.8.

D CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

D 1 Krotki opis projektu (max. 2000 znakéw)— nalezy podac krotki i przejrzysty opis projektu
(z wykorzystaniem danych liczbowych) oraz jasno okresli¢ zakres rzeczowy i sposéb wdrazania
projektu, ktéry zawarty zostanie w SL 2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom zorientowac¢ sie
czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych dostepnych w SL 2014.
Whnioskodawca, opisujgc projekt, powinien uwzglednic tylko jego najwazniejsze elementy, czyli:

e cel ogdlny projektu,

e gtéwne rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu,

e grupe docelowg projektu oraz

e gtdwne zadania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu.
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Informacje podane w tej czesci winny by¢é zgodne z danymi w czesci D 2, harmonogramem projektu,

czescig E wniosku.

D 2 Cele i rezultaty projektu — tlo i uzasadnienie (max. 5000 znakéw) — w czeéci D 2 wniosku

wnioskodawca przedstawia ogdlng diagnoze sytuacji problemowej (wraz z podaniem Zzrddet ich

pochodzenia) lub odnosi sie do diagnozy przedstawionej w Regulaminie konkursu/naboru, na ktorg

odpowiedzZ bedzie stanowita realizacja projektu oraz uzasadnia potrzebe realizacji projektu na danym

obszarze. Punkt ten powinien by¢ powigzany z danymi przedstawionymi w czesci E wniosku. Ponadto

nalezy opisa¢, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia wtasciwego celu szczegétowego dla

danego Dziatania RPO WZ 2014-2020. Waznym jest wskazanie korzysci spotecznych (mierzalnych

i niemierzalnych), ekonomicznych (jesli dotyczy), ktére zostang osiggniete w wyniku realizacji projektu.

Nalezy przedstawié kontekst spoteczny i (jesli dotyczy) gospodarczy.

Cel gtéwny projektu powinien zatem:

wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych przez wnioskodawce problemu/éw, jaki/e

chce rozwigzaé lub ztagodzic¢ poprzez realizacje projektu;

by¢ spdjny z wtasciwym celem szczegétowym RPO WZ 2014-2020 oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub
w danym regionie — jezeli wystepujg. Spojnosé celéw projektu z innymi odpowiednimi celami
powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu (cata Polska — wojewddztwo/a —

powiat/y — gminaly) wskazanego w pkt. A 4 wniosku;

opisywac¢ stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci, kidra
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu
nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem...,

pomoc...);

bezposrednio przektada¢ sie na zadania wskazane w punkcie G wniosku.

Cele projektu powinny charakteryzowa¢ sie cechami zgodnymi z koncepcjg SMART:

S - specific (ang. szczegbtowe, konkretne) — cele powinny by¢ szczegdtowo i jednoznacznie

okres$lone, dotyczy¢ konkretnych problemow;

M — measurable (ang. mierzalne) — cele powinny by¢ sformutowane w sposob, ktory

umozliwia ustalenie wskaznika/wskaznikéw ich pomiaru;

A — acceptable/accurate (ang. akceptowalne/trafne) — cele powinny byé okreslane tak, by
uwzgledniaty otoczenie spoteczne, w ktérym realizowany bedzie projekt — a zwlaszcza
potrzeby grup docelowych. Trafno$¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w punkcie D 2.1

wniosku problemu/probleméw i wskazuje, ze cele muszg bezposrednio wynikaé z opisanej
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wczesniej sytuacji problemowej. Muszg one obejmowal wszystkie przyczyny powstania
problemu/probleméw (kompleksowos¢). Rzetelna analiza jest nie tylko podstawg do
okreslenia celow, ale réwniez wptywa na dobdr odpowiednich form wsparcia i metod pracy
z odbiorcami projektu. W tym kontekscie pominiecie jakiegokolwiek aspektu

problemu/probleméw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia;

e R - realistic (ang. realistyczne) — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie
mogg sie odnosi¢ do zadan i obszaréw, ktére nie beda objete projektem). Zadania
przedstawione w czesci G wniosku, ktdre wnioskodawca zamierza zrealizowaé, powinny

Scisle sie wigzac z celami projektu i w oczywisty sposéb zmierza¢ do ich osiggniecia;

e T — time-bound (ang. okreslone w czasie) — opisujgc cel, zawsze trzeba uwzglednic¢ termin,
w ktérym zamierzamy go osiggngc¢ (informacje o przyblizonym terminie, w ktérym wszystkie
zadania zostang zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete). W planowaniu projektu czas
jest kategorig rownie istotng, co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie projektowe musi by¢
Scisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zosta¢ zrealizowany, powinien byc¢

odpowiednio dobrany do problemdw i potrzeb, na ktére odpowiada projekt.

Nalezy wskaza¢, w jaki sposob wskazniki rezultatu okreslone w czesci E sg adekwatne dla

pomiaru zatozonych celow projektu.

Ponadto, wnioskodawca winien wpisac ktoére typy operacji w ramach wybranego/nych w polu 3.5
whniosku typu/éw projektu bedzie realizowat. Pozwoli to na m.in. ocene spojnosci wniosku,

adekwatnosci analizy problemowej i zaplanowanych dziatan.

WAZNE!

Cele okreslone w RPO WZ 2014-2020 maija, co do zasady, ogolny charakter. Odnoszg sie one do
koncowego efektu programu, ktérego nie mozna osiggng¢ poprzez zrealizowanie jednego lub nawet
kilku projektow, przede wszystkim ze wzgledu na jego skale. Nie nalezy zatem przyjmowac za cel
projektu celow identycznych, jak dla programu, czy okreslonych osi priorytetowych

i Dziatan.

D 2.1 Opis projektu w kontekscie jego wplywu na rozwigzanie zdiagnozowanegol/ych
problemu/éw w ramach RPO WZ 2014-2020:

D 2.1.1 Opisz powigzanie projektu w odniesieniu do analizy problemowej zawartej w Dokumentacji

konkursowej (przetozenie na grupe docelowg oraz obszar, w ktérym projekt bedzie realizowany) (max.
3000 znakdw).

W sytuacji, gdy dla danego naboru/konkursu IOK nie opracowata analizy sytuacji problemowej

nalezy przedstawi¢ wlasng analize sytuacji problemowej, wskazujgc na problemy, ktére majg
zosta¢ zlagodzone/rozwigzane w skutek realizacji przedmiotowego projektu. Nalezy diagnoze

przedstawi¢ z zachowaniem wymogow opisanych ponizej.
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W przedmiotowym punkcie wnioskodawca (z uwagi na ogoélny charakter analizy zatgczonej do
Regulaminu konkursu/naboru Wezwaniu do ztoZzenia wniosku) w sposob szczegoétowy wskazuje
i opisuje powigzanie projektu z analizg zawartg w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do
ztozenia wniosku (jesli analiza zostata opracowana dla danego naboru/konkursu) w odniesieniu do
obszaru, w ktérym bedzie realizowany projekt (zgodnie z pkt. A 4 w zaleznosci od zawartych zapisow:
wojewodztwa, powiatu, gminy). Szczegdlnie wazne jest udowodnienie, iz sytuacja wskazana
w analizie dotgczonej do Regulaminu konkursu/naboru lub Wezwania do ztozenia wniosku (jesli
analiza zostata opracowana dla danego naboru/konkursu) dotyczy obszaru i grupy docelowej, ktorej
dotyczy projekt, podpierajac sie najbardziej aktualnymi danymi statystycznymi (maksymalnie sprzed 3
lat od roku, w ktérym sktadny jest wniosek), lub innymi danymi pochodzgcymi z wiarygodnego zrédta
(wraz z podaniem zrddta). Wnioskodawca moze postuzyé sie réwniez danymi z wiasnych badan/analiz
pod warunkiem rzetelnego ich przeprowadzenia. Jest to szczegdlnie wazne w przypadku realizacji
projektu dla grupy lub w sSrodowisku, w ktéorym wnioskodawca prowadzi statutowe dziatania.
W pierwszej kolejnosci nalezy positkowac sie najbardziej aktualnymi danymi tj. z roku ziozenia
wniosku o dofinansowanie lub z roku poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku o dofinansowanie.
W przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji problemowej dostepne sg tylko dane z lat
wczesniejszych wnioskodawca moze z nich skorzystaé, wskazujgc we wniosku, ze aktualniejsze dane
nie sg dostepne. Rzetelna analiza wyjsciowa jest tez podstawg doboru i oceny odpowiednich form
wsparcia i metod prac z odbiorcami wsparcia, a pominiecie jakiegokolwiek aspektu problemu zwieksza
ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia.

W szczegotowej analizie problemu nalezy uwzgledni¢ sytuacje kobiet i mezczyzn w kontek$cie
opisywanego problemu (jest to istotne jesli wnioskodawca planuje uzyskaé pozytywng odpowiedz na
co najmniej jedno pytanie w standardzie minimum).

Przedstawiona analiza problemu musi by¢é powigzana z typami projektéw/operacji przewidzianych do
realizacji w ramach danego naboru. Wazne jest to w kontekscie oceny spdéjnosci projektu z typami
wsparcia okreslonymi w SOOP RPO WZ 2014-2020.

D 2.1.2 Opisz kogo obejmiesz wsparciem w ramach projektu — wskaz istotne cechy grupy docelowej

(osdéb i/lub podmiotow), ktéra zostanie objeta wsparciem (max. 3000 znakdw).

Na podstawie opisu zawartego przez wnioskodawce w tym polu oceniana jest adekwatnos¢ doboru
grupy docelowej do analizy problemowej, wtasciwego celu projektu oraz zgodnos$¢ grupy z zapisami
SOOP i kryteriami okreslonymi dla danego konkursu/naboru.

Nalezy opisa¢, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu
0 ogdlnodostepne dane wraz z podaniem zrédet ich pochodzenia oraz ewentualnie wiasne dane
bedace w posiadaniu wnioskodawcy — istotne cechy uczestnikéw (oséb lub podmiotéw), ktorzy
zostang objeci wsparciem. Nalezy pamieta¢, ze w tym punkcie nalezy opisa¢ uczestnikédw projektu,
zgodnie z definicjg uczestnika okreslong w Wytycznych w zakresie monitorowania, a wiec jedynie
osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie bezposrednie. Nalezy pamietac, iz jako uczestnikow wykazuje

sie wytgcznie te osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowa¢ i uzyskac¢ od nich dane niezbedne do
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okre$lenia wspdlnych wskaznikéw produktu i dla ktérych planowane jest poniesienie okreslonego

wydatku.

W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybér konkretnej grupy docelowej sposréd wskazanych
potencjalnych grup zapisanych w SOOP RPO WZ, uwzgledniajgc specyfike tej grupy docelowe;j, jej

liczebnos¢ oraz cel gtéwny projektu okreslony w pkt. D 2 wniosku.

Whnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposob pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek
jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania
wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SOOP RPO WZ oraz szczegétowymi kryteriami wyboru
projektow (o ile kryteria w tym zakresie zostaty okreslone we wiasciwym RPRD). Informacje na temat
0s6b planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie ograniczac¢ tylko i wytgcznie do wskazania
grup odbiorcéw wskazanych w SOOP RPO WZ oraz szczegdétowych kryteriach wyboru projektow (o ile
kryteria w tym zakresie zostaty okreslone we witasciwym RPRD), powinny byé znacznie bardziej
szczegbtowe. Nie nalezy rowniez uzasadnia¢ wyboru grup docelowych poprzez odwotanie sig tylko
i wytgcznie do typu projektu zawartego w SOOP, gdyz zostato juz ono sformutowane w RPO WZ
2014-2020.

Osoby, ktore zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, pteé, niepetnosprawnos¢, w tym uwzgledniajgc liczbe przedstawicieli wszystkich
zaplanowanych w projekcie kategorii uczestnikdw (rowniez w podziale na pte¢). W przypadku gdy
dana cecha oséb, do ktérych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie
planowanego do realizacji projektu, a takze kryteribw wyboru majgcych zastosowanie do danego
projektu wnioskodawca nie musi jej uwzgledniaé w opisie. Podmioty objete wsparciem nalezy opisac
z punktu widzenia m.in. wielkosci przedsiebiorstw, branzy/sektora w jakiej/jakim dziatajg, wieku i/lub
wyksztatcenia pracownikéw, charakterystyki podmiotu w przypadku podmiotéw ekonomii spotecznej.
Opis zawarty przez wnioskodawce powinien $wiadczy¢ o znajomosci grupy docelowej projektu
i mozliwosci efektywnego wsparcia tej grupy poprzez zadania zaplanowane do realizacji w ramach
projektu.

Nalezy opisaC jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikdw w kontekscie wsparcia, ktére ma byc¢

udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy braé pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajg do
wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat w projekcie. Dla przyktadu jezeli szkolenia
w ramach projektu majg by¢é organizowane w miescie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania
uczestnikdw projektu bedzie poza tym miastem, to barierg uczestnictwa w projekcie mogg byc¢
trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Innymi czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak
swiadomosci potrzeby doksztatcania sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak
wiary we wiasne sity. Wpisanie tych informacji we wniosku o dofinansowanie implikuje koniecznos¢
zajecia sie wtasnie osobami, dla ktérych wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie
w zyciu zawodowym i powinno mie¢ odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji. W sposob
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szczegoOlny wnioskodawca powinien tutaj zwrdcié uwage na bariery, na ktére napotykajg kobiety

i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu minimum...).

Przy opisie barier nalezy uwzgledniaé takze bariery utrudniajgce Ilub uniemozliwiajgce udziat
w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajgce
z braku swiadomosci nt. potrzeb os6b z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby maja
osoby z niepetnosprawnoscig ruchowsg, inne osoby niewidome czy niestyszgce, a jeszcze inne osoby
z niepetnosprawnoscia intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnoéci do transportu,
przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji dzwiekowej dla osob
niewidzgcych itp.), materiatéw dydaktycznych, zasobow cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi
internetowe np. e-learning niedostosowane do potrzeb oséb niewidzacych i niedowidzgcych),
niektérych srodkéw masowego przekazu przez konkretne grupy oséb z niepetnosprawnosciami
(np. radio dla os6b niestyszgcych). W przedmiotowym polu nalezy ograniczy¢ sie do wskazania

barier zas dostepnos¢ projektu do osob niepetnosprawnych nalezy opisa¢ w polu D 7.2.

D 2.1.3 Opisz, w_jaki sposodb zrekrutujesz grupe docelowg, w szczegoélnosci jakimi kryteriami

postuzysz sie rekrutujgc ich (max. 3000 znakoéw)— nalezy opisaé, w jaki sposob wnioskodawca

zrekrutuje uczestnikéw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, uwzgledniajagc
podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie zapewnienia dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie do oséb).

Sposéb rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabér,
selekcje uczestnikow projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji ze
wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona zasada réwnych szans
i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami), a takze zasada
réwnosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...). W przypadku gdy
projekt kierowany jest do oséb, niezbedne jest opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji
uwzgledniajgcej mozliwos¢ dotarcia do informaciji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb

0s0b, w tym z r6znymi rodzajami niepetnosprawnosci.

Proces rekrutacji uczestnikdw musi by¢ zaplanowany tak, aby nikomu nie ograniczat dostepu, dlatego

nalezy mie¢ na uwadze:

— dostosowanie stron internetowych, na ktérych beda publikowane informacje o projekcie oraz
dokumenty rekrutacyjne, do standardow WCAG 2.0 jest niezbedne, aby umozliwi¢ pozyskanie

informacji o rekrutacji osobom z ré6znymi rodzajami niepetnosprawnosci,

— zapewnienie roznych sposobow informowania o mozliwosci udzialu w projekcie: plakaty,

ulotki, informacje w polskim jezyku migowym (film na www) itp.,

— umieszczenie w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych wyraznej informacji o mozliwosci

skorzystania z ustug dostepowych tj.: tumacz jezyka migowego, asystent osoby
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z niepelnosprawnoscia, materiaty szkoleniowe w formie dostepnej (np. elektroniczne;j

z mozliwoscig powiekszenia druku lub odwrécenia kontrastu),

— umieszczenia w materiatach informacyjnych i rekrutacyjnych opisu dostepnosci biura
projektu/miejsc rekrutacji — (szerokos$¢ drzwi, mozliwos¢ pokonania schodéw (winda, itp.),

dostepnos$c¢ ttumaczenia na jezyk migowy, mozliwos¢ korzystania z petli indukcyjnej itp.).

Nalezy pamietaé, ze zalozenie, iz do projektu nie moga zgtosi¢ sie, czy nie zglaszajg sie osoby
z niepelnosprawnosciami lub zgtaszajg si¢ wylacznie osoby z okreslonymi rodzajami

niepetnosprawnosci, jest dyskryminacja.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegoétowy i obejmowaé wskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteribw oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcéw oraz
charakteru projektu. Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie
odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikdw okreslonych warunkéw).
SzczegotowosE opisu przebiegu rekrutacji moze by¢ oceniana z uwzglednieniem faktu, czy opis ten
zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutacji, dokumentow, ktére bedg wymagane na etapie
rekrutacji od potencjalnych uczestnikow projektu, zasad tworzenia list rezerwowych potencjalnych
uczestnikéw oraz osoby odpowiedzialnej/oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu
rekrutacji z ramienia wnioskodawcy (o ile wskazanie poszczegoélnych elementéw przez wnioskodawce
jest mozliwe na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem

projektu).

Sposéb rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢ dostosowany do
jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla oséb pracujgcych powinny byé
organizowane poza godzinami ich pracy — wieczorem badz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszenh do
projektu wylgcznie za posrednictwem Internetu moze by¢ sposobem nietrafionym w przypadku
szkolenia dla dlugotrwale bezrobotnych oséb z terendéw wiejskich, dla ktérych dostep do sieci
internetowej moze byé ograniczony, co wnioskodawca powinien uprzednio zweryfikowac. Kryteria
rekrutacji nalezy okresla¢ w sposéb pozwalajgcy na dokonanie naboru uczestnikdw projektu
w przejrzysty sposob. W kryteriach naboru uczestnikdw projektu nalezy uwzglednié¢ wyksztatcenie
i posiadang przez uczestnikdéw/uczestniczki wiedze umozliwiajgce rozpoczecie szkolenia oraz

minimalne wymagania, ktére muszg zosta¢ spetnione do wykonywania zawodu.

Whnioskodawca powinien wzig¢ pod uwage fakt, ze opisane we wniosku potrzeby, oczekiwania
i bariery uczestnikdéw/uczestniczek projektu powinny korespondowaé z opisem sposobu rekrutacji tych
uczestnikéw. Dlatego tez po wskazaniu okreslonych potrzeb, oczekiwan i barier,
uczestnikéw/uczestniczek, przy opisywaniu kryteridw rekrutacji wnioskodawca nie powinien podawac
kolejnosci zgtoszen do projektu jako jedynego, bgdz kluczowego czynnika decydujgcego o przyjeciu
danego uczestnika do projektu. Wnioskodawca powinien w takim przypadku wskaza¢ inne kryteria
rekrutacji wraz z przyporzgdkowaniem im kolejnosci, wg ktérej dobierani bedg uczestnicy projektu.
Jednoczeénie opis kryteriow rekrutacji powinien uwzgledniaé liczbe osdéb z poszczegdlnych grup
docelowych, ktére majg zosta¢ zrekrutowane i objete wsparciem w ramach projektu (np. w przypadku,

42



gdy wskazniki okreslone w czedci E wniosku obejmujg osoby dtugotrwale bezrobotne, liczba
uczestnikdw z danej grupy docelowej przyjeta do projektu powinna umozliwi¢ osiagniecie tych

wskaznikow).

W tym polu nalezy réwniez opisac, jakie dziatania wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacji
pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikéw projektu, o ile nie zostang one

opisane w punkcie D 5 dotyczacym ryzyka.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskazac¢, na podstawie jakich dokumentéw Zrodtowych bedzie
kwalifikowat uczestnikow do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepenosprawnych lub orzeczenie albo inny dokument, o ktérym mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego. Jednoczesnie, jezeli — z powodu braku mozliwosci
uzyskania danych zrodtowych potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ uczestnikbw bedgcych osobami
niepetnosprawnymi — kwalifikowalnos¢ tych uczestnikbw ma by¢ potwierdzana o$wiadczeniem —

nalezy to w sposob jasny wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie.

D 2.1.4 Opisz w jaki sposéb zapewnisz kompleksowe wsparcie na rzecz uczestnika projektu, w tym

realizacje zadan finansowanych poza srodkami Funduszu Pracy, w tym w szczegdlnosci ustugi rynku

pracy w rozumieniu art. 35 ust. 1 pkt. 1.i 3 ustawy o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(max. 3 000 znakéw) — nalezy opisa¢ jakie dziatania, plan realizacji wsparcia zaplanowat
projektodawca, by planowane w ramach projektu wsparcie byto udzielane jego uczestnikom w sposéb
kompleksowy, zaspakajajgcy ich wszystkie zdiagnozowane potrzeby i oddziatywujgcy na wszystkie
zdiagnozowane problemy/ deficyty. Waznym jest zatem zaprezentowanie w jaki sposéb prowadzona
bedzie diagnoza potrzeb, deficytébw i oczekiwah uczestnika oraz jak wyglgda¢ bedzie Sciezka
uczestnictwa w projekcie, by w kontekscie zatozonych celéw i wskaznikéw odpowiedzie¢ réwniez na

oczekiwania uczestnikow. W _przypadku, gdy wnioskodawca zaktada wsparcie nieokreslone w ww.

przepisach nalezy odniesc¢ sie do dziatan realizowanych w ramach przewidzianych w projekcie dziatan

oraz mozliwych do realizacji typow projektéw i operaciji w ramach konkursu/naboru.

D 2.2 Przewidywana liczba oséb objetych wsparciem — nalezy wskazac¢ przewidywang liczbe oséb
objetych wsparciem w ramach projektu (jezeli dotyczy). Kazdg z osoéb liczymy tylko jeden raz, bez

wzgledu na to w ilu formach wsparcia przewidziano jej udziat.
D 2.3 Przewidywana liczba podmiotéw objetych wsparciem — nalezy wskaza¢ przewidywang
liczbe podmiotow objetych wsparciem (jezeli dotyczy). Dany podmiot wykazujemy tylko jeden raz, bez

wzgledu na to w ilu formach wsparcia planowany jest jego udziat.

D 3 Rozwigzania techniczne — nie dotyczy EFS.
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D 4 Promocja projektu (max. 3000 znakoéw) — nalezy opisa¢ sposéb promoc;ji projektu zaréwno na
etapie rekrutacji, realizacji projektu oraz upowszechniania jego efektéw. Koniecznym jest wskazanie
mozliwosci dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu na etapie rekrutacji.
Nalezy krotko opisa¢ strategie promocji z uwzglednieniem termindw, obszaru, grupy docelowej
i kanatéw informacyjnych.

Nalezy pamietaé, iz zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw koszty
dziatan informacyjno-promocyjnych ujete sg w ramach kosztéw posrednich, zgodnie z trescig

podrozdziatu 8.4 ww. Wytycznych.

D 5 Czynniki ryzyka realizacji projektu (max. 3000 znakéw) — pole wypetniane jest tylko przez

wnioskodawcow, ktérzy wnioskujg o kwote dofinansowania réwng albo przekraczajgcg 2 min ztotych.

Zmieniajgce sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotujg ryzyko, ktére ma wptyw na osiggniecie
zatozen projektu. Przedmiotowy punkt wniosku pozwala wnioskodawcy na zaplanowanie w sposob
uporzadkowany zarzgdzania ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na
ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiggniecia wskaznikow rezultatu, a w efekcie do
niezrealizowania projektu zgodnie z jego pierwotnymi zatozeniami. Dzieki wtasciwemu zarzgdzaniu
ryzykiem mozliwe jest zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen projektu rozumianych

jako wskazniki rezultatu okreslone w czesci E wniosku.

Whnioskodawca moze zastosowaé dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wtasciwej
oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne
przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania

zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.

Whnioskodawca przedstawia opis ryzyka dla wszystkich wskaznikéw rezultatu okreslonych w czeéci

E wniosku.

Whnioskodawca identyfikuje sytuacje, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci

docelowej wskaznikéw rezultatu wskazanych czesci E wniosku.

Dodatkowo nalezy zawrze¢ opis poszczegdlnych rodzajow ryzyka mogacych wystgpi¢c w projekcie
i stopieh ich ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen projektu. Przede wszystkim nalezy
opisywaé ryzyko niezalezne od wnioskodawcy, co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt

zachodzi wysokie prawdopodobienstwo.

Nie nalezy natomiast opisywaé sytuacji dotyczgcych ryzyka, ktére spelnia dwa warunki: jest
niezalezne od dziatah wnioskodawcy i co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi
niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia zatozen projektu na
skutek kleski zywiotowej). Wnioskodawca powinien rowniez opisac¢ sytuacje dotyczace ryzyka, ktére
jest zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze moga one znaczaco wptyna¢ na

realizacje zatozeh projektu.
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Ponadto nalezy wskazac¢, w jaki sposob zidentyfikowane zostanie wystgpienie sytuacji zajscia ryzyka.
Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowania odpowiedniej strategii zarzgdzania

ryzykiem. Identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka moze by¢ dokonana np. poprzez:

e analize wyjsciowych zatozeh projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efektami realizacji
projektu;

e zbieranie informaciji o ryzyku w projekcie;

e poroéwnywanie danych dotyczacych zakonczonej realizacji podobnych projektow
w przeszitosci;

o weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawca moze zaplanowac, ze identyfikacja wystgpienia
sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partnerow projektu. Nie oznacza to jednak braku
koniecznosci wskazywania we wniosku, w jaki sposéb zidentyfikowane zostanie wystgpienie sytuacji
zajscia ryzyka.

Nalezy opisa¢ dziatania, ktére zostang podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia
sytuacji ryzyka (,Zapobieganie”) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (,Minimalizowanie”).
Opisywane dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy

ryzyka i stanowic¢ sposéb rozwigzywania problemow zwigzanych z ryzykiem.

W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktore zostang
podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka —
zawrze¢ informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona
partnerowi/partnerom. Nie oznacza to jednak braku koniecznosci opisywania we wniosku dziatanh,
ktére zostang podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka
(,Zapobieganie”) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (,Minimalizowanie”).

Whnioskodawca moze przyjgé nastepujgce strategie reagowania na ryzyko:

e unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposéb pozwalajgcy na
wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych celéw
szczegotowych. Przyktadem dziatan zapobiegajgcych wystgpieniu sytuacji ryzyka jest
zwiekszenie dostepnych zasobdw lub postugiwanie sie wyprébowanymi sposobami realizacji
projektu;

¢ transfer — przeniesienie zarzgdzania ryzykiem na inny podmiot;

e lagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie
ewentualnych skutkdw wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan,
strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu
dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych dziatan moze wigzac
sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury zarzgdzania

projektem;
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e akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkdw jego wystgpienia, ktére moze byé
zwigzane ze zmiang metod zarzgdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych

zasobow.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach RPO WZ 2014-2020 zalecane jest komplementarne
przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosiagniecia zalozen projektu. Nalezy
zatozyé, ze zastosowanie jedynie strategii unikania ryzyka moze okaza¢ sie w przypadku danego
projektu niewystarczajgce i konieczne bedzie wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia

ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie.

D 6 Powiazanie ze strategiami/programami/planami (pole wielokrotnego wyboru) — nalezy wybrac
odpowiednie pole i uzasadni¢ wybér. Wnioskodawca wskazuje, czy przedmiotowy projekt jest
komplementarny z innymi dokumentami strategicznym (np. Strategig UE Morza Battyckiego, Strategiag
Polski Zachodniej) poprzez ich wyboér z listy wielokrotnego wyboru. W przypadku komplementarnosci
projektu, w polu uzasadnienie (max. 2000 znakéw) nalezy wskazaé, w jaki sposéb przedmiotowy
projekt przyczyni sie do realizacji wybranej strategii. W przypadku braku komplementarnosci nalezy

wybrac¢ opcje brak powigzania.

D 6.1 Czy projekt jest ponadregionalny? — pole wielokrotnego wyboru uaktywniane przez 10K
jedynie dla wybranych konkurséw/naboréw. Nalezy wskazaé, czy projekt ma charakter
ponadregionalny i w przypadku zaznaczenia opcji tak wskaza¢ jedng z czterech przestanek

ponadregionalnosci oraz przedstawi¢ uzasadnienie (max. 1000 znakow).

Definicje projektow o charakterze ponadregionalnym w podziale na rodzaje ponadregionalnosci:

o Ponadregionalne partnerstwo

Definicja:

— projekt jest realizowany w partnerstwie, w rozumieniu art. 33 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 tj. partnerstwie utworzonym w celu realizacji projektu przez podmioty
wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgce
wspolnie projekt (...), na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie,

— partnerzy projektu pochodzg z co najmniej dwoch réznych wojewddztw objetych tg sama
strategia.

o Ponadregionalna komplementarnos¢

Definicja:

— wnioskodawcy projektéw planowanych do realizacji wskazg w dokumentacji aplikacyjnej
uzupetniajgce sie lub wspdlne elementy, tzn. projekty komplementarne razem stanowi¢ majg
element wiekszego przedsiewziecia realizujgcego cele strategii ponadregionalnej, natomiast
realizacja wytgcznie jednego projektu w tym zakresie nie posiada waloru ponadregionalnosci

oraz

46



— kazdy z nich jest realizowany w innym wojewddztwie, przy czym oba wojewddztwa sg objete
jedng strategia ponadregionalng (mamy do czynienia ze ,$wiadomg” i ,zamierzong”
komplementarnoscig kiedy beneficjenci wiedzg o istnieniu obu projektéw i majg swiadomosc,

ze projekt z innego wojewddztwa stanowi uzupetnienie ich projektu).

¢ Ponadregionalny zasieg terytorialny
Definicja: projekt jest realizowany (lub czesciowo realizowany) na terenie innego wojewddztwa

objetego tg samg strategig ponadregionalng na podstawie art. 70 ust 2 ,rozporzgdzenia ogélnego”.

o Ponadregionalne —inne
Definicja: w programie operacyjnym zostaty przyjete inne niz ww. definicje lub kryteria dla
sponadregionalnosci” lub/i zastosowano inne mechanizmy wsparcia projektéw powigzanych ze
strategiami ponadregionalnymi (np. konkurs na projekty komplementarne w Polsce Potudniowej,
konkurs dedykowany beneficjentom z Polski Wschodniej, preferencje punktowe dla projektow
w partnerstwie ponadregionalnym w Polsce Zachodniej lub projekty pozakonkursowe definiowane

przez 1Z RPO jako przedsiewziecia wynikajgce ze strategii ponadregionalnych).

D 6.2 Powigzanie ze strategiami o zasieggu mniejszym niz regionalny — pole wielokrotnego wyboru
uaktywniane przez IOK jedynie dla wybranych konkurséw/naboréw. wnioskodawca wskazuje, czy
przedmiotowy projekt jest powigzany z innymi dokumentami strategicznymi o zasiegu mniejszym niz
regionalny poprzez ich wybor z listy wielokrotnego wyboru. W przypadku powigzania projektu
z wymienionymi strategiami, w polu uzasadnienie (max. 1000 znakéw) nalezy wskaza¢, w jaki sposob
przedmiotowy projekt przyczyni sie do realizacji wybranej strategii. W przypadku braku powigzania

nalezy wybrac opcje brak powigzania.

D 7 Zgodnos$¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspélnotowymi

D 7.1 Kluczowe zasady i polityki wspoélnotowe (max. 3000 znakéw) — nalezy okre$li¢ zgodnosc¢
projektu w kontekscie wymienionych polityk/zasad poprzez wybodr jednego z trzech pdl znajdujgcych
sie przy kazdej polityce/zasadzie. Nalezy okresli¢ status zgodny, neutralny lub niezgodny. Okreslenie
relacji projektu w stosunku do nich nalezy uzasadni¢ w polu opisowym. Zasady i polityki okreslane
sg w kryteriach wyboru projektu, zatem nie ma koniecznosci uzasadnienia ich wyboru, natomiast
waznym jest wskazanie w jaki sposob projekt (realizowane w nim dziatania) bedzie realizowat dang
zasade/polityke.

Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu (w postaci oferowanego wsparcia) do potrzeb
oséb z niepetnosprawnosciami powinna by¢ kazdorazowo poprzedzona analizg dostepnosci do
potrzeb potencjalnych uzytkownikéw danego produktu projektu i mozliwoscig wystgpienia wsréd nich
0s6b z niepetnosprawnosciami. W przypadku szczegdlnych projektéw, w ktérych zasada dostepnosci
produktéw nie znajduje zastosowania, w tresci wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢

sie informacja o ,neutralnosci” produktu wraz z uzasadnieniem, dlaczego produkt projektu nie bedzie
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spetniat zasady dostepnosci. Zasadno$¢ takiego wytgczenia jest oceniana przez instytucje dokonujgca

oceny wnioskoéw o dofinansowanie projektéw.

Warunkiem przyjecia wniosku do dofinansowania jest jego pozytywny lub neutralny wptyw na

realizacje polityk poprzez wybranie z listy rozwijanej opcji ,,Zgodny” lub ,,Neutralny”.

D 7.2 Dostepnos¢ projektu, w szczegdlnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (max. 3000
znakéw) — w przedmiotowym polu nalezy opisa¢ dostepnos¢ wsparcia udzielanego w ramach projektu
wszystkim potencjalnym uczestnikom projektu, kwalifikujagcym sie w kontekscie charakterystyki grupy
docelowej i analizy sytuacji problemowej, w tym szczegodlnie oséb z niepetnosprawnosciami lub osob,
ktére z innych powodéw moga mie¢ utrudniony dostep do oferowanego wsparcia. Szczegolnie wazne
jest powigzanie zapewnienia dostepnosci w kontekscie zdiagnozowanych w punkcie D 2.1.3 barier.
Koniecznym jest przedstawienie dziatan zmierzajgcych do zniwelowania braku dostepnosci do
wsparcia zarébwno na poziomie rekrutacji, jak rowniez na etapie realizacji projektu np. poprzez wybér
dogodnej lokalizacji realizacji projektu, wybor odpowiednich kanatéw informacji i promociji projektu,
zapewnienie dojazdu, opieki nad osobami zaleznymi (jesli wynika to z analizy barier). Nalezy opisac,
w jaki sposob srodki przekazu, planowane do uzycia przy rekrutacji, zostang w petni wykorzystane,
tak, aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia
dla oséb z niepetnosprawnosciami. Nalezy ponadto opisa¢ wytgczenie od tej zasady, wskazujgc
w szczegoblnosci na brak mozliwosci udziatu w projekcie 0sdb z okreslonymi niepetnosprawnosciami
ze wzgledu na charakter udzielanego wsparcia.

W szczegodlnosci nalezy opisa¢é mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla oséb
z niepelnosprawnosciami, jakie bedg wykorzystywane, np. zastosowanie mechanizmu racjonalnych
usprawnien, zapewnienie dostepnosci produktéw projektu, uniwersalnego projektowania,
konsultowanie projektéw rozwigzan/modeli ze sSrodowiskiem osdb z niepetnosprawnosciami itp.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet | mezczyzn

w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien

oznacza mozliwo$¢ finansowania specyficznych ustug dostosowawczych lub oddziatywania na
szeroko pojetg infrastrukture, nieprzewidzianych z géry we wniosku o dofinansowanie projektu, lecz
uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projekcie (w charakterze uczestnika lub personelu) osoby
Z niepetnosprawnoscia.

Whnioskodawca w projektach ogélnodostepnych nie powinien zabezpieczaé w ramach budzetu

projektu Srodkéw na ewentualng koniecznos¢ sfinansowania racjonalnych usprawnien, poniewaz nie
ma pewnosci, ze w projekcie wystgpi udziat oséb z niepetnosprawnosciami (w tym z okreslonym
rodzajem). W przypadku projektéw ogdlnodostepnych mechanizm ten jest uruchamiany w momencie
pojawienia sie w projekcie osoby z niepetnosprawnosciami, a limit przewidziany na sfinansowanie ww.
mechanizmu wynosi 12 tys. PLN/osobe. Natomiast w projektach dedykowanych wydatki
bezpodrednio dotyczace o0séb z niepetnosprawnosciami przewidziane sg we wniosku
o dofinansowanie i nie obowigzuje w tym zakresie limit 12 tys. PLN.
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Aby wydatek w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien mogt zosta¢ zaakceptowany przez 10K,
nalezy pamieta¢ o koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem
najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad zakupem).

Ponadto kazde racjonalne usprawnienie musi wynika¢ z relacji przynajmniej trzech czynnikow:
dysfunkcji zwigzanej z danym uczestnikiem projektu, barier otoczenia oraz charakteru ustugi
realizowanej w ramach wniosku. W zwigzku z czym uzasadnienie przedmiotowego mechanizmu
winno zawiera¢ analize powyzszych elementéw.

Przy uruchamianiu mechanizmu racjonalnych usprawnien wktad wtasny wnoszony jest na zasadach
standardowych, zgodnie z przyjetymi kryteriami wyboru projektéw. Jesli wymagany wkiad wtasny jest
okreslony jako % wartosci projektu i byt do projektu wnoszony na minimalnym zaktadanym poziomie,
do projektu nalezy wnies¢ dodatkowy wkiad wtasny.

Reguty dotyczace prawidiowej realizacji projektow pod wzgledem réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans

kobiet i mezczyzn dostepne sg pod adresem www.power.gov.pl/dostepnosc.

D 8 Czy projekt jest realizowany w formule ,,zaprojektuj i wybuduj”? — nie dotyczy EFS.
D 9 Zamoéwienia publiczne — nie dotyczy.

D 10 Czy do realizacji dziatalnosci, z ktoérag zwigzany jest projekt wymagana jest

koncesja/zezwolenie/pozwolenie? — nie dotyczy EFS.

E MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU

Wskazniki pomiaru celu nalezy wybra¢ z |listy rozwijanej. Dla kazdego Dziatania
w ramach Osi Priorytetowych RPO WZ 2014-2020 wybrany zostat zestaw adekwatnych do celu
Dziatania wskaznikow, ktére sg monitorowane na poziomie regionalnym, jak i krajowym. Z uwagi na
powyzsze wnioskodawcy w ramach realizowanych projektéw powinni uwzgledni¢ je juz na etapie
planowania projektu. Wnioskodawca zobligowany jest korzysta¢c ze wskaznikow okreslonych
w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do zfozenia wniosku — konieczne jest wybranie
wszystkich adekwatnych dla danego projektu wskaznikéw (przynajmniej jednego wskaznika
z WLWK) z listy rozwijanej kluczowych, specyficznych dla programu (jesli dotyczy). Wybér
przynajmniej jednego adekwatnego wskaznika odpowiadajgcego planowanym do realizacji typom
projektu/operacji, pozwoli uzna¢ kryterium dopuszczalnosci Zgodno$¢ z celem szczegoétowym

i rezultatami Dziatania za spetnione. .

IP RPO dopuszcza mozliwos¢ stosowania wskaznikéw specyficznych dla projektu, ktérych
realizacja jest wynikiem projektu. Wskazniki specyficzne okreslane sg przez wnioskodawce i majg
charakter monitoringowo-rozliczeniowy na poziomie danego projektu z uwagi na brak mozliwosci ich

agregowania i porownywania pomiedzy projektami, tym samym nie podlegajg ocenie naktad/rezultat
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na etapie oceny kryteriow jakosci projektow. Wskazniki specyficzne dla projektu nie mogg stanowic

gtéwnych wskaznikéw projektu, o ktérych mowa w czesci E 3 Instrukcji.

Generalnym zalozeniem dla specyficznych wskaznikdw projektowych jest umozliwienie
wnioskodawcom przedstawienie wskaznikow, ktére w sposob szczegdétowy odnosi¢ sie bedg do
konkretnego projektu. Stuzy¢ one majg ocenie postepow w osiggnieciu zidentyfikowanych celow
projektu oraz bezposrednio korespondowa¢ z zaplanowanymi dziataniami w projekcie.
Ze wzgledu na charakter wskaznikdéw nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na fakt, iz stopien osiggniecia
zatozonych przez wnioskodawce wskaznikow specyficznych projektu (tak jak i pozostatych
wskaznikéw) jest odzwierciedleniem stopnia osiggniecia zatozonych celdw projektu co oznacza,

iz wigze sie z obowigzkiem osiggniecia ich na zatozonym poziomie.

W zaleznosci od specyfiki danego konkursu/naboru, IP RPO moze wymagac¢ od wnioskodawcy
okreslenia wskaznika/ow specyficznego/ych dla projektu w celu monitorowania postepu realizacji
projektow w kontekscie kryteriow wyboru projektu dla danego konkursu/naboru. W zwiazku
z powyzszym, IP zwraca szczegdolng uwage, aby monitorowaé opisany w Regulaminie

konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku sposéb spetnienia danego kryterium.

Zgodnie z zatozeniami reguty proporcjonalnosci w wyniku nieosiaggniecia celéw projektu, wyrazonych
wskaznikami produktu i/lub rezultatu w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie (w tym
specyficznych wskaznikow projektu) IP RPO moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig czesé
dotychczas rozliczonych wydatkéw w ramach projektu za niekwalifikowalne. Na etapie zatwierdzania
ostatniego wniosku o ptatnos¢ dokonywana jest weryfikacja stopnia osiggniecia zatozen projektu
tj. stopnia osiggniecia celdw projektu poprzez weryfikacje poziomdéw osiggnietych wartosci
wskaznikbw w stosunku do wartosci docelowych zatozonych we wniosku przez wnioskodawce.
Zasady okreslenia/ tworzenia wskaznikéw specyficznych dla projektu sg tozsame z zasadami

okredlonymi dla wszystkich wskaznikow, wskazanymi w przedmiotowej czesci Instrukcji.

Jednoczes$nie, w zalezno$ci od brzmienia kryteriow wyboru projektow okreslonych w Regulaminie
konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku, konieczne jest niekiedy obowigzkowe wybranie
wskaznikéw, stuzgcych weryfikacji spetnienia danego kryterium, w tym efektywnosci zatrudnieniowe;,
efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej, oraz wskaznikow efektywnosciowych np. dla projektéw
realizowanych przez OWES (dla ustug animacyjnych, inkubacyjnych oraz biznesowych) — jesli dotycza

one wnioskodawcy.

Ponadto, wnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich wskaznikéw horyzontalnych®
sposréd wskazanych w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku oraz do
okredlenia ich wartosci docelowej w odniesieniu do zatozeh projektu. Monitoring wskaznikow

horyzontalnych, co do zasady prowadzony jest w celach informacyjnych w zwigzku z czym

® Wskazniki horyzontalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 to wskazniki odnoszgce sie¢ do wptywu interwencji Umowy Partnerstwa 2014-2020
w kluczowych dla KE obszarach.
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w przypadku braku mozliwosci okreSlenia wartosci docelowej wskaznika na etapie konstruowania
zatozen projektu IP dopuszcza mozliwos¢é wprowadzenia wartosci docelowej réwnej 0. Natomiast na
etapie realizacji projektu (wniosku o ptatno$¢) powinien zostaé odnotowany faktyczny przyrost
wskaznika (jesli wystapi). W przypadku okreslenia warto$ci docelowej réwnej 0 dla wskaznika
horyzontalnego wnioskodawca nie jest zobowigzany do okre$lenia Zrédfa danych do pomiaru

wskaznika oraz Sposobu pomiaru wskaznika.

Glowng funkcjg wskaznikdw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikéw rezultatu)
lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane, {j. kiedy mozna uznac, ze
zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, a projekt
zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwiaé

mierzenie jego postepu wzgledem celdw projektu.

Okreslajgc wskazniki i ich warto$ci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru
okreslone w WLWK, Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku oraz zasady
okredlone w Wytycznych w zakresie monitorowania.
Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny by¢:

e Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear);

e  Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant);

e Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

e Adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);

¢ Mierzalne — fatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M — monitorable).

Wskazniki powinny zosta¢ prawidtowo dobrane oraz by¢ adekwatne do typu projektu/grupy docelowe;.
Przewidziane do zrealizowania wartosci wskaznikow muszg by¢é mozliwe do osiggniecia w ramach

realizowanego projektu (warto$¢ wskaznikéw nie jest zbyt niska/wysoka).

Warto$¢ bazowa i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogotem (O) oraz — jezeli dane,
ktérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M).
Kolumna ,0” (ogétem) nie wylicza sie automatycznie i wymaga ,recznego” wpisania. W przypadku,
gdy wskazniki projektu nie sg w podziale na pte¢, ogétem réwniez nalezy wpisaé recznie. Nalezy
jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum jest

wskazanie wartosci docelowej wskaznikéw w podziale na pteé.

W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa moga

by¢ okreslone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wskazniki powinny by¢ przedstawione w sposéb umozliwiajgcy ocene zgodnosci z celami
szczegotowymi RPO WZ 2014-2020 oraz ze wskaznikami dla danego Dziatania/typu projektu, a takze
trafnosci i adekwatnosci ich doboru wzgledem opisanych probleméw, charakterystyki grupy docelowej
i zaplanowanych narzedzi rozwigzania sytuacji problemowej. Ponadto wskazniki muszg stanowié¢ efekt

zmian u uczestnikdw projektu powstatych w wyniku zaproponowanych dziatarh w ramach projektu,
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a takze Swiadczy¢ o ich trwatosci. Dodatkowo nalezy pamiegtac, by wartos¢ docelowa wskaznika byta
odpowiednia wzgledem zapisanych wartosci bazowych oraz skali opisanych/analizowanych we

wniosku probleméw.

Maksymalna ilos¢ znakéw w polu Zrédfo danych do pomiaru wskaznika i w polu sposéb pomiaru

wskaznika oraz w uzasadnieniu planowanej wartosci — 1000 znakow.

E 1 Wskazniki produktu - dotyczg realizowanych dziatah. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspétfinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi
Swiadczone na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie co do

zasady do 0s6b lub podmiotéw objetych wsparciem.

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wskazniki okreslone i wprowadzone do systemu dla danego naboru
i odpowiadajgce wsparciu realizowanego w ramach przedmiotowego projektu. Wszystkim wskaznikom

produktu nalezy przypisa¢ wartosci docelowe. Wnioskodawca moze réwniez okreslic samodzielnie

specyficzne wskazniki produktu dla projektu.

Dla wybranego wskaznika nalezy wskazac rok, w ktérym planowane jest jego osiggniecie — spojny
z terminami planowanych dziatan, a takze Zrddto danych pomiaru wskaznika i sposéb pomiaru
wskaznika. W polu zrédfo danych do pomiaru wskaznika nalezy okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej
podstawie mierzone bedg poszczegodlne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrédta
danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu pomiaru. Dlatego przy okreslaniu wskaznikéw nalezy
wzig¢ pod uwage dostepnos¢ i wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika
oraz ewentualng koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych badah lub analiz. Opisujgc sposdob
pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru oraz osoby za to

odpowiedzialne.

E 2 Wskazniki rezultatu - dotyczg oczekiwanych efektow wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslajg efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku
pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika rezultatu,
powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach projektu. Oznacza to,
ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej/danemu osobie/podmiotowi i nie

obejmuje efektéw dotyczacych grupy uczestnikéw/podmiotdw, ktdra nie otrzymata wsparcia.

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wskazniki okreslone i wprowadzone do systemu dla danego naboru
i odpowiadajgce wsparciu realizowanego w ramach przedmiotowego projektu. Wszystkim wskaznikom

rezultatu nalezy przypisa¢ wartosci docelowe. Wnioskodawca moze réwniez okreslic samodzielnie

specyficzne wskazniki rezultatu dla projektu.

Na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ wartos¢ bazowg wskaznika rezultatu,
czyli stan wyjSciowy przed realizacjg projektu oraz wartoS¢ docelowg, ktérej osiggniecie bedzie

uznane za zrealizowanie wskazanego celu. W przypadku wskaznikow rezultatu nalezy podac¢ wartosc
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bazowa kazdego wskaznika mierzong dla roku kalendarzowego przed rozpoczeciem rzeczowej
realizacji projektu lub w roku kalendarzowym, w ktérym rozpoczeto realizacje projektu. Wszystkim
wskaznikom rezultatu nalezy przypisa¢ wartosci bazowe i docelowe. Wartos¢ bazowa okreslona dla
wskaznikéw rezultatu jest wliczana do wartosci docelowej. Ponadto wartos¢ bazowa, w przypadku,
gdy wnioskodawca nie posiada danych dotyczgcych wartosci danego wskaznika przed rozpoczeciem
realizacji projektu, gdyz np. grupa docelowa zostanie dopiero rekrutowana moze wynosi¢ 0. Wartos¢
bazowa stanowi punkt wyjscia, okresla sytuacje danej grupy docelowej przed rozpoczeciem realizacji
projektu. W niektérych przypadkach wartos¢ bazowa ma na celu réwniez zdiagnozowanie sytuacji
danej grupy docelowej przed realizacjg projektu — okredla, w zaleznosci od przyjetego wskaznika,
np. stan ich wiedzy, czy skutecznosé¢ dziatan podejmowanych wobec nich przez wnioskodawce lub
inne podmioty.

Dla wybranego wskaznika nalezy wskaza¢ rok, w ktérym planowane jest jego osiggniecie — spojny
z terminami planowanych dziatan, a takze zrddto danych pomiaru wskaznika i sposéb pomiaru
wskaznika. W polu Zrédfo danych do pomiaru wskaznika nalezy okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej
podstawie mierzone bedg poszczegdlne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrodta
danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu pomiaru. Dlatego przy okreslaniu wskaznikéw nalezy
wzigé pod uwage dostepnosé¢ i wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika
oraz ewentualng koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz.

Opisujgc sposéb pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru oraz
osobely za to odpowiedzialng/e. Ponadto nalezy przedstawi¢ uzasadnienie planowanej wartosci

osiggniecia wskaznika w odniesieniu do danych bazowych.

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze zasady okreslone w Wytycznych
w zakresie monitorowania oraz definicje i sposob pomiaru wskaznikéw kluczowych i specyficznych dla
programu okreslone w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku dla danego

naboru.

W przypadku wskaznikow rezultatu bezposredniego, gdy jednostkg miary sg osoby, to wartosci
docelowe nalezy okresli¢ w liczbie osob (petne wartosci, zaokraglone zawsze do gory). W przypadku
wartosci % wskaznikéw nalezy zapisa¢ je w zaokragleniu do petnej liczby (zaokraglenia ,w gore”

nalezy stosowac od 1,4).

WAZNE!

W przypadku projektow, w ramach ktérych zaktada sie uzyskiwanie przez uczestnikdw projektu
kwalifikacji i/lub nabywanie kompetencji okreslajgc wskazniki rezultatu waznym jest, by zwrdcic
szczegdblng uwage na znaczenie pojec kwalifikacja i kompetencje.

Jesli Wnioskodawca zatozyt we wniosku, iz jednym z jego celow a co za tym idzie réwniez rezultatem
bedzie uzyskiwanie przez uczestnikdw projektu kwalifikacji i na etapie zatozeh do projektu

Whnioskodawca wykazuje konkretny rodzaj kwalifikacji, powinien w tej czesci wniosku zawrze¢ opis
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zawierajgcy informacje pozwalajgce na dokonanie weryfikacji uznania kwalifikacji podczas oceny
whniosku tj. co najmniej:
— nazwe i rodzaj kwalifikacji (nadawane w systemie o$wiaty i szkolnictwa wyzszego, nadawane
poza systemami oswiaty i szkolnictwa wyZzszego przez organy wiadz publicznych
i samorzgdow zawodowych, kwalifikacje rynkowe),
— nazwe instytucji certyfikujgcej (w przypadku gdy istnieje tylko jedna instytucja certyfikujgca),
— podstawe prawng lub inne uregulowania, ktére stanowig podstawe do przeprowadzenia
procedury certyfikacji i uzasadnienie dla potwierdzenia rozpoznawalnosci certyfikatu w branzy
(dotyczy kwalifikacji rynkowych).

Wiecej informacji na temat definicji poje¢ oraz podstaw prawnych i innych uregulowan zwigzanych
z nabywaniem kwalifikacji mozna znalez¢ w dokumencie pn. Podstawowe informacje dotyczgce
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspdftfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spofecznego, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji (utworzony na podstawie zatgcznika
nr 8 do Wytycznych w zakresie monitorowania). Jednoczes$nie nalezy zaznaczy¢, iz IOK bedzie
dokonywata weryfikacji czy wskazane przez wnioskodawce certyfikaty/dokumenty mozna uznaé za
kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikow monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji za
pomoca Listy sprawdzajgcej do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument mozna uznac za kwalifikacje
na potrzeby mierzenia wskaznikow monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji, ktéra zawarta
jest w przedmiotowym dokumencie.

W przypadku gdy Wnioskodawca zaktada realizacje form wsparcia wynikajgcych z Indywidualnych
Planéw Dziatan (lub dokumentéw réwnowaznych, w tym indywidualnych $ciezek reintegracji) i tym
samym na etapie zatozen do projektu Wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania konkretnych
rodzajow kwalifikacji, nalezy obligatoryjnie zamiesci¢ informacje realizacji wtadnie takiego wsparcia
(np. na podstawie IPD) oraz zapisy/ deklaracje, ze zdobyta przez uczestnikéw szkolenia wiedza
zostanie poddana ocenie, walidacji i certyfikacji dokonanej przez instytucje uprawniong do wydawania
dokumentoéw, rozpoznawalnych i uznawanych powszechnie w danym srodowisku zawodowym,
sektorze lub branzy.

Weryfikacja uzyskiwania kwalifikacji w takiej sytuacji bedzie odbywac sie na etapie wdrazania projektu
Informacje stanowigce podstawe do potwierdzenia uznania kwalifikacji, beneficjent powinien

dostarczy¢ co do zasady przed rozpoczeciem szkolenia.

W przypadku nabywania kompetencji w ramach projektu tj. gdy wybrany wskaznik odnosi sie do
uzyskiwania/podnoszenia kompetencji6 w tej czesci wniosku nalezy opisac fakt ich nabycia poprzez
odniesienie sie do nastepujgcych etapow::

- etap | Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie grupy docelowej do objecia

wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry bedzie poddany ocenie,

6 Definicja kompetencji zgodnie z definicjg zawartg w WLWK dla wskaznika rezultatu bezposredniego EFS Liczba osoéb, ktére
uzyskaty kwalifikacje lub nabyty kompetencje po opuszczeniu programu [osoby].
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- etap Il Wzorzec — zdefiniowane we wniosku o dofinansowanie standardu wymagan, tj. efektéw
uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych badan projektowych,

- etap lll Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow oceny po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

- etap IV Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (Ocena) z przyjetymi wymaganiami

(okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sig) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

W przypadku kompetencji (o ile nie wskazano we wilasciwym Regulaminie konkursu/ naboru,
ze powinny by¢ one potwierdzone formalnym certyfikatem), nie jest konieczne spetnienie warunkéw
dotyczacych walidacji, certyfikowania oraz rozpoznawalnosci dokumentéw potwierdzajgcych ich

nabycie.

W przypadku gdy Wnioskodawca zaktada realizacje form wsparcia wynikajgcych z Indywidualnych
Planéw Dziatan (lub dokumentow réwnowaznych, w tym indywidualnych $ciezek reintegracji) i tym
samym na etapie zatozen do projektu Wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania konkretnych
rodzajow kompetencji, nalezy obligatoryjnie zamiesci¢ informacje, iz opis nabycia kompetencji
z odniesieniem sie do ww. etapow zamieszczony bedzie w IPD (lub dokumencie réwnowaznym, w tym

indywidualnej $ciezki reintegraciji).

E 3 Gléwne wskazniki projektu — przedmiotowa tabela ma na celu weryfikacje stosunku
naktad/rezultat czyli poziom osiggniecia zaktadanych rezultatéw w odniesieniu do zaplanowanych
kosztéw. IOK wprowadza dla naboru gtéwny wskaznik lub kilka gtéwnych wskaznikéw, na podstawie
ktérych bedzie oceniana relacja nakfad/rezultat. Wskaznik/i gtéwny/e okresla 10K. Wybrany/e
wskaznik/i muszg by¢ spojne z wybranymi wczesniej w czesci E 1 i/lub E 2. Wnioskodawca winien dla
wskaznika okreslonego dla danego naboru okresli¢ zaktadang wartos¢ docelowg wskaznika. Jako
wskaznik gtéwny nalezy wybra¢ dominujgcy, tzn. taki, ktéry w sposéb dominujgcy charakteryzuje
oferowane w ramach projektu wsparcie. Wskaznik/ wskazniki wybrane w przedmiotowym polu nalezy
przyporzadkowa¢ w czesci G do poszczegdlnych zadan, co pozwoli na automatyczne wyliczenie
wartosci nakladu na wskaznik zgodnie ze wzorem: suma wydatkéw kwalifikowanych z kart wydatkéw
zadah przypisanych do danego wskaznika gtéwnego x $redni poziom dofinansowania na projekt
(suma dofinansowania z kart wydatkéw catego projektu podzielona przez sume wydatkow
kwalifikowanych z kart wydatkow catego projektu x 100%) + wartos¢ z pola zakfadana warto$c
docelowa wskaznika. Oznacza to, iz wartos¢ zadan, ktére nie bezposrednio przyczyniajg sie do
osiggniecia wskaznika/wskaznikdw gtéwnych (zadanie ogoine), bedzie proporcjonalnie podzielona na
osiggniecie wszystkich wskaznikow gtéwnych projektu. Nalezy jednak pamietaé, iz oznacza to
koniecznos¢ przypisania zadaniom wskaznikéw okreslonych w polu E 1 i E 2, czego nalezy
dokonaé w opisie zadan. Zadanie ogdine, co do zasady w ramach projektow EFS powinno wystgpi¢
jedynie w ramach kosztow posrednich, co wynika z faktu, iz wydatki w ramach kosztéw posrednich nie
sg bezposrednio zwigzane z realizacjg wskazanych wskaznikéw gtéwnych.
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E 4 Trwatos¢ rezultatow projektu

E 4.1 Jezeli charakter projektu wymaga zachowania trwatosci rezultatdw, nalezy jg opisac

(w_szczegdlnosci czego dotyczy, jaki jest okres trwatosci) (max. 3000 znakéw) — w przypadku
projektu, w ramach ktérego na poziomie SOOP RPO WZ 2014-2020 lub w RPRD dla danego

konkursu/naboru okreslono kryteria obligujace do zapewnienia trwato$ci dziatah nalezy opisaé w jaki

sposob zostanie ona zapewniona, czego dotyczy (jakich dziatan), precyzyjne wskazaé, w jakim
okresie bedzie zachowana oraz opisa¢ w jaki sposéb zostang zapewnione srodki finansowe w celu
zapewnienia trwatosci. Ponadto w przypadku, gdy kryteria nie odnoszg sie do trwatosci rezultatéw
nalezy przedstawi¢ trwatos¢ rozumiang jako zapewnienie kontynuacji dziatan o podobnym charakterze
po zakonczeniu realizacji projektu (np. w przypadku dziatania platformy edukacyjnej nalezy opisac
sposob zapewnienia trwatosci jej funkcjonowania po zakonczeniu realizacji projektu), a takze sposéb

wykorzystania zakupionych w ramach projektu srodkéw trwatych (i/lub cross-financingu).

UWAGA!

Niezaleznie od przyjetych kryteribw wyboru projektéw dotyczgcych trwatosci projektu okreslonych
w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku, wydatki w ramach cross-
financingu objete sg warunkiem zachowania trwatosci projektu przez okres 5 lat (3 lat w przypadku
MSP — w odniesieniu do projektéw, z ktérymi zwigzany jest wymdg utrzymania inwestycji lub miejsc
pracy) od daty ptatnosci kohcowej na rzecz beneficjenta. 4

W opisie nalezy réwniez zawrze¢ informacje nt. trwato$ci stopnia zmian u uczestnikéw projektu
w szczegodlnosci trwatosci zmiany sytuacji grupy docelowej w wyniku zaproponowanych dziatan

w ramach projektu.

E 4.2 Wplyw rezultatdw na zmniejszenie istniejgcych w obszarze interwencji lub zasiequ

oddziatywania projektu barier réwnosciowych (max. 3000 znakéw) — w przypadku projektéw,

w ramach ktérych w czesci D zdiagnozowano i opisano bariery réwnosciowe w odniesieniu do oséb ze
wzgledu np. na pte¢, wiek, niepetnosprawnosé, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub
Swiatopoglad, orientacje seksualng, miejsce zamieszkania nalezy w czesci E 1 i/lub E 2 wskazac
odpowiednie wskazniki (jesli dotyczg) oraz opisa¢ wptyw, w jaki sposdb osiggniete w ramach projektu

rezultaty zmniejszg istniejgce bariery rownosciowe.

E 5 Glowne wskazniki analizy finansowej — nie dotyczy EFS.

E 6 Gtéwne wskazniki analizy ekonomicznej — nie dotyczy EFS.

7 Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzgdzenia ogolnego.
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F KWALIFIKOWALNOSC VAT

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug, w przypadku, gdy podmiot
dokonuje zaréwno transakcji zwolnionych, jak i transakcji opodatkowanych VAT, powinien on
przyporzadkowaé naliczony VAT odnosnie dokonywanych przez siebie zakupéw do trzech
grup. Podatek VAT w stosunku do wydatkow, dla ktérych wnioskodawca odlicza ten podatek
czesciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy o podatku od towaréw i ustug,

jest kwalifikowany.

F 1 Kwalifikowalnosé VAT Beneficjenta:
F 1.1 Czy Podmiot ma mozliwosé odzyskania VAT? - nalezy wybra¢ odpowiednig opcje

(Tak/Nie/Czesciowo) dotyczaca kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug (VAT).

F 1.2 Czy podatek VAT stanowi koszt kwalifikowany w projekcie? - nalezy wybra¢ odpowiednig
opcje (Tak/Nie/Czesciowo) dotyczacg kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug (VAT).
W przypadku wyboru odpowiedzi tak i cze$ciowo uruchamiane sg pola ankiety, w ktérej projektodawca
m.in. odwiadcza, iz w ramach projektu nie moze i nie bedzie mégt odzyska¢ w Zzaden sposob
poniesionego podatku VAT od towardw i ustug, ktérego wysokos¢ zostata ujeta w wydatkach projektu,
powotujgc sie na odpowiednie, aktualnie obowigzujgce przepisy prawa podatkowego. Dodatkowo

nalezy udzieli¢ odpowiedzi na ponizsze pytania:

2. Brak mozliwosci odzyskania podatku VAT wynika z (nalezy poda¢ podstawe prawng oraz

opisa¢ odnoszacy sie do niej stan faktyczny):

Nalezy poda¢ podstawe prawng oraz opisa¢ odnoszacy sie do niej stan faktyczny. Mozna postuzy¢ sie
np. uzyskang przez wnioskodawce decyzjg administracyjng lub interpretacjg od wtasciwego organu.

(maksymalnie 2000 znakow).

3. Czy Podmiot jest zarejestrowany przez wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego jako
podatnik VAT?

Nalezy wybra¢ jedng z opcji tak, jako podatnik VAT zwolniony, tak, jako podatnik VAT czynny lub

czeS$ciowo zgodnie ze stanem faktycznym.
4. Czy poniesione w zwiazku z projektem wydatki maja/bedaq mialy bezposredni zwigzek

z czynnosciami opodatkowanymi podatkiem VAT (chodzi zaréwno o czynnosci

wykonywane w trakcie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu)?
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Nalezy wybrac¢ jedng z opcji tak lub nie. W przypadku wybrania opcji tak nalezy dodatkowo uzasadnic
jaki zwigzek z czynnosciami opodatkowanymi podatkiem VAT majg/bedg mialy wydatki poniesione

w zwigzku z realizacjg projektu. (maksymalnie 3000 znakow)

5. Czy kwestia odliczenia podatku VAT w zwigzku z wydatkami ponoszonymi w ramach
projektu byta przedmiotem rozstrzygniecia organéw podatkowych lub organéw kontroli

skarbowej?

Nalezy wybra¢ jedng z opcji tak lub nie. W przypadku wybrania opcji tak nalezy dotgczy¢ kopie
rozstrzygniecia (np. decyzje podatkowa, pisemng interpretacje przepisow prawa podatkowego)

w ramach zatgcznikéw dodatkowych do umowy o dofinansowanie projektu.

F 2 Kwalifikowalnos$¢é VAT- Partnera — pola tozsame z sekcjg F 1 uruchamiane w przypadku wyboru
tak w czesci C 2 wniosku. Jezeli podatek VAT nie dotyczy Partnera, nalezy zaznaczyé opcje nie
dotyczy. Natomiast, jezeli dotyczy, nalezy odpowiedzie¢ na pytania, analogicznie jak w przypadku

sekcji F.1.

F 3 Kwalifikowalno$é VAT- Realizatora - pola tozsame z sekcjg F 1 uruchamiane w przypadku
wyboru fak w czesci C 4 wniosku. Jezeli podatek VAT nie dotyczy Realizatora, nalezy zaznaczyé¢
opcje nie dotyczy. Natomiast, jezeli dotyczy, nalezy odpowiedzie¢ na pytania, analogicznie jak

w przypadku sekgcji F.1.

G HARMONOGRAM | BUDZET PROJEKTU

Informacje zawarte w kartach zadahn sg automatycznie generowane do tabel dotyczacych
wydatkéw oraz harmonogramu realizacji zadania. Informacje te pozwola na ocene zgodnosci
z SOOP oraz zgodnosci wsparcia. Ponadto, dokonana bedzie ocena stopnia spéjnosci projektu
z analiza sytuacji problemowej zawartej we wniosku o dofinansowanie w kontekscie
oferowanego wsparcia. Istotnym elementem oceny jest réwniez spojnos¢é merytoryczna
w zakresie wskazanego opisu grupy docelowej, trafnosci zadan, harmonogramu i wskaznikow
planowanych do osiggniecia, szacowanego budzetu w kontekscie osiagniecia celow, w tym
RPO WZ 2014-2020, kwalifikowalnosci i wysokosci wydatkow.

WAZNE!
Wszystkie wyliczenia, w edytowalnych czesciach wniosku, nalezy przedstawi¢ z dokladnoscia

do 2 miejsc po przecinku, bez zaokraglen matematycznych.

G 1 Koszty bezposrednie
G 1.1 Planowane zadania w ramach kosztéw bezposrednich i ich charakterystyka — zadania

w ramach projektu nalezy opisa¢ za pomocg kart zadan poprzez okreslenie nazwy zadania, kwartatu
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rozpoczecia i zakonczenia zadania, opis zadania, okreslenie gtéwnego (dominujgcego) wskaznika/ow,
dla ktérego/ych realizowane jest zadanie, wskazanie liczby uczestnikdéw, a takze okreslenie, czy
wydatki w ramach zadania bedg rozliczane na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow, czy
rozliczane ryczaitowo. Na podstawie zapisow w tej czesci wniosku oceniany jest sposéb osiggania
wskaznikéw realizacji celu gtéwnego projektu. Wnioskodawca przedstawia, jakie zadania zrealizuje,

aby osiggnaé zatozone wczesniej wskazniki.

Nazwa zadania (max. 600 znakéw) - kazdemu z zadan nalezy przypisa¢ nazwe odzwierciedlajgca

charakter podejmowanych dziatarn w danym zadaniu.

Wazne!

Nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach RPO WZ 2014-2020 nie mogg wystgpi¢ zadania takie
jak Zarzgdzanie projektem, czy tez Promocja projektu, gdyz stanowig one koszty posrednie. Ponadto,
wydatki na dziatania Swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i ré6zne dziatania
upowszechniajgce), co do zasady sg niekwalifikowalne, chyba, ze Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw stanowig inaczej. Oznacza to, ze wsréd wpisywanych w projekcie zadan
co do zasady nie moga pojawic sie te, ktére dotyczg kampanii informacyjno-promocyjnych i réznych
dziatan upowszechniajgcych. Ponadto, dotyczy to rowniez prowadzenia rekrutacji w ramach projektu,
w szczegoblnosci wyszukiwania i informowania uczestnikow projektu i prowadzenia spotkan
informacyjnych o projekcie oraz koszt ogtoszen rekrutacyjnych w mediach, na plakatach i ulotkach (ale
nie koszt personelu udzielajgcego wsparcia i identyfikujgcego potrzeby grupy docelowej przy

rekrutacji, np. psychologa, o ile w ogéle koszt taki jest uzasadniony specyfikg danego projektu).

Kwartal rozpoczecia zadania — po kliknieciu we wiasciwg komaorke nalezy wybraé zaplanowang date

(okreslajgc kwartat i rok) rozpoczecia realizacji zadania.

Kwartat zakonczenia zadania — po kliknieciu we wtasciwg komoérke nalezy wybraé zaplanowang date

(okreslajgc kwartat i rok) zakonczenia realizacji zadania.

Opis zadania (max. 3000 znakow) - opis planowanych zadan powinien by¢ mozliwie szczegotowy,
z uwzglednieniem terminéw i os6b odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizaciji
szkolen konieczne jest podanie najwazniejszych informacji dotyczacych sposobu ich organizaciji
(miejsce prowadzenia zaje¢, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczecia, planowane
harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy opis
programu nauczania, materiaty szkoleniowe jakie zostang przekazane uczestnikom). Planowane
zadania powinny by¢ réwniez efektywne, tj. zaktadaC¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji
przy okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosic¢

kosztow statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.

59



Do zadan opisanych w czesci G wnioskodawca powinien odnosi¢ sie w czesci C wniosku opisujgc role
partneréw, realizatorow, w tym podziat obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy
i partnerow, realizatorow w realizacji projektu oraz w czesci G, w kartach wydatkéw.

Ponadto, nalezy wskaza¢ zadania, w ktoérych bedg prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania
szans kobiet i mezczyzn (zgodnie ze Standardem minimum zatgczonym do Regulaminu
konkursu/naboru lub Wezwania do ztoZenia wniosku,).

Poszczegdlne zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu, nalezy wskaza¢ zgodnie
z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku, gdy okreslone zadania realizowane s3g
w ramach projektu réwnolegle porzadek ich wskazywania jest nieistotny. Zgodnosc¢ kolejnosci zadan
wskazanych w czesci G wniosku z kolejnoscig zadan w widokach, w czesci G 4 zapewniana jest
automatycznie przez system. Bez wpisania poszczegdlnych zadan nie jest mozliwe dalsze
wypetnienie projektu budzetu i Harmonogramu.

Opis zadan musi pozwala¢ na ocene trafnosci doboru form wsparcia w odniesieniu do
zaprezentowanych problemow grupy docelowej oraz weryfikacji stopnia, w jakim projekt przyczyni sie
do zaspokojenia potrzeb grupy docelowej i w jaki sposdb. Nalezy wykazac i opisa¢ wszystkie formy
wsparcia wraz z liczebnos$cig grupy otrzymujacej dane wsparcie.

Dane w tej czesci wniosku winny by¢ spojne z innymi czesciami wniosku, w tym z planowanymi
wydatkami.

W opisie zadan nalezy odnies¢ sie do wskaznikéw wybranych w czesci E 1 i E 2 wniosku poprzez ich

podanie oraz wskazanie sposobu, w jaki zadania przyczynig sie do ich realizacji.

Giéwny wskaznik projektu, dla osiagniecia ktérego realizowane jest zadanie — dla kazdego
zadania nalezy okresli¢ wskaznik gtdwny charakteryzujgcy dominujgcy charakter danego zadania oraz
okre$lajgcy wydatki generowane w ramach danego zadania na realizowanie wybranego wskaznika.
Lista wskaznikow kluczowych do wyboru pojawi sie tylko w przypadku wypetnienia czesci E.3
wniosku, tzn. wyboru i okreslenia wartosci wskaznika kluczowego. W przypadku, gdy nie ma
mozliwosci wskazania wskaznika kluczowego nalezy wybra¢ zadanie ogodine. Zadanie ogélne pozwoli
podzieli¢ koszty zaplanowane na jego realizacje na wszystkie wskazniki kluczowe wskazane w czesci
E 3. Niemniej jednak w takim przypadku realizacja zadania merytorycznego moze zosta¢ uznana za
niezasadna.

Okreslenie wskaznika gldwnego w powigzaniu z budzetem projektu stanowi podstawe do obliczenia

naktadéw na wskaznik w sekgcji E.3.

WAZNE!

W projektach rozliczanych kwotami ryczattowymi wskazniki gtowne, dla osiggniecia ktérych
realizowane jest zadanie, wskazane przez Wnioskodawce w punkcie G.1.2 wniosku beda

stuzy¢ jedynie ocenie relacji naktad/rezultat. Wskazniki te nie beda ujete w zapisach umowy

o dofinansowanie projektu jako podstawa do rozliczenia kwoty ryczattowej, ktorg dane
zadanie jest objete.




Liczba uczestnikéw zadania — nalezy wpisac¢ liczbe uczestnikdw otrzymujgcych wsparcie w ramach
danego zadania. Osobe wystepujgcg w zadaniu w kilku formach wsparcia w ramach jednego zadania

nalezy wykazac tylko jeden raz.

Wydatki rzeczywiscie poniesione — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE w zaleznosci od

sposobu rozliczania wydatkéw.

Wydatki rozliczane ryczattowo - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE w zaleznosci od sposobu
rozliczania wydatkbw. Pod pojeciem wydatkéw rozliczanych ryczaltowo nalezy rozumieé
zaréwno stawki jednostkowe, jak i kwoty ryczaltowe zgodnie z Wytycznymi w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw oraz zapisami regulaminu konkursu dla konkretnego naboru.

Whnioskodawca musi wskazac¢, ktore zadanie/zadania w ramach projekiu zostanie/zostang objete

kwotg ryczattowg/kwotami ryczattowymi, przy czym jedno zadanie stanowi jedng kwote ryczattowa.

Nie jest mozliwy wybor opcji nie jednoczesnie w kolumnach wydatki rzeczywiscie poniesione

i wydatki rozliczane ryczaftowo w ramach jednego zadania.

G 1.2 Planowane wydatki w ramach kosztéw bezposrednich

Wypetnione karty zadan i wydatkéw stanowia podstawe do wygenerowania budzetu ogélnego
projektu oraz zestawien wydatkow tj.: koszty bezposrednie i posrednie, wydatki rzeczywiscie
ponoszone, koszty rozliczane ryczattem, wydatki objete limitem, wydatki rozliczane za pomoca
stawek jednostkowych, na podstawie ktorych dokonana zostanie ocena kwalifikowalnosci

wydatkow, racjonalnosci budzetu, intensywnosci wsparcia oraz jego efektywnosci.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwoch miejsc po
przecinku) i w zaleznos$ci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane

sg z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z oswiadczeniem (sekcja F wniosku).

W przypadku, gdy wnioskodawca ma mozliwos¢é odliczenia podatku VAT od czesci kosztéw,

w zwigzku z czym podatek VAT dla niektorych pozycji budzetu jest niekwalifikowany, nalezy:

e zaznaczy¢ w czesci F wniosku, ze wnioskodawca ma mozliwos¢ czesciowego odzyskania
VAT;

e w karcie wydatku wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji
budzetu (poszczegdlnych kosztéw), w zaleznosci od tego, czy wnioskodawca kwalifikuje VAT,

czy nie;

e wpolu G 9 Uzasadnienie wydatkéw wpisac te pozycje, dla ktérych VAT jest niekwalifikowany,
i ktdre nie zawierajg VAT.

61



Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw podatek VAT w stosunku do wydatkow,
dla ktérych wnioskodawca odlicza ten podatek czesciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust.

1 ustawy o VAT, jest kwalifikowany.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow
bezposrednich (tji. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych przez
wnioskodawce/partnera w ramach projektu) i kosztéw posrednich (tj. kosztéw administracyjnych
zwigzanych z obstugg projektu, ktorych katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow). Jednoczesnie, wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej
z kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu,

w szczegolnosci w kwestiach dotyczgcych zarzadzania projektem, ktére stanowig koszty posrednie.

WAZNE!

WUP w Szczecinie szczegodlnie zaleca ujmowanie wydatkow o podobnym charakterze

w_ramach jednej grupy/kategorii wydatkéw.? Wéwczas w nazwie wydatku nalezy wskaza¢ ogdlng

kategorie np. artykuty plastyczne - komplety, natomiast w nawiasie doprecyzowac jakiego typu sg to
wydatki (np. bloki, farby, kredki itp.). Taki model postepowania, utatwi wnioskodawcom konstruowanie

budzetu projektu, jak réwniez pozwoli na wiekszg przejrzystos¢ kart wydatkow.

Wprowadzanie wydatkéw rozpocza¢ nalezy od wyboru zadania sposréod wszystkich dodanych

w czesci G 1.1.

nazwa zadania - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ nazwe zadania na podstawie pkt. G 1.1.

Karta wydatku dla kosztow bezposrednich rzeczywiscie ponoszonych — pola aktywne
w przypadku wyboru w G.1.1 tak przy polu wydatki rzeczywiscie ponoszone. Nalezy wskaza¢ kazdy

planowany w ramach danego zadania/zadan wydatek/ki.

podmiot realizujgcy wydatek - wskaza¢ podmiot realizujgcy wydatek (wnioskodawca/partner) z listy

rozwijanej mozna wybrac partnera okreslonego w czesci C 2 wniosku;

nazwa wydatku - np. wynagrodzenie trenera (etat/liczba godzin). W przypadku kosztu w ramach
wktadu witasnego nalezy przy nazwie wydatku zapisa¢ ww. W przypadku kosztu personelu nalezy
poda¢ forme zaangazowania i szacunkowy wymiar pracy personelu projektu niezbednego do realizacji
zadan merytorycznych (etat/liczba godzing), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci

wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji;

kategoria kosztu - wybrac¢ z listy rozwijanej kategorie kosztu, np. koszty personeluy;

® Nie dotyczy wydatkow objetych cross-financingiem oraz w ramach $srodkéw trwatych.
® Nie dotyczy umow, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.
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rodzaj pomocy publicznej lub de minimis - w przypadku realizacji projektu z pomocg publiczng lub

pomoca de minimis koniecznym jest okreslenie podstawy prawnej udzielenia pomocy dla konkretnego
wydatku poprzez wybdr wiasciwej z listy rozwijanej (w przypadku okreslenia wiecej niz jednej w pt. A
12.2), ktéra generuje sie na podstawie danych z pkt. A 12.2. Pole aktywne w przypadku realizaciji

projektu z pomoca publiczng/de minimis;

wydatki objete limitem - nalezy wskaza¢ poprzez zaznaczenie fak/nie, czy przedmiotowy wydatek

objety jest limitem zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw lub zgodnie
z zapisami Regulaminu konkursu/naboru lub Wezwania do ztozenia wniosku. W przypadku, gdy
wybrano fak w polu ponizej koniecznym jest wybranie z listy rozwijanej limitu % okreslonego dla danej
kategorii. Wydatki objete limitem wymagajg uzasadnienia w czesci G 9 wniosku. System pozwala na

wskazanie tyko jednego limitu do wydatku;

wkitad wiasny niepieniezny — nalezy okresli¢, czy wydatek stanowi wktad wtasny niepieniezny i polega

na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci, urzadzen, materiatow (surowcéw),
wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie. W przypadku wskazania, iz przedmiotowy wydatek stanowi wktad wlasny niepieniezny
nalezy opisa¢ wktad, co wchodzi w jego skiad, w jaki sposob zostata wyceniona jego wartos¢ i/lub

przedstawi¢ metodologie jego wyliczenia (max. 1000 znakow);

zlecanie ustug merytorycznych - nalezy okresli¢, czy przedmiotowy koszt bedzie ponoszony w ramach
Zlecenia ustugi merytorycznej, przy czym przez zlecanie ustugi merytorycznej rozumie sie zlecenie
catosci dziatan przewidzianych w ramach danego zadania lub istotnej ich czesci wykonawcom
zewnetrznym niebedgcym personelem projektu np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Jako zlecenia ustugi
merytorycznej nie nalezy rozumie¢ zakupu pojedynczych towardw lub ustug np. cateringowych lub
hotelowych, chyba, Ze stanowig one czes¢ zleconej ustugi merytorycznej. Zlecanie ustug
merytorycznych, jakim jest zatrudnienie os6b na umowe cywilno-prawng wymaga podania sposobu
zaangazowania w zadanie, uzasadnienia wykorzystania tej formy zatrudnienia, wskazania liczby
godzin itp. Wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie
moze przekroczy¢ 30% wartosci projektu. Wartos¢ ta moze stanowic¢ wiecej niz 30% wartosci projektu
wytgcznie, o ile jest to uzasadnione specyfikg projektu i zostato wskazane we wniosku o
dofinansowanie projektu zatwierdzonym przez WUP w Szczecinie. Nie jest mozliwym zlecanie ustug
merytorycznych partnerom projektu. Zlecenie ustug merytorycznych wymaga uzasadnienia w czesci G

9 wniosku;

jednostka miary — np. sztuka, komplet;

ilos¢ — wielokrotno$c¢ jednostki miary danego wydatku np. 26;
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koszt jednostkowy — nalezy na podstawie stawek rynkowych okre$li¢ koszt jednostkowy wydatku, ze

szczegoblnym uwzglednieniem podrozdziatu 6.15Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow

dotyczacym kosztéw zwigzanych z zaangazowaniem personelu;

catkowita warto$¢ wydatku — wartos¢ wydatku wyliczana automatycznie;

wydatki kwalifikowalne — kwota wyliczana automatycznie;

wnioskowany poziom dofinansowania — system automatycznie proponuje dofinansowanie wydatku na

poziomie 100% wydatkéw kwalifikowanych. W celu okre$lenia dofinansowania dla wydatku na

poziomie nizszym niz 100%, tj. w przypadku wktadu witasnego nalezy zastosowac formute zmien

wysokos¢ dofinansowania dla wydatku i recznie wprowadzi¢ wtasciwg wartosc;

zmien wysoko$¢ dofinansowania dla wydatku wpisa¢ witasciwg kwote odpowiadajgcg wartosci

dofinansowania wydatku. W przypadku, gdy caty wydatek stanowi wktad wtasny nalezy wpisa¢ 0.
W polu pokazany jest rzeczywisty % dofinansowania danego wydatku, bez zaokrgglen

matematycznych.

Harmonogram wydatkéw wg kwartatéw — nalezy wskazac¢ kwoty wydatkéw w podziale na kwartaty.
Whnioskodawca winien przyporzadkowaé¢ kwartaty do wydatkow zgodnie z planem finansowym
projektu.

Punktem wyjscia do wprowadzania wydatkéw jest wybranie w polu nazwa zadania — zadania

rozliczonego na podstawie metod uproszczonych.

Karta wydatku dla kosztéw bezposrednich rozliczanych ryczattowo — pola aktywne w przypadku
wyboru w G.1.1 tak przy polu wydatki rozliczane ryczattowo. Nalezy wskaza¢ kazdy planowany
w ramach danego zadania/zadan wydatek/Kki.

Nalezy podkreslic, ze w projektach EFS obligatoryjne jest stosowanie uproszczonych metod
rozliczania wydatkéw w przypadku projektéw, w ktérych warto$é¢ wkiadu publicznego ($rodkow
publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000 EUR' W przypadku projektow,
w ktorych wartos¢ wkiladu publicznego (Srodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej
w PLN réwnowarto$ci 100 000 EUR, stosowanie ww. uproszczonych metod rozliczania wydatkéow
mozliwe jest w oparciu o szczegdtowy budzet projektu okreslony przez wnioskodawce i zatwierdzony
przez WUP w Szczecinie bedgcy strong umowy. Kwoty ryczattowe sg wyliczone w oparciu

o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkulacje. Jednocze$nie stosowanie kwot ryczattowych

° po przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesigczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE
(http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=e) lub
http://ec.europa.eu/budget/contracts _grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm ) aktualny na dzieh ogtoszenia konkursu w
przypadku projektow konkursowych lub dzien wystosowania wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w
przypadku projektéw pozakonkursowych.
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wyliczonych w oparciu o szczegotowy budzet projektu okreslony przez wnioskodawce w projektach
o wartosci wktadu publicznego przekraczajacej wyrazonej w PLN rownowartosci 100 000 EUR nie jest
mozliwe. W przedmiotowym zakresie wktad publiczny niezbedny do wyliczenia ww. kwoty nalezy
rozumie¢ jako wszystkie $rodki publiczne w projekcie, a wiec sume dofinansowania (srodki EFS
+ dotacja celowa z budzetu panstwa) wraz z wktadem wiasnym wnioskodawcy pochodzgcym ze
Srodkéw publicznych np. jst. Szczegbétowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania

wydatkéw w projektach znajdujg sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

podmiot realizujgcy wydatek - wskaza¢ podmiot ponoszacy wydatek (wnioskodawca/partner) z listy

rozwijanej mozna wybraé partnera okreslonego w czesci C 2 wniosku;

nazwa wydatku - np. szkolenie z jezyka angielskiego. W przypadku kosztu w ramach wkfadu wtasnego

nalezy przy nazwie wydatku zapisa¢ ww;

kategoria ryczattu — nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiednig kategorie ryczattu;

rodzaj pomocy publicznej lub de minimis - w przypadku realizacji projektu z pomocg publiczng lub

pomoca de minimis koniecznym jest okreslenie podstawy prawnej udzielenia pomocy dla konkretnego
wydatku poprzez wybor wiasciwej z listy rozwijanej (w przypadku okreslenia wiecej niz jednej w pkt. A
12.2), ktéra generuje sie na podstawie danych z pkt. A 12.2. Pole aktywne w przypadku realizaciji

projektu z pomocg publiczng/de minimis;

wydatki objete limitem - nalezy wskaza¢ poprzez zaznaczenie fak/nie, czy przedmiotowy wydatek
objety jest limitem zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw lub zgodnie
z zapisami Regulaminu konkursu/naboru lub Wezwania do ztozenia wniosku. W przypadku, gdy
wybrano fak w polu ponizej koniecznym jest wybranie z listy rozwijanej limitu % okreslonego dla danej
kategorii. Wydatki objete limitem wymagajg uzasadnienia w czesci G 9 wniosku. System pozwala na

wskazanie tyko jednego limitu do wydatku;

rodzaj ryczattu — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj ryczattu, tj.: stawka jednostkowa,
kwota ryczaltowa, stawka ryczaltowa. Co do zasady w projektach EFS, w ramach kosztéw

bezposrednich mozliwa do wyboru jest stawka jednostkowa i kwota ryczaltowa.
IOK okresla w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku, ktéra uproszczona
metoda rozliczania wydatkéw, w ramach kosztéw bezposrednich, jest mozliwa do zastosowania. Po

dokonaniu wyboru aktywujg sie ponizsze pola odpowiadajgce wybranemu rodzajowi ryczattu.

Kwota ryczaltowa

W przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi, wypetnienie budzetu projektu wyglada
podobnie, jak w przypadku projektu rozliczanego na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow

z tym, ze nalezy mie¢ na uwadze, iz jedno zadanie stanowi jedng kwotg ryczattowa.
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nazwa ryczattu — nalezy wybra¢ odpowiednig z listy rozwijanej;

wkiad wiasny niepieniezny — w przypadku wktadu wiasnego niepienieznego nalezy opisa¢ wkiad

w polu G9 tj. co wchodzi w jego sktad, w jaki sposdb zostata wyceniona jego wartos¢ i/lub przedstawié
metodologie jego wyliczenia. Jednoczesnie w zwigzku z tym, iz wkiad wilasny w kwotach

ryczattowych traktowany jest zawsze jako pieniezny w tym polu nalezy wybraé opcje nie;

nazwa wskaznika (max. 350 znakéw) — nalezy wprowadzi¢ w polu tekstowym wskaznik/wskazniki oraz

dokumenty potwierdzajgce ich osiggniecie, na podstawie ktérych weryfikowane bedg zatozone do

osiggniecia zadania oraz zostanie dokonane rozliczenie projektu.

W przypadku, gdy katalog wskaznikow okreslonych w E1 i E2 jest nieadekwatny do rozliczenia

konkretnego zadania/ kwoty ryczattowej w polu nazwa wskaznika nalezy okresli¢ inny wskaznik,
na podstawie ktérego zadanie/ kwota ryczattowa zostanie rozliczona. Wszystkie wskazniki
stanowigce podstawe rozliczenia powinny sie znalez¢ w polu nazwa wskaznika w karcie
wydatku. Nie zaleca sie okreslania zbyt wielu wskaznikbw do jednej kwoty ryczattowe;.
Rekomenduije sie okreslenie 1 — 3 wskaznikow.

Nalezy pamietaé, Zze jedno zadanie stanowi jedng kwote ryczaltowa. Tym samym, nie nalezy
traktowa¢ poszczegdlnych wydatkow w budzecie / kart wydatkow jako odrebnych kwot ryczattowych.

Kwote ryczaltowa nalezy rozumie¢ jako ustalong kwote za wykonanie danego zadania.

Nalezy podkresli¢, ze kwoty ryczattowe rozliczane sg na podstawie wskaznikéw dla nich okreslonych.
IOK rekomenduje, aby dla rozliczenia kwoty ryczattowej wnioskodawca przypisat wskaznik produktu.
Wskazniki produktu dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane
w wyniku dziatah wspétfinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi
Swiadczone na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie co do
zasady do os6b lub podmiotéow objetych wsparciem. Ze wzgledu na swojg specyfike, w przejrzysty
spos6b obrazujg realizacje zadan objetych kwotami ryczaltowymi, a zarazem wpisujg sie

w specyficzng koncepcje projektdw rozliczanych uproszczonymi metodami.

Z uwagi na sposob rozliczania kwot ryczattowych istotne jest prawidtowe okreslenie zaktadanego do

osiggniecia poziomu wskaznika/wskaznikéw, ktére bedg podstawg do rozliczenia kwoty ryczattowe;j.

Jednoczesnie nalezy podkreslic, ze pozostate wskazniki okreslone w czesci E1 i E2, nie

przypisane bezposrednio zadaniom w projekcie - nie bedg podstawg do rozliczenia kwot
ryczaltowych, a w przypadku ich nieosiggniecia zastosowanie mie¢ bedzie reguta
proporcjonalnosci. Natomiast nieosiggniecie wskaznikéw okreslonych dla rozliczenia kwoty

ryczattowej skutkowac bedzie uznaniem jej za niekwalfikowalna.




Okreslajgc wskazniki dla rozliczenia kwot ryczattowych zaleca sig, o ile to mozliwe, wykorzystanie
wskaznikéw okreslonych w czesci E wniosku o dofinansowanie. Jednoczesnie, nie nalezy okresla¢
zbyt duzej ilosci wskaznikdéw do rozliczenia jednej kwoty ryczattowej (dodajgc nieokreslone w czesci
E). Rekomendowane jest przypisanie maksymalnie 3 wskaznikéw produktu do jednej kwoty
ryczaltowej. Wskazniki okre$lone dla kwoty ryczaftowej, ktérych wykonanie potwierdzi realizacje
zadania objetego kwotg ryczaitowg nie powinny byé bezposrednio zwigzane z konkretnym wydatkiem
(np. liczba wydanych positkéw, liczba wydanych materiatdw szkoleniowych itp.) a okresla¢ efekty
realizacji catego zadania (np. liczba os6b uczestniczacych w szkoleniu). Oznacza to réwniez, iz nie
ma koniecznosci okreslania odrebnego wskaznika dla kazdego wydatku. Jeden wskaznik moze zostac
przypisany kilku wydatkom ujetym w ramach jednej kwoty ryczaitowej. Ten sam wskaznik moze byc¢

wykorzystany w ramach kilku zadan (ij. kwot ryczattowych).

Przykladowe wskazniki dla kwoty ryczattowej zdefiniowanej dla zadania ,Szkolenia” a nie ujete

w czesciE1iE2:

- liczba 0s6b uczestniczgcych w szkoleniu;

- liczba os6b, ktére uzyskaty certyfikat.

Przykiad nieprawidtowych wskaznikéw dla kwoty ryczattowej zdefiniowanej dla zadania ,Szkolenia”:

- liczba wydanych obiaddw;
- liczba wydanych materiatéw szkoleniowych;
- liczba ubezpieczen NNW;

- liczba godzin wynajmu sali szkoleniowe;.

Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw wydatki rozliczane za pomoca
réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie projektu wytacznie w przypadku, gdy kazda
z nich dotyczy innych kosztéw. Nie ma zatem mozliwosci rozliczenia stawki jednostkowej
w ramach kwoty ryczattowej. W zwigzku z powyzszym, jezeli w ramach projektu rozliczanego
kwotami ryczattowymi, wystepujg takze stawki jednostkowe, to nalezy je ujg¢ w odrebnym zadaniu.

W takim przypadku zadnie nalezy rozbi¢ ze wzgledu na sposéb rozliczenia na dwa odrebne zadania.

Dla wydatkéw w ramach cross-financingu, zakupu $rodkéw trwatych oraz mechanizmu racjonalnych

usprawnien nalezy utworzy¢ oddzielne wskazniki.

W polu nazwa wskaznika nalezy takze zawrzeé¢ informacje dotyczace m.in. sposobu, w jaki
wnioskodawca zamierza udokumentowac/potwierdzic¢ realizacje zadan okreslonych we wniosku — tzn.
nalezy ujg¢ tu wykaz dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie kazdego z zadan. Wymienione w tej
czesci wniosku o dofinansowanie dokumenty bedg w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe
do oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie
stanowigcym minimalny prog, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkow objetych dang kwotg

ryczattows.
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Ostateczna weryfikacja i ocena, czy zrealizowano zatozenia projektu bedzie dokonywana po
zakonczeniu jego realizacji. Jezeli cel projektu nie zostanie zrealizowany, zastosowana zostanie

reguta proporcjonalnosci.
Przyktadowe dokumenty, bedace podstawg oceny realizacji zadan to:

e lista obecnosci uczestnikow/uczestniczek projektu na szkoleniu/spotkaniu lub innej formie
wsparcia realizowanej w ramach projektu;

e dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;

e dokumentacja zdjeciowa;

e analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

wartos¢ wskaznika — nalezy wskazac wartosé zatozonego wskaznika;

WAZNE!!

W przypadku okreslenia dla kwoty ryczattowej wiecej niz jednego wskaznika, nalezy przypisac je
do kolejnych wydatkéw na kartach wydatkdéw w polu nazwa wskaznika, okre$lajgc przy tym
wartos¢ docelowg kazdego z nich (np. liczba oséb, ktore uzyskaty certyfikat (52)). W sytuacji gdy
projektodawca nie planuje juz okre$lania kolejnych wskaznikéw dla danej kwoty ryczattowej

(zadania) w kolejnych kartach wydatku w polu nazwa wskaznika nalezy wpisac ,nie dotyczy”, zas

w polu warto$¢ wskaznika ,,7” (z uwagi na to, ze system przyjmuje jedynie wartosci wieksze niz
0).

zlecanie ustug merytorycznych - nalezy okresli¢, czy przedmiotowy koszt bedzie ponoszony w ramach

Zlecania ustugi merytorycznej, przy czym przez zlecanie ustugi merytorycznej rozumie sie zlecenie
catosci dziatan przewidzianych w ramach danego zadania lub istotnej ich czesci wykonawcom
zewnetrznym niebedgcym personelem projektu np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Jako zlecenia ustugi
merytorycznej nie nalezy rozumie¢ zakupu pojedynczych towardw lub ustug np. cateringowych lub
hotelowych, chyba, Ze stanowig one czes¢ zleconej ustugi merytorycznej. Zlecanie ustug
merytorycznych, jakim jest zatrudnienie os6b na umowe cywilno-prawng wymaga podania sposobu
zaangazowania w zadanie, uzasadnienia wykorzystania tej formy zatrudnienia, wskazania liczby
godzin itp. Wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie
moze przekroczy¢ 30% wartosci projektu. Warto$¢ ta moze stanowi¢ wiecej niz 30% wartosci projektu
wytgcznie, o ile jest to uzasadnione specyfikg projektu i zostalo wskazane we wniosku
o dofinansowanie projektu zatwierdzonym przez WUP w Szczecinie. Nie jest mozliwym zlecanie
ustug merytorycznych partnerom projektu. Zlecenie ustug merytorycznych wymaga uzasadnienia

w czesci G 9 wniosku;

jednostka miary — np. sztuka, komplet;
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ilos¢ — wielokrotno$c¢ jednostki miary danego wydatku np. 26;

koszt jednostkowy — nalezy na podstawie stawek rynkowych okresli¢ koszt jednostkowy wydatku, ze

szczegblnym uwzglednieniem podrozdziatu 6.15 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow

dotyczgcym kosztéw zwigzanych z zaangazowaniem personelu;

wydatki catkowite — warto$¢ wydatku wyliczana automatycznie;

wydatki kwalifikowalne — kwota wyliczana automatycznie;

whnioskowany poziom dofinansowania — system automatycznie proponuje dofinansowanie wydatku na

poziomie 100% wydatkow kwalifikowalnych. W celu okreslenia dofinansowania dla wydatku na
poziomie nizszym niz 100%, tj. w przypadku wkiadu wtasnego nalezy zastosowaé formute zmienh

wysokos¢ dofinansowania dla wydatku i recznie wprowadzi¢ wiasciwg wartos¢. W przypadku, gdy caty

wydatek stanowi wktad wlasny nalezy wpisaé¢ 0. W polu pokazany jest rzeczywisty % dofinansowania

danego wydatku, bez zaokraglehh matematycznych.

Stawka jednostkowa - nalezy podkresli¢, ze rozliczanie ustug za pomocg stawek jednostkowych
nastepuje tylko wtedy, gdy z wtasciwego Regulaminu konkursu/naboru lub Wezwania do ztozenia

wniosku wyraznie wynika mozliwos¢ stosowania stawek.

W celu wprowadzenia wydatku rozliczanego na podstawie stawki jednostkowej nalezy w czeéci G 1.1
oznaczy¢ zadanie jako rozliczane na podstawie ryczattu, nastepnie w karcie wydatku (czesé¢ G 1.2),
w polu kategoria ryczaftu wybra¢ rodzaj wydatku mozliwy do rozliczenia za pomocg stawek

jednostkowych np. szkolenia jezykowe, nastepnie w polu rodzaj ryczaftu wybra¢ stawka jednostkowa.
nazwa ryczattu — nalezy wybra¢ odpowiednig z listy rozwijanej;

wkiad witasny niepieniezny —w przypadku wktadu wilasnego niepienieznego nalezy opisa¢ wkiad

w polu G9 tj. co wchodzi w jego sktad, w jaki sposdb zostata wyceniona jego wartos¢ i/lub przedstawié¢
metodologie jego wyliczenia. Ze wzgledu na specyfike stawek jednostkowych opis ten winien

wskazywac szczegétowg metodologie wyliczenia wartosci wktadu. Jednoczesnie w zwigzku z tym,

iz wkiad witasny w stawkach jednostkowych traktowany jest zawsze jako pieniezny w tym polu

nalezy wybra¢ opcje nie.

sposéb pomiaru _wskaznika - précz sposobu pomiaru wskaznika nalezy podaé wskaznik/i, na

podstawie ktérych rozliczana bedzie stawka jednostkowa. Wymagane sg wskazniki rezultatu ,twarde”,
tzn. mierzalne i weryfikujgce zalozenia dziatah rozliczanych za pomocg stawek jednostkowych.
Wskazniki tzw. ,migkkie” mogg petni¢ funkcje uzupetniajgca/fakultatywna. Nalezy zawrze¢ informacje
potwierdzajgce realizacje zadan okres$lonych stawkami jednostkowymi — tzn. wskazaé wykaz
dokumentow potwierdzajgcych wykonanie kazdej stawki. Jednoczesnie wymienione w tej czesci
wniosku o dofinansowanie dokumenty bedg w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny,
czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym

minimalny prég, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg ryczattowa.
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Przyktadowe dokumenty, bedace podstawg oceny realizacji zadan to:

o Oswiadczenie o wykonaniu stawki jednostkowej (przy czym Oswiadczenie nie moze by¢

jedynym dokumentem potwierdzajgcym rozliczenie stawki)

o Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kserokopia list odbioru certyfikatu/zaswiadczenia

o ukonczeniu szkolenia jezykowego
e i/lub inne zaproponowane przez wnioskodawce dokumenty.

Ww. dokumenty wskazane zostang w umowie o dofinansowanie projektu oraz stanowi¢ bedag

podstawe rozliczenia stawek jednostkowych we wniosku o ptatnosé.

wysoko$¢ stawki — wartos¢ okreslana przez I0K. Pole wypetniane automatycznie na podstawie

wyboru dokonanego w polu nazwa ryczattu,
liczba stawek — nalezy wskaza¢ liczbe ustug/stawek;

wydatki catkowite — wartos¢ wydatku wyliczana automatycznie na podstawie warto$ci w polach liczba

stawek i wysoko$¢ stawki;

wydatki kwalifikowalne — kwota wyliczana automatycznie;

wnioskowany poziom dofinansowania — system automatycznie proponuje dofinansowanie wydatku na

poziomie 100% wydatkéw kwalifikowalnych. W celu okreslenia dofinansowania dla wydatku na
poziomie nizszym niz 100%, tj. w przypadku wktadu witasnego nalezy zastosowac formute zmien

wysokos$¢ dofinansowania dla wydatku i recznie wprowadzi¢ wtasciwg wartosé.

W przypadku, gdy caly wydatek stanowi wkiad wiasny nalezy wpisa¢ 0. W polu pokazany jest

rzeczywisty % dofinansowania danego wydatku, bez zaokraglen matematycznych.

Harmonogram wydatkéw wg kwartatéw — nalezy wskaza¢ kwoty wydatku w podziale na kwartaty.
Whnioskodawca winien przyporzgdkowa¢ kwartaty do wydatkéw zgodnie z planem finansowym
projektu.

G 2 Rezerwa na nieprzewidziane wydatki zwigzane z realizacjg projektu — nie dotyczy EFS.

G 3 Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktérych katalog zostat
wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (podrozdziat 8.4). Jednocze$nie,
wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww.

katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

Koszty posrednie s3g rozliczane tylko i wylgcznie ryczattem. Zgodnie z rozdziatem 8.4 Koszty
posrednie w projektach finansowanych z EFS Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

koszty posrednie rozliczane sg nastepujgcymi stawkami ryczattowymi:
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a) 25 % kosztow bezpoérednich11 — w przypadku projektow o wartosci kosztéw bezposrednich

do 830 tys. zt wigcznie,

b) 20 % kosztéw bezpoérednich12 — w przypadku projektow o wartosci kosztow bezposrednich

powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. zt wtgcznie,

c) 15 % kosztow bezpoérednich13 — w przypadku projektdw o wartosci kosztéw bezposrednich
powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. zt wigcznie,

d) 10 % kosztow bezposrednich™ — w przypadku projektow o wartosci kosztéw bezposrednich
przekraczajgcej 4 550 tys. zt.

Koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione. Zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw wnioskodawca nie ma obowigzku zbierania ani opisywania
dokumentoéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktére zostaty

wykazane jako wydatki posrednie.
Podstawg wyliczenia limitu kosztéw posrednich jest warto$¢ kosztéw bezposrednich.

Po zaznaczeniu pola dodaj zadanie z kosztami po$rednimi uaktywnione zostajg pola dotyczgce
kosztéw posrednich.

nazwa zadania — nazwa koszty poSrednie pojawia sie automatycznie;

kwartat rozpoczecia zadania — nalezy wskaza¢ date podajgc kwartat i rok rozpoczecia zadania;

kwartat zakonczenia zadania - nalezy wskazaé date podajac kwartat i rok zakonczenia zadania;

opis zadania — nalezy zapisa¢ koszty posrednie.

WAZNE!

W przypadku ponoszenia i rozliczania kosztéow posrednich przez wiecej niz jeden podmiot
nalezy réwniez w opisie zadania ujaé¢ dane dotyczace wysokosci wydatkéw w ramach kosztow
posrednich przypadajacych na kazdy podmiot w podziale na lata kalendarzowe (zgodnie
z okresem realizacji projektu) np.:

Whnioskodawca — Gmina Banie 2017 r.: 25 000,00 PLN, 2018 r.: 5 300,00 PLN

Partner 1 — Stowarzyszenie taka 2017 r.: 5 000,00 PLN, 2018 r.: 12 300,00 PLN

1z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
Szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0osob z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rowno$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

14 . . . - . . o . -

Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
Szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rowno$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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Partner 2 — Stowarzyszenie Ziemia 2017 r.: 11 000,00 PLN, 2018 r.: 1 000,00 PLN

Suma wydatkéw wskazanych dla wszystkich podmiotéw (zaréwno ogétem jak i w podziale na lata)
musi by¢ tozsama z danymi dotyczgcymi kosztéw posrednich (ogétem jak i w podziale na lata),
wynikajgcymi z Harmonogramu wydatkéw wg kwartatéw oraz musi odpowiadaé stawce ryczattowe;

dla projektu, zgodnej z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw:

atéwny wskaznik projektu, dla osiggniecia ktérego realizowane jest zadanie — wtasciwym jest zadanie

ogolne.

karta wydatku dla kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltowo

podmiot realizujgcy wydatek - nalezy wskaza¢ wtasciwy podmiot ponoszgcy wydatki w ramach

kosztow posrednich. W przypadku, gdy w ramach projektu koszty posrednie ponosic¢ i rozlicza¢ bedzie
wnioskodawca jaki i Partner/rzy nalezy wskaza¢ pomiot "Wnioskodawca” jako podmiot wiodacy
partnerstwa natomiast weryfikacja danych dotyczgca wysokosci kosztow, przypadajgcych na kazdy
z podmiotéw (jesli dotyczy) odbywac sie bedzie na podstawie szczegdtowych informacji zawartych

W opisie zadania,
nazwa wydatku — nalezy wpisa¢ koszty posrednie;

kategoria ryczattu — nalezy z listy rozwijanej wybrac koszty po$rednie;

rodzaj pomocy publicznej lub de minimis - w przypadku realizacji projektu z pomocg publiczng lub

pomoca de minimis koniecznym jest okreslenie podstawy prawnej udzielenia pomocy dla konkretnego
wydatku poprzez wybdr wiadciwej z listy rozwijanej (w przypadku okreslenia wiecej niz jednej
w pt. A 12.2), ktéra generuje sie na podstawie danych z pkt. A 12.2. Pole aktywne w przypadku

realizacji projekty z pomocg publiczna/de minimis;

wydatki objete limitem — w przypadku kosztéw posrednich nalezy wskazac nie;

rodzaj ryczattu — nalezy wskazac stawke ryczaftowg. Po wyborze uaktywnione zostanie pole stawka

ryczaftowa;

Stawka ryczattowa

nazwa ryczattu — nalezy wskazaé odpowiedni % stawki z listy rozwijanej zgodnie z zapisami

Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow;

wysoko$¢ stawki — pole uzupetniane automatycznie po wybraniu stawki w polu nazwa ryczattu.

stawka ryczattowa % — pole uzupetniane automatycznie po wybraniu stawki w polu nazwa ryczattu;
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wydatki catkowite —wartos§¢ wydatku wyliczana automatycznie po wybraniu stawki w polu nazwa

ryczattu;

wydatki kwalifikowalne — pole uzupetniane automatycznie po wybraniu stawki w polu nazwa ryczattu.

wnioskowany poziom dofinansowania — pole wypetniane automatycznie, ustawione na 100%

dofinansowania. W polu pokazany jest rzeczywisty % dofinansowania danego wydatku, bez

zaokragleh matematycznych;

dofinansowanie — kwota wyliczana automatycznie na podstawie pola wydatki kwalifikowane

i wnioskowany poziom dofinansowania. W przypadku wnoszenia wkfadu wiasnego w ramach kosztow

posrednich nalezy poprzez formute zmien wysokos¢ dofinansowania dla wydatku recznie wprowadzi¢

witasciwg wartos¢ kosztéw objetych dofinansowaniem.

Harmonogram wydatkéw wg kwartatdow — na podstawie danych zapisanych w polu G 3.1 oraz
kartach wydatkéw bezposrednich rozliczanych ryczaltowo tabela generuje sie automatycznie
wskazujgc wydatki w ramach zadan rozliczanych ryczattowo. Koszty posrednie muszg by¢ podzielone
na kwartaty liczone jako % od sumy kosztéw bezposrednich planowanych do poniesienia w danym

kwartale.

Widoki tabel w czesci G 4 Podsumowanie wydatkéw i G 6 Wartos¢ dofinansowania generuja

sie automatycznie

G 4 Podsumowania - dane w tabeli tabelach (G.4.1, G.4.2, G.4.3, G.4.4, G.4.5) czeSciowo generujg
sie automatycznie na podstawie pol w sekcji G 11 G 3. Pola dotyczace podatku VAT sg nieedytowalne
z uwagi na to, ze zgodnie z zapisami przedmiotowej Instrukcji nalezy wprowadza¢ wydatki
odpowiednio z podatkiem VAT, w przypadku, gdy jest kwalifikowany lub bez, gdy jest on
niekwalifikowany, zgodnie za ztozonym w czesci F oswiadczeniem. Limity okreslone w tabeli G.4.5

Wydatki objete limitami sg zgodne z limitami okreslonymi w Regulaminie konkursu/naboru.

G 5 Generowanie dochodu w projekcie — te czes¢ wypetniajg jedynie wnioskodawcy, ktorzy planujg
w ramach realizowanego projektu osiggnaé dochdd (dotyczy tylko i wytgcznie dochodu, o ktérym
mowa w art. 61 rozporzadzenia ogélnego). Powyzsze nie dotyczy wnioskodawcéw, ktérzy mogag
w ramach realizowanego projektu osiggng¢ dochdéd wystepujgcy w ramach realizacji projektu, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow. W przypadku, innym niz omowionym

w pierwszym zdaniu nalezy zaznaczy¢ nie dotyczy. Pole dla EFS co do zasady nieaktywne.

G 6 Wartosé dofinansowania — tabela generowana automatycznie.
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G 7 Zrédta finansowania projektu — nalezy uzupetnié wydatki w podziale na zrédta finansowania
zgodnie z poziomem dofinansowania okreslonym w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do
ztozenia wniosku. Nalezy wypetni¢ pola w kolumnie wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych oraz nazwa

dokumentu potwierdzajgcego zapewnienie srodkéw (w przypadku wnoszenia wktadu wtasnego).

1. Srodki wspélnotowe - nalezy wpisa¢ warto$¢ zaktadanego dofinansowania ze $rodkéw
wspolnotowych (co do zasady warto$¢ srodkow wspolnotowych nie moze byé wyzsza niz 85%
wartosci projektu), wartos¢ pola srodki wspoélnotowe nie moze by¢ wyzsza, niz wnioskowane
dofinansowanie ogdétem z tabeli G 4. W sytuacji, gdy wnioskodawca zaktada wyzszy poziom
wkitadu wiasnego niz okreslone minimum w Regulaminie konkursu/naboru, w pierwszej
kolejno$ci, wnioskodawca zobowigzany jest do pomniejszenia udziatu srodkéw z budzetu
panstwa (np. w przypadku gdy wnioskodawca wniesie 6% wktadu wlasnego — przy wymaganym
5% - wartos¢ srodkéw wspoéinotowych nalezy wskazac jako 85%, natomiast poziom Srodkow

budzetu panstwa nalezy wskaza¢ 9%). Pomniejszenie $rodkéw EFS moze nastgpi¢ wytgcznie

w sytuaciji gdy wktad wtasny przekroczy poziom 15%.

Poziom dofinansowania ze srodkéw wspdlnotowych wyliczonych od kwoty wartosci
projektu (wartosci wydatkow kwalifikowanych ogétem) nalezy wskazaé zaokraglajac

wyliczong wartosé do dwoéch miejsc po przecinku.
WAZNE!

Prawidtowosé¢ wyliczenia poziomu dofinansowania ze srodkéw wspdinotowych nalezy
zweryfikowaé zaokraglajac wartos¢ do dziesieciu miejsc po przecinku (poziom

dofinansowania ze sSrodkéw EFS nie moze przekroczy¢ wartosci 85,0000000000%).

2. Krajowe srodki publiczne, w tym — pole sumuje sie automatycznie wartosciami z wierszy
budzet panstwa, Srodki wltasne z budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego oraz inne krajowe

Srodki publiczne;

a) budzet panstwa — nalezy wpisa¢ warto$¢ zaktadanej dotacji celowej z budzetu panstwa;
poziom dofinansowania projektu z budzetu panstwa jest okreslony dla danego Dziatania/typu
projektu w SOOP RPO WZ i wynosi od 0% do 15% wartosci ogétem projektu. Wartos¢ pola
stanowi dopetnienie stanowigce réznice wynikajgcg z poziomu dofinansowania i poziomu
wspotfinansowania z EFS, okreslonego dla konkursu/naboru w Regulaminie lub Wezwaniu do
ztozenia wniosku, np.: kwota stanowigca 5% dofinansowania. Warto$¢ pola nalezy okresli¢ na

podstawie wzoru:

wartos¢ budzetu panstwa = wartos¢ projektu ogétem - (wartos¢ pkt. 1 Srodki
wspdélnotowe + wartos¢ pkt. 2b S$rodki wilasne z budzetu jednostek samorzadu

terytorialnego + wartos¢ 2c inne krajowe srodki publiczne + wartos¢ pkt 3 Prywatne)
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W sytuacji, gdy wnioskodawca zaktada wyzszy poziom wktadu wilasnego niz okreslone minimum
w Regulaminie konkursu/naboru, w pierwszej kolejnosci, wnioskodawca zobowigzany jest do
pomniejszenia udziatu srodkéw z budzetu panstwa (np. w przypadku gdy wnioskodawca wniesie 6%
wkitadu witasnego — przy wymaganym 5% - wartos$é srodkéw wspodlnotowych nalezy wskazaé jako

85%, natomiast poziom srodkéw budzetu panstwa nalezy wskazaé 9%).

Suma pol sSrodki wspdinotowe i budzet panstwa powinna byé réwna wartosci pola
wnioskowane dofinansowanie ogdéfem z tabeli G 4 i stanowi¢ maksymalnie poziom
dofinansowania wskazany w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do zfozenia wniosku
np. 95%.

b) srodki wlasne z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego — pole nalezy wypetnic¢

w przypadku wniesienia wktadu wtasnego z budzetu jst;

c) inne krajowe srodki publiczne — pole sumuje sie automatycznie warto$ciami z wierszy:

Fundusz Pracy — pole nalezy wypetni¢ w przypadku wniesienia wktadu wilasnego finansowanego

z Funduszu Pracy;

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych — pole nalezy wypetni¢ w przypadku

whniesienia wktadu wlasnego finansowanego z PFRON;

inne — pole nalezy wypetnic w przypadku wniesienia wkiadu wilasnego finansowanego

z niewymienionych wyzej zrédet finansowania (np. NFZ czy Srodki Ministerstwa Zdrowia);

3. Prywatne — pole wypetnianie w przypadku wniesienia wkfadu wtasnego ze srodkéw prywatnych

wnioskodawcy, w tym w przypadku wniosku z pomocg publiczng;
Suma — pole sumowane automatycznie wartosciami wprowadzonymi w powyzszych wierszach;

W tym EBI — nalezy wykazac¢ srodki pochodzace ze Zrodet Europejskiego Banku Inwestycyjnego

(jesli dotyczy).

Pola w kolumnie nazwa dokumentu potwierdzajgcego zapewnienie S$rodkéw nalezy wypetnic
w przypadku wnoszenia do projektu wktadu wiasnego. Dane zawarte w przedmiotowym polu winny
dotyczyé dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wkladu wlasnego np. umowa kredytowa nr z dnia,
uchwata nr z dnia, itp. Informacje te pozwolg oceni¢ zabezpieczenie wktadu wlasnego planowanego
do wniesienia w ramach projektu. W przypadku projektéw, w ramach ktérych wnioskodawca nie
planuje wniesienia wkfadu wtasnego nalezy =zapisa¢é nie dotyczy. Pole obowigzkowe takze
w przypadku wnoszenia wktadu wtasnego w ramach kosztéw posrednich.

Suma pél: budzet jednostek samorzgdu terytorialnego, inne krajowe $rodki publiczne, prywatne musi

by¢ réwna wysoko$ci wnoszonego w ramach projektu wkfadu wtasnego.
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Warto$¢ pola Suma musi by¢ rowna polu Koszty ogoétem z tabeli G 4.

G 8 Dokumenty finansowe na potrzeby sprawozdawczosci — pole w przypadku EFS nieaktywne.

G 9 Uzasadnienie wydatkéw (max. 3000 znakdw) — pole obowigzkowe dla projektéw planujgcych
wydatki limitowane tj. zadania zlecone, cross-financing, $rodki trwate, a takze w przypadku wkfadu
wiasnego, w tym wktadu niepienieznego.

W celu przejrzystego przedstawienia uzasadnienn dla wydatkéw ponoszonych we wniosku nalezy

zapisac jakiej kategorii kosztéw ono dotyczy.

Uzasadnienie w przypadku rozliczania projektu kwotami ryczattowymi — w przypadku rozliczania
projektu kwotami ryczattowymi nalezy przedstawi¢, zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw (podrozdziat 6.6.1, pkt 5) rzetelng metodologie wyliczenia kwoty oraz

wskazac na jakiej podstawie zostata oszacowana.

Uzasadnienie zlecania ustugi merytorycznej w projekcie - w przypadku planowania zlecania realizacji

ustug merytorycznych wykonawcom konieczne jest odznaczenie tych ustug, ktére zostang zlecone
w ramach projektu, z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie moga stanowi¢ wiecej niz 30%
wartosci projektu oraz jesli Regulamin konkursu/naboru lub Wezwanie do zfozenia wniosku nie
wskazuje inaczej. Koniecznos¢ zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana i opisywana jest w polu
znajdujgcym sie pod szczegotowym budzetem projektu. W tym miejscu w sposéb wyczerpujgcy
powinny zosta¢ opisane przyczyny zlecania czesci projektu (ustug merytorycznych) do realizacji przez
wykonawcéw. Nalezy podkreslié, ze wnioskodawca musi uzasadni¢, dlaczego dang ustuge
merytoryczng chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jej zrealizowacé, okresli¢ powody
takiej decyzji (np. moze to wynika¢ z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu wykonania
czesci realizacji projektu nalezy pamieta¢ przede wszystkim o przestrzeganiu przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie
moze mie¢ réwniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziafalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie) — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do wnioskodawcy lub jego partneréw.
Dodatkowo podmioty zaangazowane w realizacje projektu powinny pamieta¢, ze faktyczng realizacje
Zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowac¢ zgodnie z umowg zawartg z wykonawcs.
Ponadto, nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez partnera wiodgcego pozostatym

partnerom projektu i odwrotnie.

Uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych - Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (podrozdziat 6.12 Techniki
finansowania $srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych) dopuszczalny, procentowy
poziom wartosci wydatkéw poniesionych na zakup srodkoéw trwatych o wartosci jednostkowej réwnej

i wyzszej niz 3500 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz wydatkéw w ramach
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cross-financingu jest okreslony w SOOP oraz Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do
ztozenia wniosku. Wydatki ponoszone na zakup s$rodkéw trwatych oraz cross-financing powyzej
dopuszczalnego, procentowego poziomu sg niekwalifikowalne.

Koszty pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie
uzasadniona konieczno$¢ pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku
metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.) uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu, przy czym
analiza najbardziej efektywnej metody pozyskania do projektu srodkéw trwatych dotyczy wytgcznie
srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3500 PLN netto;

Uzasadnienie'® koniecznosci pozyskania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu uwzglednia w szczegdélnosci:

— okres realizacji projektu,

— tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu $rodki trwate lub
wartosci niematerialne i prawne bedgce w posiadaniu wnioskodawcy, w tym $rodki trwate lub
wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektow wspoétfinansowanych ze srodkow
publicznych,

— wybdr metody pozyskania Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu.

Wydatki poniesione na zakup $rodkéw trwatych bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu
(np. wyposazenie sali komputerowej), a takze ich dostawa, montaz i uruchomienie, mogg by¢ uznane
za kwalifikowane w catosci lub w czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem wnioskodawcy
opartym o faktyczne wykorzystanie srodka trwatego na potrzeby projektu.

Wydatki poniesione na Srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania
projektu (np. rzutnik na szkolenia) moga by¢ kwalifikowane wytgcznie w wysokosci odpowiadajgce;j
odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktorym bedg one wykorzystane na rzecz projektu. W takim

przypadku stosuje sie odpisy amortyzacyjne i stosuje sie zapisy rozdziatu 6.12.2 Wytycznych.

Uzasadnienie dla cross-financingu - Kategorie kosztéw zaliczanych do cross-financingu okresla

szczegbtowo podrozdziat 8.6 Cross-financing w projektach finansowanych ze $rodkéw EFS
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw. Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu
okreslonego dla danego Dziatania/typu projektu w SOOP RPO WZ 2014-2020. Wydatki objete cross-
financingiem w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztéw posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zostaé¢ uzasadnione

w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu;

Uzasadnienie dla przewidzianego w_ projekcie wktadu wiasnego, w tym informacja o wkiadzie

niepienieznym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikébw — w tej czesci wnioskodawca

15 Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego srodka trwatego, ale moze dotyczy¢ réwniez grupy
Srodkéw trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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powinien wskaza¢, jaki wktad wiasny, w tym wkiad rzeczowy jest/bedzie wnoszony do projektu.
Ponadto nalezy podkresli¢, ze wkiad wlasny moze by¢é wnoszony przez wnioskodawce, partnera,
strone trzecig, jak réwniez przez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe s$rodki zostaty
uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako wkfad witasny. W przypadku wktadu
wlasnego niepienieznego nalezy stosowac sie do zapiséw rozdziatu 6.10 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw. Opis w tym punkcie powinien by¢ Scisle powigzany z opisem w punkcie B
9i C 2.8 oraz z Tabelami G 4. Wnioskodawca winien opisa¢, jaka jest wysokos$¢ wktadu wiasnego w
kosztach posrednich. W przypadku projektow, w ktorych wkiad wtasny wnoszony jest w ramach
kosztow posrednich, jak i bezposrednich nalezy zapisa¢ w jakiej kwocie wnoszony jest w kosztach
posrednich i w kosztach bezposrednich. Ponadto nalezy okresli¢é forme wkladu wiasnego
(pieniezny/niepieniezny) dla wkltadu wilasnego w ramach kosztow bezposrednich. Zgodnie ze
stanowiskiem Ministerstwa Rozwoju wkfad witasny wnoszony w ramach kosztéw posrednich
traktowany jest jako pieniezny. W przypadku projektu, w ramach ktérego wktad wtasny wnoszony
bedzie w formie mieszanej nalezy poda¢ w jakiej kwocie wnoszony bedzie wktad kazdej z form. Nie
nalezy jednak powiela¢ zapiséw pol dotyczacych metodologii wktadu niepienieznego znajdujgcych sie
przy kartach wydatkéw. W przedmiotowym polu wnioskodawca winien poda¢ informacje
podsumowujgce dane dotyczgce wktadu (zgodnie z powyzszymi informacjami) pozwalajgcymi ocenic

m.in. czes¢ G 7 wniosku.

Uzasadnienie dla wydatkoéw ponoszonych poza terytorium UE - te cze$¢ uzasadnienia wydatkow

uzupetnia tylko wnioskodawca, ktéry bedzie ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza terytorium UE
w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw; co do zasady tego
typu wydatki sa niekwalifikowalne w ramach projektu, chyba ze Regulamin konkursu/naboru lub

Wezwanie do ztozenia wniosku dopuszcza mozliwos¢ ich poniesienia.

Uzasadnienie dla wydatkéw, w ramach ktérych nie jest kwalifikowany podatek VAT — nalezy podac

pozycje, w ramach ktérych podatek VAT jest niekwalifikowany w przypadku projektéw, w ramach

ktérych podatek VAT jest kwalifikowany czesciowo.

G 10 Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw
objetych pomoca publiczna i pomocg do minimis (max. 3000 znakéw) - Wnioskodawca
zobowigzany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy oraz wymaganego
wktadu wilasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomocg publiczng i/lub pomoca
de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc,
w tym zwtaszcza informacji na temat:

— rodzaju wydatkéw objetych pomoca publiczng/ pomocg de minimis (np. pomoc na szkolenia,

pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objete pomocg);

—  sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng, w tym poziomu

wnoszonego wkfadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy okreslong w rozporzgdzeniu
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Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowe;j
wartosci wydatkdw objetych pomocg de minimis (zgodnie z limitami okreslonymi
w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).
W tym polu nalezy wskazaé rowniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wplyw na okreslenie
wysokos$ci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana
do pracownikow w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikow niepetnosprawnych, czy
odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy S$rednie przedsiebiorstwa, itp. W przypadku, gdy
wnioskodawca jest rownoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg (beneficjentem
pomocy), wéwczas powinien dokonaé stosownego wyliczania warto$ci pomocy publicznej i/lub
pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymywang i pomoc udzielana.
Jednoczesnie, w przypadku gdy pomoc publiczna/de minimis wystepuje na drugim poziomie
(ti. beneficjent wsparcia nie jest jednoczes$nie beneficientem pomocy), wnioskodawca powinien
zawrze€ w tej czesci zapis, ze koszty w budzecie sg wskazane w odpowiedniej wysokosci (koszty
ktére objete bedg pomocg publiczng na drugim poziomie powinny byé wskazane we wniosku
o dofinansowanie zgodnie z intensywnoscig pomocy, czyli w wysokosci odpowiedniej do poziomu

udzielanej pomocy).

H OCENA ODDZIALYWANIA NA SRODOWISKO - nie dotyczy EFS.

| DEKLARACJA WNIOSKODAWCY — OSWIADCZENIA

Przy podanych w tabeli oswiadczeniach nalezy z listy rozwijanej wybrac opcje “Tak/Nie/Nie dotyczy”,
w zaleznosci od wymogoéw, jakie cigzg na wnioskodawcy na podstawie Regulaminu konkursu/naboru
lub Wezwania do ztozenia wniosku, zwigzanych z realizacjg projektu. W przypadku wymogéw
dotyczgcych sktadania oswiadczeh przez partnera, wynikajgcych z zapiséw Regulaminu
konkursu/naboru lub Wezwania do ztozenia wniosku, nalezy dokonaé odpowiednich zapiséw we
wniosku o dofinansowanie i/lub (w zaleznosci od zapiséw niniejszej instrukcji i Regulaminu
konkursu/naboru lub Wezwania do ztozenia wniosku) w Formularzu pisemnego wniosku o przyznanie
pomocy, drukowanym po opublikowaniu wniosku w systemie i dostarczanym do IOK w terminie

okreslonym w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku.
J ZALACZNIKIL. DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE (wszystkie w wersji
elektronicznej)

W tej czesci wniosku nalezy wskaza¢ wszystkie zataczniki (o ile sg wymagane), ktére dotgczane sg
przez wnioskodawce do sktadanego wniosku o dofinansowanie zgodnie z wymogami okreslonymi

przez wtasciwg instytucje w Regulaminie konkursu/naboru lub Wezwaniu do ztozenia wniosku.
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Przy podanych w tabeli zatgcznikach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje “Tak/Nie/Nie dotyczy”,
w zaleznosci od wymogoéw, jakie cigzg na wnioskodawcy na podstawie Regulaminu konkursu/naboru

lub Wezwania do ztozenia wniosku, zwigzanych z realizacjg projektu.

Zataczniki do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach  Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 dla projektow w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

1) Zatgcznik nr 1: Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektéw wspoftfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego wraz z Listg
sprawdzajgcg do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument mozna uznac¢ za kwalifikacje na
potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji.

2) Zatacznik nr 2: Informacja nt. sktadu osobowego spotki cywilney.

* Wojewodzki Urzad Pracy
- w Szczecinie

Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin



