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Załącznik nr 1 do Wezwania do złożenia wniosku 
Szczegółowe zasady dotyczące wsparcia 
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Wykaz skrótów
EFS – Europejski Fundusz Społeczny

IP RPO – Instytucja Pośrednicząca Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie) 

IZ RPO – Instytucja Zarządzająca Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego)

JSFP – jednostka sektora finansów publicznych 

KM – Komitet Monitorujący Regionalny Program Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

KPA – ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego

LSI2014 - lokalny system informatyczny, przeznaczony do administrowania RPO WZ w zakresie składania wniosków o dofinansowanie oraz wprowadzania zmian w projektach
portal – portal internetowy funduszy europejskich, o którym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporządzenia ogólnego, tj. www.funduszeeuropejskie.gov.pl
rozporządzenie ogólne - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiające przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006
RPO WZ – Regionalny Program Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

SL2014 – centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucją Pośredniczącą

SOOP – Szczegółowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

UE – Unia Europejska

Ustawa wdrożeniowa – ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020 (Dz. U. z 2020 r. poz.818) 

specustawa - ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach wspierających realizację programów operacyjnych w związku z wystąpieniem COVID-19  (Dz.U. 2020 poz. 694 z późn. zm)
wniosek – wniosek o dofinansowanie projektu

WUP – Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie

Słownik pojęć

beneficjent –oznacza podmiot publiczny lub prywatny lub osobę fizyczną, odpowiedzialne za inicjowanie lub zarówno inicjowanie, jak i wdrażanie operacji, oraz w kontekście pomocy państwa – podmiot, który otrzymuje pomoc, z wyjątkiem przypadku gdy kwota pomocy dla poszczególnych przedsiębiorstw jest niższa niż 200 000 EUR, w którym to przypadku dane państwo członkowskie może zadecydować, że beneficjentem jest podmiot udzielający pomocy, bez uszczerbku dla rozporządzeń Komisji (UE) nr 1407/2013, (UE) nr 1408/2013 i (UE) nr 717/2014 oraz w kontekście instrumentów finansowych na mocy części drugiej tytuł IV niniejszego rozporządzenia – podmiot, który wdraża instrument finansowy lub, w stosownych przypadkach, fundusz funduszy; 
mechanizm racjonalnych usprawnień – mechanizm racjonalnych usprawnień definiowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji; 

partner – podmiot współrealizujący projekt w rozumieniu art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020; Na mocy  art. 15 specustawy funduszowej przepis art. 33 ust.1 – 3 ustawy wdrożeniowej nie ma zastosowania. 

projektodawca – podmiot, który wystąpił z projektem/opracował projekt;

Umowa Partnerstwa – Umowa Partnerstwa, o której mowa w art. 2 pkt 20 rozporządzenia ogólnego;
wnioskodawca – podmiot, który złożył wniosek o dofinansowanie projektu;

przewóz okazjonalny – w rozumieniu art. 4 pkt. 11 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym - przewóz osób, który nie stanowi przewozu regularnego, przewozu regularnego specjalnego albo przewozu wahadłowego. W ramach przedmiotowego naboru zwany również transportem na życzenie;
przewoźnik drogowy - w rozumieniu art. 4 pkt. 15 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym - przedsiębiorca uprawniony do wykonywania działalności gospodarczej w zakresie transportu drogowego.
Operator publicznego transportu zbiorowego – zgodnie z przepisem art. 4 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 13 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz. U. 2011 r., Nr 5, poz. 13), oznacza samorządowy zakład budżetowy oraz przedsiębiorcę uprawnionego do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie przewozu osób, który zawarł z organizatorem publicznego transportu zbiorowego umowę o świadczenie usług w zakresie publicznego transportu zbiorowego, na linii komunikacyjnej określonej w umowie.

Transport na życzenie – System transportu „na żądanie” określany również jako transport „na życzenie” czy jako transport DRT (demand responsive transport) jest usługą transportu publicznego, która jest uruchamiana dopiero po wcześniejszym wywołaniu (zgłoszeniu). Użytkownik zgłasza potrzebę przejazdu na danej trasie z odpowiednim wyprzedzeniem, co pozwala operatorowi na zoptymalizowanie trasy przejazdu, czy grupowanie przewozów. Minimalizuje to tym samym, istniejący w wypadku systemów regularnych, problem pustych przewozów oraz znacząco redukuje koszty obsługi transportowej (zmniejszenie obciążenia finansowego dla organizatorów transportu).
I. Informacje ogólne

1.1. Cel Szczegółowych  zasad dotyczących wsparcia 

1.1.1. Celem niniejszego  dokumentu jest dostarczenie wnioskodawcom informacji przydatnych na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach naboru ogłoszonego przez IP RPO tj.: – 
Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

1.1.2. Zasady  dotyczące składania wniosku do IP oraz jego oceny, zostały określone w Wezwaniu do złożenia wniosku.
1.1.3. Zaleca się, aby wnioskodawcy zainteresowani aplikowaniem o środki w ramach niniejszego naboru na bieżąco zapoznawali się z informacjami zamieszczanymi na stronach internetowych www.wup.pl/rpo/, www.rpo.wzp.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

1.2. Podstawa prawna 

1.2.1. Wykaz dokumentów , których znajomość jest niezbędna do przygotowania wniosku: 

a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiające przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE. L. z 2013 r. Nr 347, str. 320 z późn. zm.);

b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. U. UE. L. z 2013 r. Nr 347, str. 470 z późn. zm.).

c) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych mających zastosowanie do budżetu ogólnego Unii, zmieniającego rozporządzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzję nr 541/2014/UE, a także uchylającego rozporządzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. U. UE. L. z 2018 r. Nr 193, str. 1), (zwane dalej rozporządzeniem omnibus);
d) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2020 r. poz.818), zwanej dalej ustawą wdrożeniową;

e) ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach wspierających realizację programów operacyjnych w związku z wystąpieniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 694 z późn. zm), zwanej dalej specustawą funduszową;
f) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą Prawo zamówień publicznych;

g) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą o finansach publicznych;

h) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z późn. zm );

i) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 708);
j) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z późn. zm.), zwanej dalej KPA

k) Rozporządzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, s. 1);

l) Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z 17.06.2014 uznające niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, s. 1);

m) Rozporządzenia MIiR z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1073) zwane dalej rozporządzeniem w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020;

n) Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r., 

o) Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18 sierpnia 2020 r,
p) Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 11 kwietnia 2018 r.,

q) Regionalny Program Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 z dnia 17 marca 2020 r.;

r) Szczegółowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego wersja 50.0 z dnia10 listopada 2020 r.,
s) Uchwała nr 32/20 Komitetu Monitorującego Regionalny Program Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego 2014 – 2020 z dnia 19 listopada 2020 r. w sprawie przyjęcia kryteriów ogólnych w ramach Działania 7.6
t) Uchwała nr 33/20 Komitetu Monitorującego Regionalny Program Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego 2014 – 2020 z dnia 19 listopada 2020 r. w sprawie przyjęcia kryteriów szczegółowych w ramach Działania 7.6
u) ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 358), zwanej dalej ustawą o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary,

v) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 2325 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi,

w) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1990), zwanej dalej ustawą o gospodarce nieruchomościami.

x) rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programów finansowanych z udziałem środków europejskich (Dz. U. poz. 2367), zwane rozporządzeniem w sprawie zaliczek w ramach programów finansowanych z udziałem środków europejskich,

y) rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie płatności w ramach programów finansowanych z udziałem środków europejskich oraz przekazywania informacji dotyczących tych płatności (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1011 z późn. zm.), zwane dalej rozporządzeniem w sprawie płatności w ramach programów finansowanych z udziałem środków europejskich oraz przekazywania informacji dotyczących tych płatności.
z) Raport Catching Up Regions 3 Transport na obszarach wiejskich w Województwie Zachodniopomorskim dostępny na stronie: www.rbgp.pl/2019/08/15/raport-transport-na-obszarach-wiejskich-w-wojewodztwie-zachodniopomorskim-juz-dostepny/ 
aa)  Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 z dnia 8 lipca 2019 r. (wytyczne obszarowe).
IP RPO zaleca wnioskodawcom zainteresowanym aplikowaniem o środki regularne monitorowanie stron: www.wup.pl/rpo/, www.gov.pl/web/fundusze-regiony , www.rpo.wzp.pl lub www.funduszeeuropejskie.gov.pl gdzie znajdują się ww. wytyczne. 

1.2.2. Odpowiedzialność za znajomość podstawowych dokumentów, zasad i wytycznych związanych z przygotowaniem wniosku spoczywa na wnioskodawcy. Wnioskodawcy aplikujący o środki w ramach niniejszego naboru zobowiązani są do korzystania z  wersji dokumentów programowych wskazanych w pkt 1.2.1 W kwestiach nieuregulowanych niniejszym dokumencie, zastosowanie mają odpowiednie przepisy prawa polskiego i Unii Europejskiej.

II. Przedmiot naboru

2.1. Rodzaje projektów i grupy docelowe

2.1.1. Przedmiotem jest wybór do dofinansowania projektów z województwa zachodniopomorskiego, współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach RPO WZ 2014-2020, Osi priorytetowej VII Włączenie społeczne, Działania 7.6 Wsparcie rozwoju usług społecznych świadczonych w interesie ogólnym .
Celem interwencji przewidzianej do realizacji jest walka z wykluczeniem transportowym poprzez realizację projektu pilotażowego „Transport na życzenie” zakładającego finansowanie wydatków związanych ze świadczeniem usług transportowych. Projekty składane w ramach niniejszego naboru muszą realizować:

· Cel Tematyczny 09 Promowanie włączenia społecznego oraz walka z ubóstwem i wszelką dyskryminacją 
· Priorytet Inwestycyjny 9iv Ułatwianie dostępu do przystępnych cenowo, trwałych oraz wysokiej jakości usług, w tym opieki zdrowotnej i usług socjalnych świadczonych w interesie ogólnym. 
2.1.2. W ramach działania 7.6 RPO WZ wsparciem może zostać objęty następujący typ projektów:
Typ 5. Walka z wykluczeniem transportowym poprzez realizację projektu pilotażowego „Transport na życzenie” zakładającego finansowanie wydatków związanych ze świadczeniem usług transportowych  w zakresie:

a) wydatków związanych z wyłonieniem operatora oraz dostarczaniem usługi transportu na życzenie (w szczególności koszty przejazdów, koszty związane z postępowaniem przetargowym dotyczące wyłonienia operatora, w tym koszty doradztwa prawnego);
b) wydatki związane z uruchomieniem dyspozytorni (w szczególności zakup lub leasing sprzętu komputerowego, oprogramowania, gps, remont/adaptacja  pomieszczenia przeznaczonego na dyspozytornię, koszty zatrudnienia dyspozytora oraz wyposażenia jego stanowiska pracy).
2.1.3. Projekty muszą być skierowane bezpośrednio do następującej grupy odbiorców: jednostki samorządu terytorialnego objęte wsparciem w zakresie testowania poprawiania dostępności transportowej 
2.1.4. Zgodnie z wytycznymi obszarowymi, Wnioskodawca zostanie w umowie zobligowany do stosowania aspektów społecznych dla zamówień realizowanych zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych/zasadą konkurencyjności oraz dokonywania zakupów w pierwszej kolejności u PES.
2.2. Podmioty uprawnione do ubiegania się o dofinansowanie projektu 

2.2.1. O dofinansowanie projektu w ramach w/w naboru mogą się ubiegać jedynie podmiot/y do którego/rych zostało wystosowane Wezwanie do złożenia wniosku tj. :
· Gmina Golczewo, Gmina Międzyzdroje, Gmina Sławoborze, Gmina Węgorzyno, Gmina Wierzchowo, Gmina Wolin, Powiat Kamieński, Powiat Łobeski, Powiat Drawski, Powiat Świdwiński, zgodnie z wykazem podmiotów zatwierdzonym przez Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego  stanowiącym załącznik nr 8 do Wezwania do złożenia wniosku.
2.2.2. O dofinansowanie nie mogą ubiegać się podmioty, które podlegają wykluczeniu z możliwości ubiegania się o środki przeznaczone na realizację programów finansowanych z udziałem środków europejskich na podstawie przepisów powszechnie obowiązujących, w tym wykluczeniu na podstawie:
· art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, 

· (art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
· art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.

Tożsamy warunek dotyczy Partnera/ów w projekcie.

2.2.3. W związku z faktem, iż wnioskowane wsparcie udzielane jest ze środków publicznych Wnioskodawca/Partner (jeśli dotyczy) nie może zalegać w regulowaniu zobowiązań podatkowych, składek na ubezpieczenia społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, Fundusz Pracy lub Fundusz Solidarnościowy. Składając wniosek o dofinansowanie Wnioskodawca/Partner zobowiązany jest do złożenia  oświadczenia  z którego w sposób  jednoznaczny wynika, że instytucja, którą reprezentuje Wnioskodawca/Partner nie zalega z uiszczaniem podatków, jak również z opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych lub innych należności wymaganych odrębnymi przepisami. 

Oświadczenia stanowią integralną część wniosku o dofinansowanie. Wszystkie informacje zawarte w oświadczeniach jak i we wniosku o dofinansowanie dotyczące Wnioskodawcy/Partnera  muszą być zgodne z prawdą oraz są składane pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań zgodnie z art. 37 ust.4 ustawy wdrożeniowej. Tym samym niedopuszczalny jest  brak spójności złożonych w części I wniosku  oświadczeń z wymaganiami określonymi w  naborze.  

Uwaga! 

Podpis pod formularzem pisemnego wniosku o przyznanie pomocy stanowi potwierdzenie znajomości treści wniosku, potwierdzenie złożonych we wniosku wszystkich oświadczeń i informacji dotyczących Wnioskodawcy/Partnerów oraz gotowość do realizacji projektu w opublikowanym w systemie kształcie. 
2.3. Kwota środków przeznaczona na dofinansowanie projektów

2.3.1. Kwota środków przeznaczona na dofinansowanie realizacji projektów w niniejszym naborze wynosi: 4 750 000,00 zł. 

Maksymalny % poziomu dofinansowania UE wydatków kwalifikowalnych na poziomie projektu w ramach naboru nr RPZP.07.06.00-IP.02-32-P03/20 wynosi 85 % wartości projektu.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu z budżetu państwa wynosi 10 % wartości projektu.
2.3.2. Minimalny udział wkładu własnego wnioskodawcy/beneficjenta w finansowaniu wydatków kwalifikowanych projektu wynosi 5 % wartości projektu.

2.3.3. W przedmiotowym naborze możliwe jest tylko i wyłącznie przyjęcie do  dofinansowania projektów, których wartość dofinansowania projektu wyrażona w PLN nie przekracza równowartości 100.000 EUR
 i koszty bezpośrednie są rozliczane na podstawie kwot ryczałtowych określanych przez Beneficjenta. 
2.3.4. Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie informuje, iż kwota jaka może zostać zakontraktowana w ramach zawieranych umów o dofinansowanie projektów uzależniona jest od aktualnego w danym miesiącu kursu euro oraz wartości wyniku algorytmu wyrażającego w PLN miesięczny limit środków wspólnotowych możliwych do zakontraktowania.
III. Wymagania 

3.1. Wymagania czasowe

3.1.1. Okres kwalifikowalności wydatków  projektu jest równoznaczny z okresem realizacji wskazanym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu. Początek realizacji projektu stanowi data nie wcześniejsza niż dzień złożenia wniosku do IP. Przy określeniu daty początkowej realizacji projektu należy mieć na uwadze czas niezbędny na ocenę wniosku, czynności związane ze złożeniem załączników wskazanych w części IV Wezwania do złożenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego oraz podpisanie umowy o dofinansowanie.
Okres ten może przypadać na czas przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu , z zastrzeżeniem, iż do czasu podpisania decyzji o przyznaniu dofinansowania Wnioskodawca ponosi przedmiotowe wydatki na własną odpowiedzialność.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu mogą zostać uznane za kwalifikowalne wyłącznie w przypadku spełnienia warunków kwalifikowalności określonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020  i decyzji o dofinansowanie projektu – ocena kwalifikowalności wydatków będzie weryfikowana na etapie oceny wniosku o dofinansowanie oraz podczas realizacji projektu, w trakcie weryfikacji wniosków o płatność.
Należy mieć na uwadze, iż okres kwalifikowalności wydatków w ramach projektu jest równoznaczny z okresem realizacji Projektu wskazanym we Wniosku
.
Od tego momentu możliwe jest ponoszenie wydatków w ramach projektu.
3.1.2. Okres realizacji projektu trwa minimum 12 miesięcy, a data jego zakończenia nie przekracza 31.12.2022 r.
Na podstawie art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431), na etapie realizacji projektu, na wniosek lub za zgodą IP, dopuszcza się możliwość odstępstwa w zakresie warunku zakończenia projektu do 31.12.2022 roku. 
3.1.3. Wskazany przez wnioskodawcę we wniosku o dofinansowanie okres realizacji projektu jest zarówno rzeczowym, jak i finansowym okresem realizacji. Informacje na temat okresu realizacji projektu zawarte w ww. wniosku powinny pokrywać się z informacjami zawartymi w Harmonogramie realizacji projektu.
3.1.4. Do dofinansowania nie mogą zostać wybrane projekty, które fizycznie zostały zakończone lub w pełni zrealizowane przed złożeniem wniosku o dofinansowanie w rozumieniu art. 65 ust. 6 rozporządzenia ogólnego 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. 
3.2. Wskaźniki
3.2.1. Wnioskodawca zobowiązany jest przedstawić we wniosku o dofinansowanie projektu przewidywane rezultaty (efekty) realizacji projektu, określając przy tym wskaźniki rezultatu i produktu. Wskaźniki te odnoszą się do wspieranych operacji, tzn. są bezpośrednio związane z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu (wskaźnik produktu) lub są bezpośrednim efektem dofinansowanego projektu (wskaźnik rezultatu bezpośredniego).

Wskaźniki są głównym narzędziem służącym monitorowaniu postępu w realizacji założonych działań i celów RPO WZ  lub pojedynczego projektu. Wskaźniki odnoszą się zarówno do produktów, jak i rezultatów. 

3.2.2. Wskaźniki produktu – dotyczą realizowanych działań. Produkt stanowi wszystko, co zostało uzyskane w wyniku działań współfinansowanych z EFS. Są to zarówno wytworzone dobra, jak i usługi świadczone na rzecz uczestników podczas realizacji projektu. Wskaźniki produktu odnoszą się do osób lub podmiotów objętych wsparciem.

3.2.3. Wskaźniki rezultatu – dotyczą oczekiwanych efektów wsparcia ze środków EFS. Określają efekt zrealizowanych działań w odniesieniu do osób lub podmiotów, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. 

3.2.4. Wskaźniki zgodne ze Szczegółowym Opisem Osi Priorytetowych  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020, obligatoryjne do określenia we wniosku o dofinansowanie.
	Wskaźnik/-i zgodne ze Szczegółowym Opisem Osi Priorytetowych  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020

	Nazwa wskaźnika rezultatu
	Definicja wskaźnika
	Sposób monitorowania wskaźnika
	Wartość docelowa wskaźników 
do zrealizowania w ramach naboru

	Liczba gmin objętych wsparciem w zakresie testowania poprawiania dostępności transportowej dla osób zagrożonych wykluczeniem transportowym [podmioty].
	We wskaźniku należy wykazać liczbę gmin objętych wsparciem w zakresie testowania poprawiania dostępności transportowej dla osób zagrożonych wykluczeniem transportowym objętych wsparciem w ramach określonej linii na poziomie projektu.
	Wskaźnik mierzony do 4 tygodni po zakończeniu wsparcia w projekcie
	Wartość docelową określa Wnioskodawca. 



3.2.5. Wnioskodawca jest zobowiązany do wyboru wszystkich wskaźników horyzontalnych
 spośród wskazanych poniżej w tabeli oraz do określenia ich wartości docelowej w odniesieniu do założeń projektu. Ze względu na specyfikę wsparcia w wartość docelową należy wprowadzić wartość „0”.
	Wskaźniki horyzontalne dla EFS zgodne ze Wspólną Listą Wskaźników Kluczowych, stanowiącą załącznik nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020

	Liczba obiektów dostosowanych do potrzeb osób z niepełnosprawnościami  [szt.]

	Liczba osób objętych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych [os.]

	Liczba projektów, w których sfinansowano koszty racjonalnych usprawnień dla osób z niepełnosprawnościami [szt.]

	Liczba podmiotów wykorzystujących technologie informacyjno-komunikacyjne (TIK) [szt.]


3.2.6. IP RPO dopuszcza możliwość stosowania wskaźników specyficznych dla projektu, które w szczegółowy sposób odnoszą się do konkretnego projektu, a ich realizacja jest wynikiem projektu. Wskaźniki specyficzne określane są przez wnioskodawcę i mają charakter monitoringowo-rozliczeniowy na poziomie danego projektu z uwagi na brak możliwości ich agregowania i porównywania pomiędzy projektami, tym samym nie podlegają ocenie nakład/rezultat na etapie oceny kryteriów jakości projektów. Niemniej jednak, stopień ich osiągnięcia jest odzwierciedleniem stopnia osiągnięcia założonych celów projektu co oznacza, iż Wnioskodawca zobowiązuje się do ich zrealizowania na założonym poziomie. Wszelkie informacje dotyczące wskaźników i ich formułowania znajdują się w Instrukcji wypełniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WZ oraz w Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020.
UWAGA! Ze względu na pilotażowy charakter projektów składanych w naborze, we wniosku o dofinansowanie, należy monitorować wskaźnik: Liczba usług przewozowych zrealizowanych w ramach projektu – wskaźnik informacyjny. Przez usługę należy rozumieć zakup pojedynczego biletu. Przedmiotowy wskaźnik ma charakter informacyjny i poziom jego wykonania nie stanowi przedmiotu rozliczenia z beneficjentem. Jego wartość docelową należy określić na poziomie „0”, a faktyczną jego wartość monitorować na bieżąco w trakcie realizacji projektu oraz raportować jego stan wraz z wnioskami o płatność. Z uwagi na brak możliwości wykazania wskaźnika informacyjnego w LSI i SL, należy go wprowadzić jako wskaźnik specyficzny dla projektu. Sposób pomiaru wskaźnika tj. jego częstotliwość i źródło pomiaru beneficjent określa na etapie składania wniosku o dofinansowanie.
3.3. Wymagania dotyczące partnerstwa w projekcie
3.3.1. W zakresie wymagań dotyczących partnerstwa wnioskodawca zobowiązany jest stosować  w szczególności przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014‐2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 oraz SOOP. 

3.3.2. Poniżej przedstawione są najważniejsze informacje dotyczące partnerstwa.

1) Beneficjent projektu, będący stroną umowy o dofinansowanie, pełni rolę lidera partnerstwa.
2) Wniosek o dofinansowanie projektu partnerskiego składa Lider projektu. Wszyscy partnerzy muszą być jednak wskazani we wniosku. Podmioty te należy wskazać zgodnie z Instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WZ 2014-2020 stanowiącą załącznik nr 6 do Wezwania do złożenia wniosku o dofinasowanie.
3) Partner będący jednostką sektora finansów publicznych, w rozumieniu przepisów o finansach publicznych, który nie jest podmiotem inicjującym projekt partnerski, po przystąpieniu do realizacji projektu partnerskiego podaje do publicznej wiadomości w Biuletynie Informacji Publicznej informację o rozpoczęciu realizacji projektu partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystąpienia do jego realizacji oraz wskazaniem partnera wiodącego (lidera) w projekcie.

4) Zgodnie z art. 33  ust. 5 ustawy pomiędzy wnioskodawcą a partnerem zawarta zostaje pisemna umowa o partnerstwie lub porozumienie określające w szczególności:

· przedmiot porozumienia albo umowy,

· prawa i obowiązki stron,

· zakres i formę udziału poszczególnych partnerów w projekcie,

· partnera wiodącego uprawnionego do reprezentowania pozostałych partnerów projektu,

· sposób przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztów ponoszonych przez poszczególnych partnerów projektu, umożliwiający określenie kwoty dofinansowania udzielonego każdemu z partnerów,

· sposób postępowania w przypadku naruszenia lub niewywiązywania się stron z porozumienia lub umowy,

· sposób egzekwowania przez wnioskodawcę od partnerów projektu skutków wynikających z zastosowania przez IP RPO sankcji wynikających z reguły proporcjonalności w sytuacji nieosiągnięcia założeń projektu z winy partnera,

· regulacje dotyczące powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodne z aktualnie obowiązującą ustawą o ochronie danych osobowych, jeśli nie zostały zawarte w odrębnej umowie lub porozumieniu pomiędzy wnioskodawcą a partnerem,

5) Wnioskodawca jest zobowiązany do dostarczenia IP umowy o partnerstwie lub porozumienia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Umowa o partnerstwie lub porozumienie będzie weryfikowane w zakresie spełniania wymogów określonych w pkt. 4.

Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera wybranego niezgodnie z wymaganiami określonymi w pkt 1-5 mogą zostać uznane za niekwalifikowalne przez IP. 
6) Beneficjent (lider) może przekazywać partnerom środki na finansowanie ponoszonych przez nich kosztów. Koszty te muszą wynikać z wykonania zadań określonych we wniosku o dofinansowanie projektu. Realizacja ww. zadań nie oznacza świadczenia usług na rzecz beneficjenta (lidera). 

7) Partner zobowiązany jest ponosić wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 oraz zgodnie z Wezwaniem do złożenia wniosku.

8) Wszystkie płatności dokonywane w związku z realizacją projektu pomiędzy beneficjentem (liderem) a partnerami dokonywane są za pośrednictwem wyodrębnionego dla projektu rachunku bankowego beneficjenta (lidera).

9) W przypadku rezygnacji partnera z udziału w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przez dotychczasowego partnera beneficjent, za zgodą IP, niezwłocznie wprowadza do projektu nowego partnera. Przy czym zmiany dotyczące wprowadzenia do realizowanego projektu dodatkowego, nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie tego projektu, partnera traktowane są jako zmiany w projekcie i wymagają zgłoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody na zasadach określonych  w umowie o dofinansowanie.

10) W przypadkach uzasadnionych koniecznością zapewnienia prawidłowej i terminowej realizacji projektu, możliwe jest dokonanie zmiany partnera w projekcie, za zgodą IP.

11) Niezależnie od podziału zadań i obowiązków w ramach partnerstwa odpowiedzialność za prawidłową realizację projektu ponosi beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy o dofinansowanie.

12) Informacja o udziale partnera powinna znaleźć się we wniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z Instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WZ 2014-2020 stanowiącej załącznik nr 6 do Wezwania do złożenia wniosku o dofinasowanie.
13) Projekt realizowany jest w partnerstwie pomiędzy podmiotami wskazanymi w kryterium dopuszczalności zgodność wsparcia nr 7. Informacje dotyczące roli podmiotów w projekcie tj. lider/partner muszą wynikać z wniosku o dofinansowanie.
14) W ramach realizacji projektu, zakłada się utworzenie lub rozszerzenie działalności dyspozytorni obsługującej dofinansowane linie. Zgodnie z treścią kryterium nr 4, w ramach projektu rozszerzenie działalności dyspozytorni dotyczy jedynie przypadku, w którym w ramach przedmiotowego naboru złożony został wniosek zawierający koszty utworzenia dyspozytorni w danym powiecie oraz składany jest kolejny, dotyczący rozszerzenia działalności tej dyspozytorni. Zgodnie z listą podmiotów uprawnionych do złożenia wniosku w naborze, taka sytuacja może dotyczyć jedynie linii tworzonych na terenie Powiatu Kamieńskiego, na terenie którego przewiduje się utworzenie 3 linii transportu na życzenie. Pozostałe podmioty powinny zaplanować w projekcie utworzenie dyspozytorni, co należy wskazać we wniosku o dofinansowanie.  
IV. Podstawowe informacje o zasadach realizacji projektów

1.3. Zasady dotyczące udzielania dofinansowania
1.3.1. Koszty bezpośrednie i pośrednie

4.1.1.1. Wnioskodawca przedstawia w budżecie planowane koszty projektu z podziałem na koszty bezpośrednie ‐ koszty dotyczące realizacji poszczególnych zadań merytorycznych w projekcie oraz koszty pośrednie ‐ koszty administracyjne związane z funkcjonowaniem wnioskodawcy. 
4.1.1.2. Koszty bezpośrednie w projekcie rozliczane są na podstawie kwot ryczałtowych. Koszty bezpośrednie projektu są przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budżetu zadaniowego.

4.1.1.3. W przedmiotowym naborze możliwe jest tylko i wyłącznie przyjęcie do  dofinansowania projektów rozliczanych na podstawie kwot ryczałtowych określonych przez Beneficjenta gdzie wartość dofinansowania projektu wyrażona w PLN nie przekracza równowartości 100.000 EUR
.
4.1.1.3.1 Kwotą ryczałtową jest kwota uzgodniona za wykonanie określonego w projekcie zadania na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.
4.1.1.3.2 Na kwotę ryczałtową składają się wszystkie wydatki, które są niezbędne do zrealizowania danego zadania w projekcie i które zostały wykazane w szczegółowym budżecie projektu.
4.1.1.3.3 Beneficjent zobowiązany jest przedstawić we wniosku tylko kwoty ryczałtowe, które są wyliczone w oparciu o sprawiedliwą, rzetelną i racjonalną kalkulację.
4.1.1.3.4 Zatwierdzając wniosek o dofinansowanie projektu, IP będąca stroną umowy uzgadnia z beneficjentem warunki kwalifikowalności kosztów, w szczególności ustala dokumenty, na podstawie których zostanie dokonane rozliczenie projektu.
4.1.1.3.5 W ramach kwoty ryczałtowej wydatki objęte cross-financingiem, wydatki przeznaczone na zakup środków trwałych oraz inne wydatki objęte limitami, o których mowa ww. Wytycznych lub umowie o dofinansowanie wykazywane są we wniosku o płatność do wysokości limitu określonego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.
4.1.1.3.6  Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 -2020, w przypadku kwot ryczałtowych – weryfikacja wydatków polega na sprawdzeniu czy działania zadeklarowane przez beneficjenta zostały zrealizowane i określone w umowie o dofinansowanie, a wskaźniki produktu lub rezultatu osiągnięte. W przypadku niezrealizowania założonych w umowie o dofinansowanie wskaźników produktu lub rezultatu objętych kwotą ryczałtową, dana kwota jest uznana za niekwalifikowalną (rozliczenie w systemie spełnia - nie spełnia).
4.1.1.3.7 IP RPO będąca stroną umowy może weryfikować realizację działań i osiągnięcie wskaźników produktu lub rezultatu w ramach projektu podczas kontroli na miejscu lub wizyty monitoringowej.
4.1.1.3.8 Uproszczonych metod rozliczania wydatków nie można stosować w przypadku gdy realizacja projektu jest w całości zlecana wykonawcy.
4.1.1.3.9 W ramach przedmiotowego naboru, kierując się zapisami SOOP RPO WZ 
w zakresie typu projektu, IP rekomenduje wskazanie niżej podanych dwóch zadań, a tym samym określenie dwóch kwot ryczałtowych. Podane niżej dokumenty nie stanowią zamkniętego katalogu, Beneficjent ma możliwość rozszerzenia i wskazania dostępnych dokumentów potwierdzających osiągnięcie wskaźnika dla kwoty ryczałtowej :
Zadanie 1  Utworzenie dyspozytorni 

- nazwa wskaźnika: liczba nowoutworzonych dyspozytorni; wartość wskaźnika 1; 

- dokument potwierdzający osiągniecie wskaźnika załączony do wniosku 
o płatność: protokół uruchomienia dyspozytorni, zawierający informację o zakupionym sprzęcie/meblach (jeśli dotyczy); 
- dokument potwierdzający osiągniecie wskaźnika dostępny podczas kontroli w miejscu realizacji projektu: protokół uruchomienia dyspozytorni zawierający informację o zakupionym sprzęcie/meblach (jeśli dotyczy), w tym dokumentacja zdjęciowa;
lub (w przypadku, gdy w ramach naboru złożony został już wniosek zakładający utworzenie dyspozytorni w danym powiecie): 
           Zadanie 1 Rozszerzenie działalności dyspozytorni 

- nazwa wskaźnika: liczba istniejących dyspozytorni, w  których rozszerzono działalność o obsługę nowej linii transportu na życzenie; wartość wskaźnika - określa wnioskodawca. 

- dokument potwierdzający osiągniecie wskaźnika załączony do wniosku 
o płatność: protokół rozszerzenia działalności dyspozytorni, zawierający informację o zakupionym sprzęcie (jeśli dotyczy); 
- dokument potwierdzający osiągniecie wskaźnika dostępny podczas kontroli w miejscu realizacji projektu: protokół rozszerzenia działalności dyspozytorni, w tym dokumentacja zdjęciowa.

Zadanie 2 Świadczenie usługi transportu na życzenie 

- nazwa wskaźnika: liczba zrealizowanych przejazdów
  w ramach transportu na życzenie
; wartość wskaźnika - określa wnioskodawca; 
-  dokument potwierdzający osiągniecie wskaźnika załączony do wniosku 
o płatność: zestawienie liczby zrealizowanych przejazdów;
- dokument potwierdzający osiągniecie wskaźnika dostępny podczas kontroli w miejscu realizacji projektu – dokument potwierdzający realizację przejazdu, np. raport ze zrealizowanych przejazdów w ramach transportu na życzenie.
Wydatki możliwe do realizacji w ramach utworzenia dyspozytorni: zakup lub leasing sprzętu komputerowego, oprogramowania, gps, remont/adaptacja  pomieszczenia przeznaczonego na dyspozytornię, koszty zatrudnienia dyspozytora oraz wyposażenia jego stanowiska pracy oraz świadczenia usługi transportu na życzenie, tj. koszty przejazdów, koszty związane z postępowaniem przetargowym dotyczące wyłonienia operatora, w tym koszty doradztwa prawnego.
4.1.1.3.10 Przy opracowaniu projektu, wnioskodawca może czerpać z rozwiązań wynikających z raportu Catching Up Regions 3. Każdorazowo jednak, uzasadnienie ich zastosowania musi mieć odzwierciedlenie w zapisach wniosku o dofinansowanie i podlega ocenie. Należy jednak mieć na uwadze, iż w zakresie podziału na linie pilotażowe oraz w przypadku kryteriów zgodności wsparcia nr 1 i 3 wskazanych w załączniku nr 2 do wezwania, zapisy są wymagane do stosowania. Raport dostępny jest pod adresem: http://documents1.worldbank.org/curated/en/456571565957946972/pdf/Poland-Catching-Up-Regions-Three-Rural-Public-Transport-in-Zachodniopomorskie.pdf  
4.1.1.3.11 W ramach realizacji usługi transportowej nie przewiduje się kosztów związanych z zakupem środków transportu, a wyłącznie zlecenie usługi podmiotom uprawnionym do świadczenia usług w zakresie publicznego transportu zbiorowego lub przedsiębiorcom uprawnionym do wykonywania działalności gospodarczej w zakresie transportu drogowego. 
4.1.1.3.12  Środki transportu wykorzystywane podczas realizacji usługi Transportu na życzenie nie powinny stanowić bariery dla pasażerów z niepełnosprawnością. Projektodawca jest zobligowany do wyłonienia operatora i realizacji usługi, która będzie spełniała warunki dostępności i nie będzie barierą dla żadnej z potencjalnej grupy uczestników. W środkach transportu należy zapewnić rozwiązania techniczne służące zapewnieniu ich dostępności dla osób niepełnosprawnych i osób o ograniczonej zdolności ruchowej.
4.1.1.3.13 Koszty dotyczące doradztwa prawnego są kwalifikowalne w ramach kosztów bezpośrednich wyłącznie w sytuacji, gdy dotyczą usługi doradczej w trakcie postępowania przetargowego przy wyłonieniu operatora do realizacji usługi transportu na życzenie. W pozostałych przypadkach koszt doradztwa prawnego należy ponosić w ramach kosztów pośrednich. 
4.1.1.4. Koszty pośrednie stanowią koszty administracyjne związane z obsługą projektu, w szczególności: 

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezpośrednio zaangażowanego w zarządzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych działań administracyjnych w projekcie, w tym w szczególności koszty wynagrodzenia tych osób, ich delegacji służbowych i szkoleń oraz koszty związane z wdrażaniem polityki równych szans przez te osoby,

b) koszty zarządu (koszty wynagrodzenia osób uprawnionych do reprezentowania jednostki, których zakresy czynności nie są przypisane wyłącznie do projektu, np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obsługowego (obsługa kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obsługa prawna, w tym ta dotycząca zamówień) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obsługi księgowej (wynagrodzenia osób księgujących wydatki w projekcie, w tym zlecenia prowadzenia obsługi księgowej projektu biuru rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, opłaty administracyjne) związanych z obsługą administracyjną projektu,

f) wydatki związane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrębnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku płatniczym lub odrębnego rachunku płatniczego,

g) działania informacyjno‐promocyjne projektu (np. zakup materiałów promocyjnych i informacyjnych, zakup ogłoszeń prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywów (środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych) używanych na potrzeby osób, o którym mowa w lit. a ‐ d,

i) opłaty za energię elektryczną, cieplną, gazową i wodę, opłaty przesyłowe, opłaty za odprowadzanie ścieków w zakresie związanym z obsługą administracyjną projektu,

j) koszty usług pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich związanych z obsługą administracyjną projektu,

k) koszty biurowe związane z obsługą administracyjną projektu, (np. zakup materiałów biurowych i artykułów piśmienniczych, koszty usług powielania dokumentów),

l) koszty zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy,

m) koszty ubezpieczeń majątkowych.

4.1.1.5 W ramach kosztów pośrednich nie są wykazywane wydatki objęte cross‐financingiem. 
4.1.1.6 Niedopuszczalna jest sytuacja, w której koszty pośrednie zostaną wykazane w ramach kosztów bezpośrednich. IP RPO na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadań określonych w budżecie projektu (w kosztach bezpośrednich) nie zostały wykazane koszty, które stanowią koszty pośrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu, IP RPO weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatków bezpośrednich załączanym do wniosku o płatność, nie zostały wykazane wydatki pośrednie.
4.1.1.7 Koszty pośrednie w projekcie, którego wartość dofinansowania nie przekracza 100 000 EUR rozliczane są wyłącznie z wykorzystaniem stawki ryczałtowej wynoszącej 25% kosztów bezpośrednich
.
Uwaga!

Niedozwolone jest podwójne finansowanie wydatków w rozumieniu podrozdziału 6.7 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
Wnioskodawca/Partner (jeśli dotyczy) zobowiązany jest do złożenia w części I wniosku o dofinansowanie oświadczeń, z których w sposób jednoznaczny wynika, że:

· zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie są i nie będą współfinansowane z innych wspólnotowych instrumentów finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,

· w ramach realizacji projektu (zadań przewidzianych do realizacji oraz wydatków przewidzianych do poniesienia w ramach projektu) nie dojdzie do podwójnego finansowania wydatków w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

4.1.1.8 Przy rozliczaniu poniesionych wydatków nie jest możliwe przekroczenie łącznej kwoty wydatków kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikającej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto, wnioskodawcę obowiązują limity wydatków wskazane w odniesieniu do każdego zadania w budżecie projektu w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, przy czym poniesione wydatki nie muszą być zgodne ze szczegółowym budżetem projektu zawartym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. IP RPO rozlicza Beneficjenta ze zrealizowanych zadań w ramach projektu.

4.1.1.9 Dopuszczalne jest dokonywanie przesunięć w budżecie projektu określonym w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie projektu w oparciu o zasady określone w umowie o dofinansowanie projektu.

4.1.1.10 Pozostałe zasady dotyczące rozliczenia kosztów są uregulowane w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 
1.3.2. Podatek od towarów i usług (VAT) 
4.1.2.1 Wydatki w ramach projektu mogą obejmować koszt podatku od towarów i usług (VAT). Wydatki te zostaną uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy Beneficjent/Partner/Realizator nie ma prawnej możliwości ich odzyskania. Oznacza to, iż zapłacony VAT może być uznany za wydatek kwalifikowalny w projekcie wyłącznie wówczas, gdy Beneficjentowi/Partnerowi/Realizatorowi, zgodnie z obowiązującym ustawodawstwem krajowym, nie przysługuje prawo (czyli Beneficjent/Partner/Realizator nie ma prawnych możliwości) do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego lub ubiegania się o zwrot VAT w zakresie wydatków ujętych w projekcie. Posiadanie wyżej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej możliwości) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jeśli faktycznie zwrot nie nastąpił, np. ze względu na niepodjęcie przez wnioskodawcę czynności zmierzających do realizacji tego prawa.

4.1.2.2 Dopuszcza się sytuację, w której VAT będzie kwalifikowany jedynie dla części projektu. W takiej sytuacji wnioskodawca jest zobowiązany zapewnić przejrzysty system rozliczania projektu tak, aby nie było wątpliwości w jakiej części oraz w jakim zakresie VAT może być uznany za kwalifikowany.

4.1.2.3 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca (oraz każdy z partnerów/realizatorów) składa oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT w ramach realizowanego projektu oraz zobowiązuje się do zwrotu zrefundowanej części poniesionego podatku od towarów i usług  w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia złożenia deklaracji podatkowej VAT
, jeżeli w okresie do 5 lat po zakończeniu Projektu zaistnieją przesłanki umożliwiające odzyskanie tego podatku przez Beneficjenta/Partnera/Realizatora. Jednocześnie Beneficjent/Partner/Realizator zobowiązuje się do poinformowania Instytucji Pośredniczącej o zmianie statusu podatkowego VAT w okresie realizacji Projektu, jak też 5 lat po jego zakończeniu, jeśli będzie to miało wpływ na prawną możliwość odzyskania VAT rozliczonego w Projekcie. Beneficjent/Partner/Realizator zobowiązuje się również do udostępniania dokumentacji finansowo-księgowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umożliwiających weryfikację kwalifikowalności podatku od towarów i usług VAT.
4.1.2.4 W przypadku, gdy Beneficjent/Partner/Realizator uzyska w trakcie realizacji projektu status czynnego podatnika VAT i nie wykonuje czynności zwolnionych, informuje Instytucję Pośredniczącą o zaistniałej zmianie oraz przedstawia uzasadnienie braku prawnej możliwości odzyskania VAT, jeśli w dalszym ciągu zamierza kwalifikować podatek VAT.

1.3.3. Cross-financing i środki trwałe

4.1.3.1. W projekcie istnieje możliwość rozliczenia niektórych wydatków w ramach cross-financingu. 

4.1.3.2. Cross‐financing w ramach projektów współfinansowanych z EFS może dotyczyć wyłącznie takich kategorii wydatków, bez których realizacja projektu nie byłaby możliwa, w szczególności w związku z zapewnieniem realizacji zasady równości szans, a zwłaszcza potrzeb osób z niepełnosprawnościami. 

4.1.3.3. Cross‐financing może dotyczyć wyłącznie: 

a) zakupu nieruchomości,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukturę rozumie się elementy nieprzenośne, na stałe przytwierdzone do nieruchomości, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo ‐ wykończeniowe) budynków i pomieszczeń, w tym wydatków niezbędnych do przeprowadzenia tych prac i wchodzących w ich zakres.

4.1.3.4.  W przypadku projektów finansowanych ze środków EFS wydatki w ramach cross-financingu objęte są warunkiem zachowania trwałości projektu przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MŚP – w odniesieniu do projektów, z którymi związany jest wymóg utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty płatności końcowej na rzecz beneficjenta.

4.1.3.5. Dla przedmiotowego naboru maksymalny poziom wydatków w ramach cross-financingu wynosi 20 % całkowitych wydatków kwalifikowanych projektu.

4.1.3.6. Wydatki ponoszone w ramach cross‐financingu powyżej dopuszczalnej kwoty określonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu są niekwalifikowalne. 

4.1.3.7. Nie jest możliwe wykazywanie wydatków w przedmiotowej kategorii w projekcie, w ramach kosztów pośrednich. Ponadto, wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross‐financingu opisywane są i uzasadniane w uzasadnieniu znajdującym się pod szczegółowym budżetem projektu.

4.1.3.8. Zakup środków trwałych, innych niż wskazane w  pkt 4.1.3.3. lit. a-c, nie stanowi wydatku w ramach cross‐financingu. 

4.1.3.9. Dla przedmiotowego naboru maksymalny poziom wydatków na środki trwałe wynosi 40 % całkowitych wydatków kwalifikowanych projektu.

4.1.3.10. Beneficjent wskazuje we wniosku o płatność łączne wydatki w ramach poszczególnych limitów do określonego we wniosku o dofinansowanie wysokości.
4.1.3.11. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, niedozwolone jest podwójne finansowanie wydatków. Przez podwójne finansowanie należy rozumieć także zakupienie środka trwałego z udziałem środków unijnych, a następnie zaliczenie odpisów amortyzacyjnych od pełnej wartości środka trwałego do kosztów uzyskania przychodów, bez pomniejszenia wartości środka trwałego o otrzymane dofinansowanie. W związku z powyższym, nie jest możliwe zakupienie środka trwałego z udziałem środków unijnych lub/oraz dotacji z krajowych środków publicznych, a następnie rozliczenie kosztów amortyzacji tego środka trwałego w ramach tego samego projektu lub innych współfinansowanych ze środków UE. Nie jest także możliwe zaliczanie odpisów z tytułu zużycia środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które zostały sfinansowane ze środków PO WER (lub jakichkolwiek innych środków publicznych) do  kosztów uzyskania przychodów w ramach prowadzonej przez siebie działalności gospodarczej. 

4.1.3.12. Zasady dotyczące rozliczenia środków trwałych są uregulowane w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

1.3.4. Rozliczanie wydatków w projekcie i przekazywanie transz

4.1.4.1. Podmiot realizujący projekt zobowiązany jest ponosić wydatki  zgodnie z Umową o dofinansowanie projektu, której wzór stanowi załącznik nr 4 do Wezwania do złożenia wniosku o dofinansowanie. W celu realizacji projektu wymagane jest otwarcie i prowadzenie wyodrębnionego rachunku płatniczego Wszelkie koszty związane z uruchomieniem i prowadzeniem wyodrębnionego rachunku płatniczego projektu są kwalifikowalne.

4.1.4.2. Numer rachunku płatniczego, o którym mowa powyżej, jest wskazywany w umowie o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany numeru rachunku płatniczego, umowa podlega aneksowaniu. 

4.1.4.3. Dofinansowanie projektu jest wypłacane w formie zaliczki lub refundacji kosztów poniesionych przez Beneficjenta i/lub Partnera w wysokości określonej w harmonogramie płatności stanowiącym załącznik do umowy o dofinansowanie na zasadach określonych w umowie. 

4.1.4.4.  Rozliczanie wydatków poniesionych w związku z realizacją projektu, jest dokonywane na podstawie wniosku o płatność, sporządzanego w systemie teleinformatycznym SL2014, zawierającego dane na temat postępu finansowego i rzeczowego realizacji projektu, z zachowaniem zasad określonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. Wnioski o płatność są składane w terminach określonych w umowie o dofinansowanie projektu – co do zasady nie rzadziej, niż raz na trzy miesiące. IP RPO przekazuje informację w zakresie wyniku weryfikacji  wniosku o płatność Beneficjentowi na zasadach określonych w umowie o dofinansowanie.
4.1.4.5. Dane niezbędne do monitorowania postępu finansowego i rzeczowego, w tym dane dotyczące uczestników projektu są gromadzone w systemie teleinformatycznym zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020. 

4.1.4.6. Wnioskodawca sporządza harmonogram płatności w porozumieniu z IP RPO i przekazuje za pośrednictwem systemu teleinformatycznego SL2014. Harmonogram płatności może podlegać aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez IP RPO i nie wymaga formy aneksu do umowy. IP RPO akceptuje lub odrzuca zmianę harmonogramu płatności w SL2014 w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania.

4.1.4.7. Transze dofinansowania są przekazywane na wyodrębniony dla projektu rachunek płatniczy wnioskodawcy, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu na zasadach określonych w Umowie o dofinansowanie projektu. Wnioskodawca oraz Partnerzy nie mogą przeznaczać otrzymanych transz dofinansowania na cele inne niż związane z projektem, w szczególności na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, poza projektowej działalności.

4.1.4.8. Wnioskodawca przekazuje odpowiednią część dofinansowania na pokrycie wydatków partnerów, zgodnie z umową o partnerstwie. Wszystkie płatności dokonywane w związku z realizacją niniejszej umowy, pomiędzy wnioskodawcą a partnerem bądź pomiędzy partnerami, powinny być dokonywane za pośrednictwem rachunku płatniczego wyodrębnionego na potrzeby realizacji projektu
.
1.3.5. Trwałość

4.1.5.1 Zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, zachowanie trwałości projektu obowiązuje w odniesieniu do współfinansowanej w ramach projektu infrastruktury
 lub inwestycji produkcyjnych. W przypadku projektów współfinansowanych ze środków EFS zachowanie trwałości projektu obowiązuje wyłącznie w odniesieniu do wydatków ponoszonych jako cross-financing, o którym mowa w podrozdziale 8.6 Wytycznych. Trwałość projektów współfinansowanych ze środków funduszy strukturalnych lub Funduszu Spójności musi być zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MŚP – w odniesieniu do projektów, z którymi związany jest wymóg utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty płatności końcowej na rzecz beneficjenta.

Obowiązek zachowania trwałości projektu (operacji) występuje w przypadku projektów współfinansowanych z EFS, w których poniesiono wydatki również ze środków EFRR tj. w ramach cross-financingu. Tym samym projekty EFS, w których nie poniesiono wydatków w ramach cross-financingu, nie podlegają kontroli trwałości projektu (operacji).

Jeżeli inwestycje infrastrukturalne planowane w ramach realizowanego projektu dotyczą budynku niebędącego własnością wnioskodawcy, umowa najmu/dzierżawy
 nieruchomości zawierana na potrzeby realizacji projektu, powinna uwzględniać w treści odpowiednie klauzule regulujące kwestie zachowania trwałości infrastrukturalnej po zakończeniu realizacji projektu. Analogicznie, gdy wnioskodawca jest już najemcą/dzierżawcą takiej nieruchomości, zapisy zawartej wcześniej umowy powinny zostać rozszerzone o ww. klauzule. W przypadku, gdy właściciel nieruchomości nie wyraża zgody na wprowadzenie odpowiednich zapisów gwarantujących zachowanie trwałości projektu, wnioskodawca nie powinien planować realizacji przedsięwzięcia w tym miejscu.

Należy mieć na uwadze, iż trwałość infrastrukturalna rozumiana jest również jako zachowanie celu interwencji. Zmiana właściciela/najemcy infrastruktury sfinansowanej dzięki środkom unijnym przed upływem wymaganego okresu trwałości, może nastąpić jedynie pod warunkiem jej wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem (np. nadal prowadzona będzie działalność edukacyjna w miejscu utworzonego/zmodernizowanego przedszkola). 

1.4. Pomoc Publiczna

1.4.1. Wsparcie możliwe do sfinansowania w ramach naboru nie posiada znamion pomocy publicznej. Realizacja projektu nie ma wpływu na zaburzenie konkurencji, a usługi w ramach projektu, ze względu na typ beneficjenta, podlegać będą otwartej procedurze przetargowej regulowanej ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych.
1.4.2. Identyfikacja pomocy oraz zasady jej oznaczenia w projekcie znajdują się w Instrukcji wypełniania wniosku o dofinansowanie objętego kwotą ryczałtową w ramach RPO WZ 2014-2020.
V.  Pozostałe informacje

5.1. Rzecznik Funduszy Europejskich 

Na podstawie art. 14a ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020, IZ RPO WZ powołała Rzecznika Funduszy Europejskich.

Do zadań Rzecznika Funduszy Europejskich należy, w szczególności:

1. przyjmowanie zgłoszeń dotyczących utrudnień i propozycji usprawnień w zakresie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 przez właściwą instytucję;

2. analizowanie zgłoszeń, o których mowa w punkcie 1;

3. udzielanie wyjaśnień w zakresie zgłoszeń, o których mowa w punkcie 1;

4. dokonywanie okresowych przeglądów procedur w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 obowiązujących we właściwej instytucji;

5. formułowanie propozycji usprawnień dla właściwej instytucji.

Więcej informacji znajduje się na stronie

www.rpo.wzp.pl/o-programie/rzecznik-funduszy-europejskich

Kontakt:

Rzecznik Funduszy Europejskich 

e-mail: rzecznikFE@wzp.pl
telefon: 91 488 98 68


Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie


ul. A. Mickiewicza 41


70-383 Szczecin
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�  Do przeliczenia ww. kwoty na PLN należy stosować miesięczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm)  aktualny na dzień wystosowania wezwania.


� Beneficjent oraz Partnerzy ma/mają prawo do ponoszenia wydatków po okresie realizacji Projektu, jednak nie dłużej niż do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, że wydatki te dotyczą okresu realizacji Projektu oraz zostaną uwzględnione w końcowym wniosku o płatność.


� Wskaźniki horyzontalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020  to wskaźniki odnoszące się do wpływu interwencji Umowy Partnerstwa 2014-2020 w kluczowych dla KE obszarach.


�  Do przeliczenia ww. kwoty na PLN należy stosować miesięczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm)  aktualny na dzień wystosowania wezwania.


� Przez przejazd należy rozumieć jednokrotne przebycie przez pasażera odcinka trasy w ramach danej linii.


� Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnień, o których mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.


� Dotyczy deklaracji podatkowej VAT, w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tytułu zakupu towarów i usług poniesionych w ramach przyznanego dofinansowania. 


� Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporządzenia ogólnego.


� O ile dotyczy. 


� Infrastruktura rozumiana jako środki trwałe zgodnie z definicją zawartą w Rozdziale 3, pkt 1, lit. x Wytycznych.


� w rozumieniu rozdziału 7.3.3. Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
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